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(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17 i 68/18) i ¢lanka 63.
Statuta Skole za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu, na prijedlog Ravnateljice i uz prethodno misljenje
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1. OSNOVNI PODACI O SKOLI
1.1. Op¢i podaci

Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu
Kandlerova 48, Pula

Istarska zupanija

Tel: 052/218-787, 218-778, fax:218-796
www.lipa-pu.hr
tajnistvo@ss-tur-ugo-trg-pu.skole.hr

Sifra Skole: 18-069-501

broj ucenika: 524

broj razrednih odjela: 26

Orhideja Petkovi¢, dipl.soc., ravnateljica
Radno vrijeme Skole: od 7.00 do 15.00 sati, cetvrtkom do 19.00

obrazovna podrudja:
e turizam i ugostiteljstvo:

o hotelijersko-turisti¢ki tehnicar

o turisti¢ko-hotelijerski komercijalist
e konobar

e kuhar

e slasticar

e ekonomija i trgovina:

o komercijalist

e prodavac

1.2. Djelatnost Skole

Djelatnost Skole za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu je ostvarivanje odgojno-obrazovnog
programa u podrucju ugostiteljstva i turizma te ekonomije, trgovine i poslovne administracije u skladu
s odobrenjem Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Skola izvodi sljedeée odgojno-obrazovne programe za zanimanja:

OBRAZOVNA PODRUCJA PODRUCJE RADA, NAZIV, TRAJANJE
(redovni uenici) ZANIMANJA, PROGRAMI OBRAZOVANJA
1. Ekonomija i trgovina
060923 Prodavac 3 godine

061303 Prodavaé 3 godine
060304 Komercijalist 4 godine

2. Ugostiteljstvo i turizam
070104 Hotelijersko-turisticki tehnicar 4 godine
071233 Kuhar 3 godine
071333 Konobar 3 godine
092533 Slasticar 3 godine
070204 Turisticko-hotelijerski komercijalist 4 godine



http://www.lipa-pu.hr/
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1.3. U&enici Skole

U skolskoj godini 2018./2019. skola ima 26 razrednih odjela (ukupno 529 u¢enika) u tri programa
CetverogodiSnjeg trajanja (hotelijersko-turisticki tehniar, turisti¢ko-hotelijerski komercijalist i
komercijalist) i Cetiri trogodi$nja programa (kuhar, konobar, slasticar i prodavac) te Sest ucenika u
nastavku obrazovanja.

Tabli¢ni prikaz broja ucenika i odjela za $kolsku godinu 2018./2019.
(stanje 1. rujna 2018.)

. Upisano e S
Obr. Razr. Program Sifra ucenika | Yomavijadi | >
. . . . . teSkocama
sektor odjel zanimanja | zanimanja [ . . . .
djevojke | djevojke | urazvoju
hotelijersko- 24 1
=S la turisticki 070104 1
5 5, tehnicar 16 0
N g —
5% hotelijersko- 23 0
Fg 1.b turisticki 070104 0
> tehnicar 13 0
turisti¢ko- 24 3
lc hotelijerski 070204 2
komercijalist 9 2
.c\s o 22 2
8- G 1.d komercijalist 060304 1
EESS 6 1
S5 2
S ©9O-= 6 0
m==E| 1e prodavag 060923 2
© 4 0
o 24 6
2 1.f konobar 071333 6
— 2 4 2
EQ
N3 16 3
58 kuhar 071233 3
== 3 1
1.
J 6 1
slasti¢ar 092533 1
6 1
e S 22 2
5 2
E 2 1.h kuhar 071233 6
S 4 1
>
Ukupno 167 18
Ukupno 65 8 22
djevojke
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Upisano

Obr. Razr. Program Sifra ucenika | Fomavijaci teékosc'ama
sektor odjel zanimanja | zanimanja | .. . . -
djevojke | djevojke | urazvoju
hotelijersko- 22 0
-9 2.a turisticki 070104 1
= 2z} tehniCar 14 0
N @ hotelijersko- 23 0
e g 2.b turistic¢ki 070104 0
2 tehniéar 13 0
turisti¢ko- 24 3
2.C hotelijerski 070204 1
komercijalist 13 2
2 g8 14 0
S3"~ é g 2.d komercijalist | 060304 1
S5 9 F 4 0
o 3
20 4
konobar 071333 2
z2 9 0
[%2]
S5 kuhar 071233 1
5% 3 0
=38
> 2.9
> 3 0
slasti¢ar 092533 2
2 0
10 0
kuhar 071233 3
4 0
r2_E5 9 0
b3 2 c. prodavac 061303 1
2 S E
| E 5 0
Ukupno 134 7
Ukupno 67 3 12

djevojke
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Obr. Razr. Program Sifra ligi?ﬁ: Ponavljaci teékosc'ama
sektor odjel zanimanja | zanimanja djevojke | djevojke | u razvoju
hotelijersko- 22 0
o 3.a turisticki 070104 0
; = tehnicar 13 0
g T hotelijersko- 25 0
== 3.b turisticki 070104 1
= %; tehnicar 17 0
turisticko- 18 2
3.c hotelijerski 070204 0
komercijalist 9 1
. B2
SESE 20 0
Eoc=1% -
S 582 | 3.d komercijalist | 060304 1
ST 2E 4 0
X —
w kS
11 0
3. f konobar 071333 3 0 3
-3 10
£ 2 kuhar 071233 3
N2 3 0
5B 3.9
~5 6 0
> slasticar 092533 : 0 1
13 0
kuhar 071233 1 0 2
. s 3.eh 6 0
'S § prodavac 061103 2
Ukupno 129 2
Ukupno 57 1 13

djevojke
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DJEVOJKE

.. Upisano - S
Obr. Razr. Program Sifra |~ ika Ponavljaci teSkoéama
sektor odjel zanimanja | zanimanja [—. . — -
djevojke | djevojke | urazvoju
hotelijersko- 24 0
-9 4.a turisticki 070104 0
£ 3 tehnicar 18 0
NS iiersko-
s = hotelijersko 25 0
= 4.b turisticki 070104 2
g tehnicar 17 0
turisticko- 20 0
4 c hotelijerski 070204 0
' komercijalist 12 0
< ESF
=338 o 24 1
E8% B . komercijalist 060304 0
S5 38E 4.d
~x .- £ 3 0
w 3
-
5 turisticko- 4
g I hotelijerski 070204 0 0
Z S 4.NO komercijalist 1
- =) { (nastavak
S g_*g obrazovanja) 2
e <3~ 28 & komercijalist | 060304 0 0
. 2 3f 1
i = &g
UKUPNO 99 1
2
Ukupno
djevojke >0 0
UKUPNO
SV 529 28
49
UKUPNO a1 12




Prikaz broja ucenika po programima u razredima
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Sifra Zanimanje ;EE?K‘EA Brojnza:znl;sdnih Broj udenika
Trogodis$nji programi
060923 prodavac 1 1 6
2 0,48 9
061303 prodavac
3 0,35 4
1 1 24
071333 konobar 2 1 20
3 1 11
1 1,73 38
071233 kuhar 2 1,29 19
3 1,27 23
1 0,27 6
092533 slasticar 2 0,23 3
3 0,38 6
Cetverogodi¥nji programi
1 2 47
ootos | "G : : 45
tehnicar 3 2 47
4 2 49
1 1 24
070200 | tcliers : - -
komercijalist 3 1 18
4 1 20
070204 turisticko- NO 4
T 1 1 22
060304 komercijalist 2 1 14
3 1 20
4 1 24
060304 komercijalist NO 2
UKUPNO 26 529
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Osim ucenika koji nagu Skolu pohadaju po redovnom nastavnom planu i programu, u njoj se
obrazuju i ucenici po redovitom programu uz individualizirane postupke te redovitom programu uz
prilagodbu sadrZaja i individualizirane postupke. Ove §kolske godine nasu Skolu pohada ukupno 49
ucenika s teSkocama u razvoju koji su integrirani u redovne razredne odjele.

Skolske godine 2018./2019. u odgojno-obrazovni proces ukljuéeni su: dva struéno
komunikacijska posrednika i pomo¢nica u nastavi.

Ime i prezime Zvanje Radno mjesto Financiranje

Ana Orsag Magistra novinarstva Pomo¢nica u nastavi Projekt ,,Mozaik 111*
Vedrana Radié¢ Strucni prvostupnik Tuma¢ hrvatskog Projekt ,,Uz tumaca
Mubhvié predskolskog odgoja znakovnog jezika hrvatskog znakovnog

(bacc. praesc. educ.)

jezika prevladaj
komunikacijske
razlike*

Ksenija Tankovié¢

Strucni prvostupnik
predskolskog odgoja
(bacc. praesc. educ.)

Tumac hrvatskog
znakovnog jezika

Projekt ,,Uz tumaca
hrvatskog znakovnog
jezika prevladaj
komunikacijske
razlike*

1.4. Zaposlenici Skole

Svi nastavnici Skole imaju odgovaraju¢u stru¢nu spremu i dopunsko-psiholosko obrazovanje.

Jedna nastavnica je dr.sc.,

Sestoro nastavnika Skole ima zvanje mentora, a ¢etvero zvanje savjetnika.

a dvoje su mr.sc.

Ove skolske godine ¢e jedan kolega pristupiti polaganju stru¢nog ispita.

STRUCNA SPREMA BROJ

Dr. sc. 1

Mr. sc. 2

VSS 54

AN 2

SSS 13

NKV 4

UKUPNO

ZAPOSLENIKA 76

10
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2. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI

2.1. Prostorni uvjeti

Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu djeluje na dvije udaljene lokacije te se i nastavni proces
odvija na dva mjesta u gradu (Kandlerova 48 i Ruze Petrovi¢ 17) koja su udaljena oko 5 km.

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture izvodi se na lokaciji u Ruze Petrovi¢ 17A na Stoji i upravo je
dislociranost zgrada najveéi organizacijski problem Skole.

Nastava je organizirana u:

o 13 ucionica

e 10 kabineta (informatika, talijanski i francuski jezik, engleski jezik, 2 njemacki jezik,
geografija, poznavanje robe, matematika, ekonomija, ugostiteljstvo)

e 4 praktikuma (kuharstvo, 2 posluZivanje, trgovina)

e 1 knjiznica/zbornica

e 2 manje zbornice (Kandlerova 48 i Ruze Petrovi¢ 17)

o 1 sportska dvorana (2/3 ukupnog prostora)

Ostali prostori:
e 10 ureda (ravnateljica, tajnica, 2 psihologinja, pedagoginja, voditelj, 2 ratunovodstvo,
administratorica, koordinator za DM)
e 2 prostora za arhivu
e 4 pomocna prostora (spremacice i kuéni majstori)
e  Multimedijski prostor (TREFFPUNKT)

2.2. Financiranje i investicijsko odrzavanje

Financijsko poslovanje Skole obavlja se u skladu sa Zakonom o proradunu i drugim zakonskim
propisima.
Zakonom o fiskalnoj odgovornosti uvedena je obveza davanja lIzjave o fiskalnoj odgovornosti i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila.
Skola donosi financijski plan. Voditeljica raéunovodstva i ravnateljica prate prihode i rashode, te
vodenje knjigovodstva, evidencije o financijskom poslovanju i sredstvima Skole, kao i o sastavljanju
periodi¢nih obracuna i zavr$nog rac¢una. Financijski plan je izraden za kalendarsku godinu 2018. (S
projekcijama za 2019. i 2020. godinu) prema kriterijima izvora financiranja: financiranje iz drzavnog
proracuna, financiranje Istarske zupanije i financiranje iz vlastitih sredstava.
Skola ima potpisane ugovore s poduzeéima za nabavu namirnica, higijenskih potrepstina, uredskog
materijala, za odrzavanje te nabavu energenata.
Od 2002. godine Skola ima dopustenje za posredovanje u zaposljavanju, kroz Ugeni¢ki servis, za
redovne ucenike iz $kola s podrudja Istarske Zupanije.

Skola se ureduje i odrzava sredstvima Istarske Zupanije i vlastitim prihodima ostvarenim iz Ugeni¢kog
servisa te donacijama i sponzorstvom.
Gore navedeno omoguéuje kontinuirano ulaganje u opremanje Skole suvremenom tehnologijom,
uvodenje e-dnevnika ( od $k. god. 2016./2017.), uredenje 7 kabineta opremljenih LCD pametnim
ploama i obnovu postojec¢ih ucionica.

11
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Od skolske godine 2017./2018. $kola radi u jutarnjoj smjeni osim $to, po jedan dan tjedno, tri razreda
kuhara imaju nastavu, u poslijepodnevnoj smjeni, u kabinetu kuharstva na Stoji.

2.3. Plan dopune nastavnih sredstava i pomagala

e Nabava kompjutera za ured psihologinje
e Nabava prijenosnih ra¢unala i projektora za potrebe nastavnih predmeta i nastavnika

e Nabava udzbenika, priru¢nika i lektire za hrvatski jezik i druge predmete te strucne

ven e

za potrebe ucenika i ostalih djelatnika

¢ Nabava nove opreme za nastavu tjelesnog odgoja (reketi i loptice za stolni tenis, reketi i

loptice za badminton, lopte za mali nogomet i rukomet, lopte za pilates, stalci i mreza za
odbojku, ,,tepih* za skok u dalj; cca 4.000,00 kn)

o Nabava Skolskih stolica i klupa te 6 bijelih $kolskih ploca
¢ Nabava katedre i polica za knjige za kabinete

¢ Nabava sedam LCDa — pametne ploce
e Nabava kazetofona za drzavnu maturu i nastavu jezika

e Nabava ledenice za praktikum kuharstva i slasticarstva
¢ Nabava hladnjaka i sithog inventara za praktikume posluzivanja i kuharstva

e Nabava perilice rublja
e Nabava stroja za ¢is¢enje poda u dvorani za tjelesnu i zdravstvenu kulturu

e Nabava klima uredaja za praktikume posluzivanja i kuharstva te kabinet TZK
e Nabava sprave za tréanje

e Uredenje sanitarnog ¢vora na prvom katu

12
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3. ORGANIZACIJA NASTAVE

3.1. Organizacija nastavnog procesa

Nastavni proces odvija se u petodnevnom radnom tjednu, osim za prakti¢nu nastavu.
Nastavu ujutro pohada 26 razrednih odjela, od ¢ega u Kandlerovoj 48 njih 18, a 8 razrednih odjela je
na Stoji (Ruze Petrovi¢ 17). Dva razreda kuhara (2.eh, 2.9 ) imaju nastavu kuharstva sa slasticarstvom
u kabinetu kuharstva na Stoji u poslijepodnevnoj smjeni.

U kabinetima i kuhinji nastava je organizirana po skupinama i u smjenama. Jedna je skupina
na praktinoj nastavi u ugostiteljskim objektima, dok druga ima kuharstvo, slastiarstvo ili
ugostiteljsko posluzivanje. Kuhari, konobari i slasticari na teorijskoj su nastavi tri dana tjedno.

Prodavaci u prvom razredu imaju jedan dan tjedno po Cetiri sata prakti¢ne nastave (Cetiri dana
teorijske nastave), drugi razredi jedan dan po 7 sati (Cetiri dana teorijske nastave), dok treéi razredi
imaju dva dana po 7 sati, ukupno 14 sati tjedno (tri dana teorijske nastave).

Hotelijersko-turisticki tehnicari prakti¢nu nastavu izvode prema posebnom rasporedu, a na
nastavi su 5 dana tjedno. Turisticko-hotelijerski komercijalisti su jedan dan tjedno u kabinetu i kuhinji
na Stoji, na nastavi kuharstva sa slasti¢arstvom i ugostiteljskom posluzivanju, Cetiri su dana na
teorijskoj nastavi u Kandlerovoj ulici, a prakti¢nu nastavu imaju po posebnom rasporedu.

I ove godine se u 2.eh i u 3.eh razrednom odjeljenju zajedno obrazuju kuhari i prodavaci koji
zajedno prate nastavu op¢eobrazovnih, a odvojeno nastavu struénih predmeta.

Skolske godine 2018./2019. u radu 8kole sudjeluju i prevoditelji znakovnog jezika koji rade s
ucenicima drugog i tre¢eg razreda, smjer slasticar te pomocnica u nastavi za uéenicu drugog razreda,
smjer komercijalist.

Takoder u radu Skole sudjeluje i volonter programa ,kulturweit“ Ministarstva vanjskih
poslova SR Njemacke Marie Bauer.

3.2. Satnica zvonjenja

LIPA - JUTARNJA SMJENA

1. 8.00- 8.45
2. 8.45- 9.35
3. 9.40 — 10.25
-veliki odmor- 10.25 -10:45
4, 10.45-11.30
5. 11.35- 12.20
6. 12.25-13.10
7. 13.15-14.00
8. 14.05 - 14.50
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STOJA (prvo zvono u 8,10 sati)

1. 8.15- 9.00
2. 9.05- 9.50
3. 9.55-10.40
-veliki odmor- 10.40-11.00
4, 11.00-11.45
5. 11.50 - 12.35
6. 12.40 - 13.25
7. 13.30 - 14.15
8. 14.-20 — 15.05

3.3. Dezurstvo
Dezurstvo nastavnika u $koli odredeno je prema rasporedu sati.
Na ulazu u $kolu dezuraju domari ( S.Stokovi¢ i F. Babié, a po potrebi ih mijenja F. Frankovi¢) i
spremacice prema smjenskom rasporedu rada. Raspored deZurstva nastavnika je na oglasnoj ploci u
predvorju Skole i ~zbornici te na linku na web stranici $kole: http://www.lipa-
pu.hr/media/pdf/Dezurstva-2016-17.pdf

RASPORED DEZURSTAVA NASTAVNIKA

Kandlerova 48 (Lipa)

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Kalamuji¢ Berljavac Buzdon Buzdon Boj ame
= g g Kiss » Ivkovi¢
< Pavleti¢ Lisc¢uk Laki Jerman Misan Kalamuii
X Pikot Mirkovié Koli¢ muj
— . Patrun . Kiss
Sosi¢ Pavleti¢ . Oracevic s
Pikot Sosi¢
Bosak Andacic¢ Bosak Andacic¢ Matijevi¢
|<T: Pekica Bili¢-Jurkovié¢ Jeli¢ Bozac Bulesic¢ Mikuli¢
g Rajko Stanisi¢ Rajko Ivkovié¢ Mirkovi¢
o Sladonja Sloser Sebescen Rumora Naki¢ Rumora
Velkavrh Topalovi¢-Vidas Sladonja Stanisi¢ Ticak
Bozac Bulesi¢ . Draguzet
|_
< Jurcan Brajkovic Dubroja Radetié Kupus
v L Oracevic Radeti¢
X Kupus Di Giusto Glavicic Patrun Sladonia
® Matijevi¢ Naki¢ Ticak I
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Ruze Petrovi¢ 17 (Stoja)

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Cernjul
Komazin Bili¢-Jurkovi¢ Ciceran Cikada
Jeli¢ Ciceran Cernjul Laki Komazin
Mikuli¢ Peri¢ Sebescen Peri¢
Siljan Racan Zovi¢ Racan Zovi¢

3.4. Razrednici i zamjenici razrednika te vrijeme odrzavanja informacija za roditelje

ZAMJENA INFORMACIJE
RAZREDNIK RAZREDNIKA ZA RODITELJE
y MIRJANA SLADONJA 1. 3. &etvrtak u 16,00
la | SNJEZANA KUPUS SLOSER 1.i3. detvrtak u 12,00
. ponedjeljkom 9,40-10,30
Ib VESNA RADETIC MARIN PEKICA Setvrtkom 15.30-16,30
. ponedjeljkom 11-12 Stoja
Ic INGRID RACAN SANDRA NAKIC tetvrtkom 15,40-16 30
srijedom i ¢etvrtkom 12-14 sati
. dvorana Stoja
Id JELENA POPOVIC MORENA RUMORA Cetvrtkom 15,40-16,30 Kandlerova
48
, . . ¢etvrtkom u 15,30
le ANA MIKULIC ESTER BILIC JURKOVIC oetkom 11-11,30
If IGOR LAKI RENATA PIKOT ¢etvrtkom u 16,00
| GABRIJELA BARBARA JERMAN srijedom u 9,35
g MATIJEVIC MISAN Cetvrtkom u 16,00
Ih ROBERTO ZOVIC IVANA JELIC ponedjeljkom na Stoji 11-12 sati
lla | HELENA MIRKOVIC | MARINA SEBESCEN ponedjeljkom 11,40-12,20
Cetvrtkom u 16,00
Ib KATJA ANDACIC VESNA PAVLETIC Cetvrtkom u 16,00
) ¢etvrtkom i petkom 12,30-13,00 na
lic SANDI SILJAN LANA BUZDON Stoji
srijedom 13,50-15,00 na Stoji
I DANIJELA BQZAC BARBARA JERMAN srijedom u 11,35
BULESIC MISAN Eetvrtkom u 16,30
SANDRA NAKIC- y
1If PAVLIC INGRID RACAN Cetvrtkom 16,00 — 17,00
g FAY TICAK IGOR LAKI ponedjeljkom u 10,25

éetvrtkom u 15,30
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len |  FESTERBILIC ANAMIKULICprod. |- ik
JURKOVIC MARINA BOSAK — kuh P porecu
ucionici 9
MIRJANA . .y
Illa SLADONJA SLOSER JASNA IVKOVIC neparnim cetvrtkom u 16,00
BARBARA JERMAN . ¢etvrtkom u 16,00
b MISAN GABRIJELA MATIJEVIC oonedjeljkom u 9,40
. utorkom u 9,30
llic | MORENA RUMORA JOVANKCITD%ALOVIC' 3. Eetvrtkom u mj. 16,30-17,30
prema rasporedu
ld DARIO RAJKO MARIN PEKICA ponedjeljkom 9,30-10,00
¢etvrtkom 17-18 sati
If IGOR CERNJUL IRENA VELKAVRH ponedjeljkom u 13,00 na Stoji
5 . ) 1. cetvrtkom u mj. u 16,30
I1lg | MARINA SEBESCEN HELENA MIRKOVIC utorkom u 10,30 u Kandlerovoj i
srijedom u 11,45 na Stoji
P ALEKSANDAR «
I1leh IVANA JELIC SLADONJA ¢etvrtkom 16,00 — 17,00
SLOBODANKA . .
1IVa STANISIC VESNA PAVLETIC ¢etvrtkom 15,40-16,30
IVb | IRENAVELKAVRH | VEDRANA BRAJKOVIC ponedjeljkom u 10,30
Cetvrtkom u 16,30
IVe LANA BUZDON KATJA ANDACIC Cetvrtkom u 12’;8_11 U 16,00-
FATIMA ¢etvrtkom u 10-10,30 i u 16,00-
IVd KALAMUJIC IRENA KISS 16,30

3.5.Raspored sati

Raspored izraduje satniCarka Renata Pikot, prof. pedagogije i informatike, a osim rada na tri
lokacije dodatno ga otezava rad 15 nastavnika u dvije i vise $kola.
Nastavu pohada 26 razrednih odjela, od ¢ega u Kandlerovoj 48 njih 18, a 8 razrednih odjela je na
Stoji, RuZe Petrovi¢ 17 (HTK razredi su jedan dan u praktikumima na Stoji). Dva razreda kuhara (2.eh,
2.0 ) imaju nastavu kuharstva sa slastic¢arstvom u kabinetu kuharstva na Stoji u poslijepodnevnoj smjeni.
Nastava tjelesne i zdravstvene kulture izvodi se na lokaciji u ulici Ruze Petrovi¢ 17a na Stoji.

Prilikom izrade rasporeda sati vodi se ra¢una o svim pedagoskim elementima za uspje$no izvodenje
nastavnog procesa. SatniGarka kontinuirano planira zamjene bolesnih ili sluzbeno odsutnih nastavnika,
a evidencija se vodi u Knjizi evidencije zamjene nenazo¢nih nastavnika.
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Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu, Kandlerova 48, Pula

17

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
E ] 4 ) L el e E e e e e e I 2 ] 4 2 L e |Lpgfd 1 2 3 4 1 2 |=w [Leg|2es] ? 2 3 4 ] 8 |[=w |Lpg|Zps|ieeiee |t ee|ses|lee] 0 E 3 4 ) L] e L
Andalit Kata 2f [2f ie|de|de 2b|2b 1c|3b|2c 1b|1b|2e|3d [3b de|3d|2e|ib
Bairijavas Kazimir [ . 3 |aevac|ias | 1o |2 3d |1 | Ihe free e
B Jurkovie Edler [1a 1f Zhe[Zhe| 2 2f|1h|2g|2g FEIRES 1f [1c[1e[1e[1a
Bojanis Marina ib ib|2a 2a | |3a 3a 4b [4b Za|2a|3alib
Boeak Maring 3d |3d Ad | 4d 2g|2g|2d|1d af 1a|1a [Zhef?he|2d 2d |1d | 3d ib[1b
Stas Sotmiet Oamdjmia Zhe|2b|2d | 2d 2b|2d|2e Zhe(Zhe 1h|1h 1e|de 2a|2a 2c|le
Eralkanis Vedrany 1a |4b 2a|2a|4b|4b 2a|2Za 1a|1a(4b|4b 4b [4b|1a
BulkovicDare | 4c |db|db de 4alda prak
Butdon Lanz | 3a | 3a [Ihe) 1e |Zhefthe|3d | 3d 2d|2d 3b|1d |1d 3c[3c]3d 2c 2d [2he[3b
Cloaran igor 2q ig ig 3he O
[ Camjuiigor 5 5 Ic 3F 29 T [ 4c dc
Clata Morena [ 3c[4b [ [hefhe[ac [ | | [ [2g[3g[af
Detalls Snjsfana 2d da 3d 4a 1a dc 4d
Di Glusto Dinko 4b|3d|3d|2¢c 4b|4alda
Dragurst Svetiana 3d 3d | 3c| 3¢ pee
Dubroja Ned)elka | 3d | 3d 4d |4d s 3d |4d
Glaviie Astrid prak 1c
Ivankovit Siniia 1o 1h 3g 2f 1b 3he e Af 1g 2c
IVRoviS JaBna Ac [ZhelZhe 2f[2f[1a]3a 1h|1h Zhe|dhe|3a|3a| 2f 1d[1d[4c|4c 1a[1a[1d
Jolk vana 2f | 2f |3f [ 3f|1h|1h lel1e Ad | 4d 1d [3he[3he| 3g|3g Jheldhelad [1d
o Wkae Sarzan | 3b | 3B 2d|2d ig|1g
Jurcan Jzaming | 3c |3c|4d |23 |2a 4d [2b | 2k 2f [2f
Kalamu]i Fatima dc|dc 3c|ad|3d dc|id|1d da|2d|4c 3c |4d [4b [ 4b 2d [4d 4a(da|3b
Kisg Irsna 2d [2d 3d | 3a(|Zhe|4d 1d|1d |4d delde 3d|3a 3b |3k [Zhe 3c|3c
Kolie Marina da|3da|2d|2d|2g 3d [3d |1d |1d |1g
Komsazin Grge |1k [1a 3o 3c 1a 1a 1b 1b dc Ac
Kupus 5njaZana 4b| 1f | 1f 1h 3g lal1a4b 1h {1h 1al1a 3g(3g 4b [4b]| 1f
Lai igor 3hel1g[1g Zhe|Zhe| 1c [3he|Zhe|Zhe| 2g|2g[1F | 1F 3g|3g|3f | 3f
LiBEul Milka winlda([1a 1b [1b A== [1e [oe 1a 3d e [Fhefeoacfea]
Maiijevia Gaprilsis 149 |1g|3b 2g|3af3a 1b|1b 3b|3b([1g 2g|2g 3a|3a|3b ib|1b
Markovit Zaijka e EIEE
MikuBE Ana 3he|3he|3he|Ihe| 1h|1h|3g|3g 1c|1c Zhe|Zhe|1e|1e 1e|1g 1g Zhe| 1e | 1
Mirkovic Helana | 3f | 3f 3he 2aldc 4d [4d 3c|4d 2g|2g 3g|3g dcldc 3he[3he| 2a
Naiie: $andra 2f [2f [ 3f e [1c|2c|4c|2f dc|dc 1c 3f [3f Jhe[3he
Dradevis Juominiy 4b [4a|4c|[2a 2al|da|dal2d 4b |2k |2a 2b|2b[2a|2c|dc 2c|2c|4b|2b[2d
Patrun Alsnia 3d [2he[he ZhefZhe| 1k [1b 1b|2d ic|ie[1b 3g(3g dc|2a|2a|2d |2d
Pavistit Vissna 1a =l 4alda 3b[3b[1a|2b 4a|4a|2b|2b = e | 3k | 3 1a|1a['%s
Paitica Marin 4d [Thefw=
Pant Robert prak 1g Ig 1] I
PctRenata__ |1h[1h]| 1f [3b 2b[2b [zhe] 2F | 1 I Zc[2c| 1 Fhelhe] | [ |
Fopovit Jeenz [ id | 3b | [ 2g Zhe’ [ 2k 2a I T T 1
Racan ingrid 2he 1c f 2f 2f
Radefic Veena da|da 3f |1h[1h 1b|1b|de dc db |4b | 2b 1g|1g | 2b [ 1f [1F
Ra|ko Darlo 4d |4d ielie 2d|1e|3b|3b 3d|3d[3a1e 4d [2d| 3a
Rumora Morsna | 2a |2a|2b (2b da|da 3c|3c|da 2a|2a|3c|1d|1d 2b[2b|4a(1d
Sodi: Mats) id [1d ib|1b |3k ieli1af1a|ib|3a 3al3alid 3b|3b ib|ic|ic|1a|1a
slljan sanal 2c 2c prak 2f Zhe
Sadesis Memede  [3hef3he] 1a 2 [ 2F 1e[1e [Zhe|Zhe Zhe[Zhe|2c|2c|1c]3d 4d[4d[1e Ad [1d 1a[3d
Faon|a Mirjzns 3al3a[1f[1f]1a 1d[1a[1b 1b[1c|1c|1d
Stamci Sctocaia | db [2he|Zhe| 4o 4a|da 3b|3b 4b |3c|1d | 2f | 2f |2d [2d [1d [2a [2a 3a|3a|Zb |2b
Sabeltan Marina 2a[1g [1g [Zhe[Zhe] 1a[1a[2a 2g[2g[1h[1h 3g[3g[4alda Bhef3he| 22
Sipura lzabeta 1e|1e
Tk Fay 4a Ad af 2c|2c af | af |2g [ 2g |20 2e|1e|1e Af | 1f | 4d [4d 4a|4a| 1f
Topuionic - vetsa sk | 3 | 2b | 3e [3e [3b 3b|3b|2b 3b|3b|3c|2b 1g|1g[3b|3b
‘ialkavrh irana AF | 1F [1d [1d da| Af|4d|2d 4d | 3c |4b [4b 3c|3a af | af 2d il el
Zovic Robsrt ic DE. 1h 3g ih ih
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3.6.0rganizacija nastave prema sadrZaju

op¢eobrazovni nastavni predmeti

strukovno- teorijski nastavni predmeti

Prvi razredi

Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1a

Program: Ugostiteljstvo i turizam

Zanimanje: Hotelijersko-turisticki tehnicar

Razrednik: Snjezana Kupus

Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GodiSnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 4 4 140
2 | Engleski jezik 1. 4 4 140
3 | Njemacki jezik 1. 4 4 140
4 | Engleski jezik 2. 3 3 105
5 | Njemacki jezik 2. 3 3 105
6 | Francuski jezik 3. 2 2 70
7 | Engleski jezik - dopunska nastava 2 2 70
8 | Povijest 2 2 70
9 | Matematika 4 4 140
10 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
11 | Vjeronauk 1 1 35
12 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
13 | Etika 1 1 35
14 | Ugostiteljstvo 3 3 105
15 | Biologija s ekologijom 2 2 70
16 | Prehrana i poznavanje robe 2 2 70
17 Dak_ti_logrgfija s poslovnim 9 2 70
dopisivanjem

18 | Prakti¢na nastava 2 2 70
19 | Strucna praksa - - 182

Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1b

Program: Ugostiteljstvo i turizam

Zanimanje: Hotelijersko-turisticki tehnicar

Razrednica: Vesna Radetié¢

Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GOdig.nji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 4 4 140
2 | Engleski jezik 1. 4 4 140
3 | Njemacki jezik 2. 3 3 105
4 | Talijanski jezik 3. 2 2 70
5 | Talijanski jezik - dodatna nastava 1 1 35

18



Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu, Pula

6 | Povijest 2 2 70
7 | Matematika 4 4 140
8 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
Tjelesna i zdravstvena kultura
. éodatna nastava 2 2 70
10 | Etika 1 1 35
11 | Ugostiteljstvo 3 3 105
12 | Biologija s ekologijom 2 2 70
13 | Prehrana i poznavanje robe 2 2 70
14 Dak_ti_logrgfija s poslovnim 5 2 70
dopisivanjem
15 | Prakti¢na nastava 2 2 70
16 | Strucna praksa (ljetna) - - 182

Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1c

Program: Ugostiteljstvo i turizam

Zanimanje:Turisti¢ko-hotelijerski komercijalist

Razrednica: Ingrid Racan

Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom Godisnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Povijest 2 2 70
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
4 | Etika 1 1 35
5 | Vjeronauk 1 1 35
6 | Engleski jezik 1. 3 3 105
7 | Njemacki jezik 1. 3 3 105
8 | Talijanski jezik 2. 3 3 105
9 | Gospodarska matematika 3 3 105
10 | Racunalstvo 2 2 70
11 | Biologija s higijenom i ekologijom 2 2 70
12 | Poslovno dopisivanje 1 1 35
13 Orgar_lizqcija poslovanja poduzeca u 5 2 70
ugostiteljstvu

14 | Osnove turizma 2 2 70
15 | Poznavanje robe i prehrana 2 2 70
16 | Ugostiteljsko posluzivanje 2 2 70
17 | Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 3 3 105
18 | Prakti¢na nastava - tjedno 3 3 105
19 | Prakti¢na nastava - ljetna - - 182

Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1d

Program: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija

Zanimanje: Komercijalist

Razrednica: Jelena Popovic¢
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Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GOdig.nji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Engleski jezik 1. 3 3 105
3 | Njemacki jezik 1. 3 3 105
3 | Povijest 2 2 70
4 | Geografija 2 2 70
5 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
6 | Politika i gospodarstvo 2 2 70
7 | Etika 1 1 35
8 | Vjeronauk 1 1 35
9 | Matematika 3 3 105
10 | Talijanski jezik 2. - izborni predmet 2 2 70
11 | Poznavanje robe 3 3 105
12 | Poslovne komunikacije 2 2 70
13 | Informatika 2 2 70
14 | Trgovinsko poslovanje 2 2 70
15 | Racunovodstvo 2 2 70
16 | Strukovne vjezbe 2 2 70
17 | Strucna praksa - - 80
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1 e
Zanimanje:
Program: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija | Prodavac
Razrednica: Ana Mikulié¢
Tjedni sati
po
okvirnom Godisnji
Nastavni izvedbenom Po okvirnom sati
predmet planu nastavnom planu | (izvedbeno)
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Engleski jezik 1. 2 2 70
3 | Povijest 2 2 70
4 | Etika 1 1 35
5 | Vjeronauk 1 1 35
6 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
7 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
8 | Matematika 2 2 70
9 | Nabavno poslovanje 4 4 140
10 | Poslovanje prodavaonice 1 1 35
11 | Poznavanje robe 3 3 105
12 | Prodajna komunikacija 2 2 70
13 | Ekologija i odrzivi razvoj - izborni 2 2 70
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predmet
14 | Prakti¢na nastava 4 4 140
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela | f
Program: Ugostiteljstvo i turizam Zanimanje: Konobar
Razrednik: Igor Laki
Tjedni sati
Nastavni okvlioronom Po okvirnom Gosc;ltsinp
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu

1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Povijest 2 2 70
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
4 | Etika 1 1 35
5 | Vjeronauk 1 1 35
6 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
7 | Engleski jezik 1. 3 3 105
8 | Njemacki jezik 1. 3 3 105
9 | Talijanski jezik 2. 2 2 70
10 | Gospodarska matematika 2 2 70
11 | Racunalstvo 2 2 70
12 | Biologija s higijenom i ekologijom 2 2 70
13 | Osnove turizma 2 2 70
14 | Ugostiteljsko posluZivanje 5+5 5+5 175
15 | Poznavanje robe i prehrana 2 2 70
16 | Prakti¢na nastava 8+8 8+8 280
17 | Strucna praksa - - 182

Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1g

Program: Ugostiteljstvo i turizam

Zanimanje: Kuhar / Slastiar

Razrednica: Gabrijela Matijevié

Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GodiSnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Povijest 2 2 70
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
4 | Etika 1 1 35
5 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
6 | Vjeronauk 1 1 35
7 | Engleski jezik 1. 2 2 70
8 | Njemacki jezik 1. 2 2 70
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9 | Francuski jezik 2. 2 2 70
10 | Gospodarska matematika 2 2 70
11 | Racunalstvo 2 2 70
12 | Biologija s higijenom i ekologijom 1 1 35
13 | Osnove turizma 2 2 70
14 | Poznavanje robe i prehrana 2 2 70
15 | Slasticarstvo (slasticari) 7 7 245
16 | Prakti¢na nastava (slasticari) 7 7 245
17 | Kuharstvo (kuhari) T+7 T+7 245
18 | Prakti¢na nastava (kuhari) 8+8 8+8 280
19 | Strucna praksa (kuhari i slasticari) - - 182+182
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1h

Program: Ugostiteljstvo i turizam
Zanimanje: Kuhar
Razrednik: Roberto Zovic¢

Tjedni sati

Nastavni bo Po okvirnom GOdig_nji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu

1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Povijest 2 2 70
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
4 | Etika 1 1 35
5 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
6 | Vjeronauk 1 1 35
7 | Engleski jezik 1. 2 2 70
8 | Francuski jezik 2. 2 2 70
9 | Gospodarska matematika 2 2 70
10 | Racunalstvo 2 2 70
11 | Biologija s higijenom i ekologijom 1 1 35
12 | Osnove turizma 2 2 70
13 | Poznavanje robe i prehrana 2 2 70
16 | Kuharstvo 7+7 7+7 245
17 | Prakti¢na nastava 8+8 8+8 280
18 | Strucna praksa - - 182
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Drugi razredi

Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1l a
Program: Ugostiteljstvo i turizam Zanimanje: Hotelijersko-turisticki tehnicar
Razrednica: Helena Mirkovi¢
Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GOdig.nji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 4 4 140
2 | Engleski jezik 1. 4 4 140
3 | Njemacki jezik 1. 4 4 140
4 | Njemacki jezik 3. 2 2 70
5 | Engleski jezik 3. 2 2 70
6 | Francuski jezik 2. 3 3 105
7 | Njemacki jezik - dodatna nastava 1 1 35
8 | Engleski jezik - dopunska nastava 2 2 70
9 | Povijest 2 2 70
10 | Matematika 4 4 140
11 | Racunalstvo 2 70 70
12 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70 70
13 | Etika 1 1 35
14 | Vjeronauk 1 1 35
15 | Geografija 2 2 70
1o oo b : : &
17 | Organizacija poslovanja poduzeca 3 3 105
18 | Prakti¢na nastava 2 2 70
19 | Strucna praksa - - 182
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 11b
Program: Ugostiteljstvo i turizam Zanimanje: Hotelijersko-turistic¢ki tehni¢ar
Razrednica: Katja Andaci¢
Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom Godisnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 4 4 140
2 | Engleski jezik 1. 4 4 140
3 | Njemacki jezik 2. 3 3 105
4 | Talijanski jezik 3. 2 2 70
5 | Povijest 2 2 70
6 | Matematika 4 4 140
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7 | Racunalstvo 2 2 70
8 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
9 | Etika 1 1 35
10 | Vjeronauk 1 1 35
11 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
12 | Geografija 2 2 70
1| st peologia : : 1
14 | Organizacija poslovanja poduzeca 3 3 105
15 | Prakti¢na nastava 2 2 70
16 | Strucna praksa - - 182
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1l ¢

Program: Ugostiteljstvo i turizam Zanimanje: Turisticko-hotelijerski komercijalist
Razrednica: Sandi Siljan

Tjedni sati

Nastavni po Po okvirnom GodiSnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Povijest 2 2 70
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
4 | Etika 1 1 35
5 | Vjeronauk 1 1 35
6 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
7 | Njemacki jezik 1. 3 3 105
8 | Engleski jezik 1. 3 3 105
9 | Talijanski jezik 2. 3 3 105
to| T | apeens s : : o
11 | Gospodarska matematika 3 3 105
12 | Racunalstvo 2 2 70
13 | Gospodarsko pravo 2 2 70
14 Szgga:)nsitzi?ecl}jsa; \})uoslovanja poduzeca 5 2 70
15 | Poznavanje robe i prehrana 2 2 70
16 | Ugostiteljsko posluzivanje 3 3 105
17 | Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 4 4 140
18 | Prakti¢na nastava - tjedno 3 3 105
19 | Prakti¢na nastava - ljetna - - 182
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 11 d

Program: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija | Zanimanje: Komercijalist

Razrednica: Danijela BoZac Bulesié¢
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Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GOdig.nji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Engleski jezik 1. 3 3 105
3 | Njemacki jezik 1. 3 3 105
4 | Povijest 2 2 70
5 | Geografija 2 2 70
6 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
7 | Etika 1 1 35
8 | Vjeronauk 1 1 35
9 | Matematika 3 3 105
10 | Talijanski jezik 2. - izborni predmet 2 2 70
11 | Poznavanje robe 3 3 105
12 | Poslovne komunikacije 2 2 70
13 | Informatika 2 2 70
14 | Trgovinsko poslovanje 3 3 105
15 | Racunovodstvo 2 2 70
16 | Strukovne vjezbe 2 2 70
17 | Strucna praksa - - 80
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 11 f
Program: Ugostiteljstvo i turizam Zanimanje:Konobar
Razrednica: Sandra Nakié¢
Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GodiSnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
3 | Etika 1 1 35
4 | Vjeronauk 1 1 35
5 | Engleski jezik 1. 3 3 105
6 | Njemacki jezik 1. 3 3 105
7 | Talijanski jezik 2. 2 2 70
8 | Gospodarska matematika 2 2 70
9 | Racunalstvo 1 1 35
10 | Poslovna psihologija i komunikacija 2 2 70
11 | Turisticka geografija Hrvatske 2 2 70
Oraanizacii -
12 | onttets podurets. 2 2 10
13 | Kuharstvo 2 2 70
14 | Ugostiteljsko posluzivanje 5+5 5+5 175
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15 | Poznavanje robe i prehrana 1 1 35
16 | Prakti¢na nastava 8+8 8+8 280
17 | Strucna praksa - - 182

Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 119

Program: Ugostiteljstvo i turizam Zanimanje: Kuhar/Slasti¢ar
Razrednica: Fay Ticak
Tjedni sati
Nastavni okv?rc;lom Po okvirnom GOS(:tsinJl
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Tjelesnai zdravstvena kultura 2 2 70
3 | Vjeronauk 1 1 35
4 | Etika 1 1 35
5 | Engleski jezik 1. 2 2 70
6 | Francuski jezik 2. 2 2 70
7 | Gospodarska matematika 2 2 70
8 | Racunalstvo 1 1 35
9 | Biologija s higijenom i ekologijom 2 2 70
Organizacija poslovanja
10 u ggstitelj sl:ihppoduzeéja 2 2 70
11 | Poznavanje robe i prehrana 2 2 70
12 | Ugostiteljsko posluzivanje 2 2 70
13 | Kuharstvo 7 7 245
14 | Slasticarstvo 7 7 245
15 | Prakti¢na nastava (slasticari) 8 8 280
16 | Prakti¢na nastava (kuhari) 8 8 280
17 | Strucna praksa (kuhari i slasticari) - - 182+182
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 11 eh
Program: Ugostiteljstvo i turizam ‘ Zanimanje: Kuhar
Program: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija | Zanimanje: Prodavac
Razrednica: Ester Bili¢ Jurkovié¢
Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GOdﬁ.nji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
3 | Vjeronauk 1 1 35
4 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
5 | Etika 1 1 35
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6 | Engleski jezik 1. 2 2 70
7 | Njemacki jezik 1. 2 2 70
Kuhari

8 | Francuski jezik 2. 2 2 70
9 | Gospodarska matematika 2 2 70
10 | Racunalstvo 2 2 70
11 | Biologija s higijenom i ekologijom 1 1 35

Organizacija poslovanja
12 ugostiteljskih poduzeca 2 2 70
13 | Poznavanje robe i prehrana 2 2 70
14 | Ugostiteljsko posluzivanje 2 2 70
15 | Kuharstvo 7+7 7+7 70
16 | Prakti¢na nastava 8+8 8+8 280
17 | Strucna praksa - - 182
Prodavaci
18 | Geografija 2 2 70
19 | Matematika 2 2 70
20 | Osnove informatike 2 2 70
21 | Poznavanje robe 3 3 105
22 | Osnove marketinga 2 2 70
23 | Prodajno poslovanje 3 3 105
24 Prezentacijske vjestine - izborni 9 2 70
predmet
25 | Prakti¢na nastava 7 7 245
Treci razredi
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1ll a

Program: Ugostiteljstvo i turizam

Zanimanje: Hotelijersko-turisticki tehnicar

Razrednica: Mirjana Sladonja Sloser

Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GodiSnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 4 4 140
2 | Engleski jezik 1. 3 3 105
3 | Njemacki jezik 2. 4 4 140
4 | Talijanski jezik 3. 2 2 70
5 | Politika i gospodarstvo 2 2 70
6 | Povijest 2 2 70
7 | Matematika 3 3 105
8 | Racunalstvo 2 2 70
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9 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
10 | Etika 1 1 35
11 | Geografija 2 2 70
12 | Statistika 1 1 35
13 | Statistika - dopunska nastava 1 1 35
14 | Knjigovodstvo s bilanciranjem 1 1 35
15 Organi;acija poslovanja 9 2 70
poduzeca
16 | Prakti¢na nastava 2 2 70
17 | Strucna praksa - - 182
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 111 b
Program: Ugostiteljstvo i turizam Zanimanje: Hotelijersko-turisticki tehnicar
Razrednica: Barbara Jerman MiSan
Tjedni sati
Nastavni okvlioronom Po okvirnom Goscgtsinjl
predmet izvedbenom hastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 4 4 140
2 | Njemacki jezik 1. 3 3 105
3 | Engleski jezik 1. 3 3 105
4 | Engleski jezik 2. 4 4 140
5 | Njemacki jezik 2. 4 4 140
6 | Talijanski jezik 3. 2 2 70
7 | Politika i gospodarstvo 2 2 70
8 | Povijest 2 2 70
9 | Matematika 3 3 105
10 | Racunalstvo 2 2 70
11 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
12 | Etika 1 1 35
13 | Vjeronauk 1 1 35
14 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
15 | Geografija 2 2 70
16 | Statistika 1 1 35
17 | Statistika - dopunska nastava 1 1 35
18 | Knjigovodstvo s bilanciranjem 1 1 35
19 Organi;acija poslovanja 5 2 70
poduzeca
20 | Prakti¢na nastava 2 2 70
21 | Stru¢na praksa - - 182
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela Ill ¢

Program: Ugostiteljstvo i turizam

Zanimanje: Turisticko-hotelijerski komercijalist

Razrednica: Morena Rumora
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Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GOdig.nji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Politika i gospodarstvo 2 2 70
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
4 | Etika 1 1 35
5 | Vjeronauk 1 1 35
6 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
7 | Engleski jezik 1. 3 3 105
8 | Talijanski jezik 2. 2 2 70
9 | Gospodarska matematika 2 2 70
o o oo : : &
11 | Turisticki zemljopis 1 1 35
12 | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 2 70
13 | Statistika 2 2 70
14 | Knjigovodstvo 2 2 70
15 | poduseés  agosttelistv 2 2 10
16 | Ugostiteljsko posluZivanje 3 3 105
17 | Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 4 4 140
18 | Prakti¢na nastava - tjedno 3 3 105
19 | Prakti¢na nastava - ljetna - - 182
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 111 d
Program: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija | Zanimanje: Komercijalist
Razrednik: Dario Rajko
Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom Godisnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 105
2 | Engleski jezik 1. 3 3 105
3 | Njemacki jezik 1. 3 3 105
4 | Talijanski jezik 2. - izborni predmet 2 2 70
5 | Etika 1 1 35
6 | Vjeronauk 1 1 35
7 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
8 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 70
o e mra s : : o
10 | Matematika 3 3 105
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11 | Informatika 2 2 70
12 | Poznavanje robe 3 3 105
13 | Trgovinsko poslovanje 3 3 105
14 | Poslovne komunikacije 2 2 70
15 | Racunovodstvo 2 2 70
16 | Poduzetnistvo 2 2 70
17 | Osnove trgovackog prava 2 2 70
18 | Strukovne vjezbe 2 2 70
19 | Strucna praksa - - 80
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 111 f
Program: Ugostiteljstvo i turizam Zanimanje: Konobar
Razrednik: Igor Cernjul
Tjedni sati
Nastavni okvlioronom Po okvirnom Goscgtsinjl
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 96
2 | Politika i gospodarstvo 2 2 64
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 1 1 32
4 | Etika 1 1 32
5 | Vjeronauk 1 1 32
6 | Engleski jezik 1. 3 3 96
7 | Talijanski jezik 2. 3 3 96
8 | Gospodarska matematika 2 2 64
9 | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 2 64
Oroanizaci -
10 | ponie i podusecs 2 2 64
11 | Marketing u turizmu 1 1 32
12 | Ugostiteljsko posluzivanje 6 6 192
13 | Poznavanje robe i prehrana 1 1 32
14 | Prakti¢na nastava 8 8 256
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 11l g

Program: Ugostiteljstvo i turizam

‘ Zanimanje: Kuhar/Slastic¢ar

Razrednica: Marina Sebe$éen

Tjedni sati
Nastavni k po Po okvirnom Godisnji
redmet OKVIFNOM 1 o stavnom planu | .. sati
P izvedbenom (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 96
2 | Politika i gospodarstvo 2 2 64
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 64
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4 | Etika 1 1 32
5 | Vjeronauk 1 1 32
6 | Vjeronauk Islamski 1 1 35
7 | Engleski jezik 1. 2 2 64
8 | Francuski jezik 2. 2 2 64
9 | Gospodarska matematika 2 2 64
10 | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 2 64
Oroanizaci -
11| | ponieiih poduets 2 2 64
12 | Poznavanje robe i prehrana 2 2 64
13 | Kuharstvo 8 8 256
14 | Prakti¢na nastava 8 8 256
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 111 eh

Program: Ugostiteljstvo i turizam Zanimanje: Kuhar
Program: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija | Zanimanje: Prodavaé
Razrednica: Ivana Jelié¢

Tjedni sati

Nastavni po Po okvirnom Godisnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 96
2 | Politika i gospodarstvo 2 2 64
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 1 1 32
4 | Etika 1 1 32
5 | Vjeronauk 1 1 32
Kuhari
6 | Engleski jezik 1. 2 2 64
7 | Njemacki jezik 1. 2 2 64
8 | Francuski jezik 2. 2 2 64
9 | Gospodarska matematika 2 2 64
10 | Povijest hrvatske kulturne bastine 2 2 64
Oraanizac -
11| ponie i podusech ’ : 64
12 | Poznavanje robe i prehrana 2 2 64
13 | Kuharstvo 8 8 256
14 | Slasticarstvo 8 8 256
15 | Prakti¢na nastava 8 8 256
Prodavaci

16 | Engleski jezik 1. 2 2 64
17 | Njemacki jezik 1. 2 2 64
18 | Matematika 2 2 64
19 | Poznavanje robe 2 2 64
20 | Poslovna dokumentacija 1 1 32
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21 | PonaSanje potrosaca 1 1 32
22 | Odnosi s kupcima - izborni predmet 2 2 64
23 | Prakti¢na nastava 14 14 448
Cetvrti razredi

Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1V a

Program: Ugostiteljstvo i turizam

Zanimanje: Hotelijersko-turisti¢ki tehnicar

Razrednica: Slobodanka StaniSié

Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom Godisnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom hastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 4 4 128
2 | Engleski jezik 1. 3 3 96
3 | Njemacki jezik 2. 4 4 128
4 | Francuski jezik 3. 2 2 64
5 | Engleski jezik - dodatna nastava 2 2 70
6 Talijanski jezik - fakultativna 5 2 70
nastava
7 | Matematika 3 3 96
8 | Matematika - dodatna nastava 1 1 35
9 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 64
10 | Etika 1 1 32
11 | Vjeronauk 1 1 32
12 ES;{H?;;PPT{Z[Q?EE llaaétina 2 2 64
13 | Geografija 2 2 64
14 | Knjigovodstvo s bilanciranjem 2 2 64
15 | Organizacija poslovanja poduzec¢a 3 3 96
16 | Turizam i marketing 2 2 64
17 | Gospodarsko pravo 2 2 64
18 | Prakti¢na nastava 2 2 64
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1V b

Program: Ugostiteljstvo i turizam

Zanimanje: Hotelijersko-turisticki tehnicar

Razrednica: Irena Velkavrh

Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom GOdls.nJl
predmet _okV|rnom nastavnom planu | ,. sati
izvedbenom (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 4 4 128
2 | Engleski jezik 1. 3 3 96
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3 | Njemacki jezik 1. 3 3 96
4 | Engleski jezik 2. 4 4 128
5 | Njemacki jezik 2. 4 4 128
6 | Talijanski jezik 3. 2 2 64
7 | Engleski jezik - dodatna nastava 2 2 70
8 Talijanski jezik - fakultativna 9 2 70
nastava
9 | Matematika 3 3 96
10 | Matematika - dodatna nastava 1 1 35
11 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 64
1| T smens s z : 1
13 | Etika 1 1 32
14 | Vjeronauk 1 1 32
Povijest umjetnosti i
15 kultljrno-pojvij esna bastina 2 2 64
16 | Geografija 2 2 64
17 | Knjigovodstvo s bilanciranjem 2 2 64
18 | Organizacija poslovanja poduzec¢a 3 3 96
19 | Turizam i marketing 2 2 64
20 | Gospodarsko pravo 2 2 64
21 | Prakti¢na nastava 2 2 64

Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1V c

Program: Ugostiteljstvo i turizam

Zanimanje: Turisti¢ko-hotelijerski komercijalist

Razrednica: Lana BuZdon

Tjedni sati
Nastavni po Po okvirnom Godisnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 96
2 | Hrvatski jezik - dodatna nastava 1 1 35
3 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 64
4 | Etika 1 1 32
5 | Vjeronauk 1 1 32
6 | Engleski jezik 1. 3 3 96
7 | Njemacki jezik 1. 3 3 96
8 | Talijanski jezik 2. 2 2 64
9 Talijanski jezik - fakultativna 5 2 70
nastava

10 | Gospodarska matematika 2 2 64
11 | Matematika - dodatna nastava 1 1 35
12 | Turisticki zemljopis 1 1 32
13 | Rac¢unovodstvo i kontrola 2 2 64
14 | Knjigovodstvo 2 2 64
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15 | poaueéa 4 ugostcisnu 2 2 64
16 | Promet i putnicke agencije 2 2 64
17 | Marketing u turizmu 2 2 64
18 | Recepcijsko poslovanje 2 2 64
19 | Ugostiteljsko posluzivanje 3 3 96
20 | Kuharstvo (sa slasti¢arstvom) 4 4 128
21 | Prakti¢na nastava - tjedna 3 3 96
Izvedbeni nastavni plan razrednog odjela 1V d

Program: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija | Zanimanje: Komercijalist
Razrednica: Fatima Kalamuji¢

Tjedni sati

Nastavni po Po okvirnom Godisnji
okvirnom sati
predmet izvedbenom nastavnom planu (izvedbeno)
planu
1 | Hrvatski jezik 3 3 96
2 | Hrvatski jezik - dodatna nastava 1 1 35
3 | Engleski jezik 1. 3 3 96
4 | Njemacki jezik 1. 3 3 96
5 | Tjelesna i zdravstvena kultura 2 2 64
6 | Etika 2 2 96
7 | Vjeronauk 2 2 64
8 | Vjeronauk Islamski 1 1 32
9 | Matematika 2 2 64
10 | Matematika - dodatna nastava 1 1 35
11 | Talijanski jezik 2. - izborni predmet 2 2 64
12 | Poznavanje robe 2 2 64
13 | Poslovne komunikacije 2 2 32
14 Poslovne komunikacije - dodatna 9 2 70
nastava

15 | Poduzetnistvo 3 3 64
16 | Psihologija prodaje 2 2 64
17 | Marketing 3 3 96
18 | Transport, Spedicijai osiguranje 2 2 96
19 'Fl)'ggr; i\Il<aan}/:njsk0 trgovinskog 3 3 96
20 | Strukovne vjezbe 2 2 64
21 | Stru¢na praksa 40

34



Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu, Pula

3.7.Prakti¢na nastava

Prakti¢na nastava u Skoli:

Raspored sati za kuharstvo, slasti¢arstvo i ugostiteljsko posluZivanje

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ingrid Racan l.c 1.f 1.f 2.f 2.f
Igor Ciceran 2.9 1.9 1.9 3.e/h -
Robert Perié - 1.9 3.9 - 2.0
Robert Zovié l.c - 3.9 1.h 1.h
Grgo Komazin - 3.C - - 4.c
Igor Cernjul 2.C 3.c 3.f - 4.c
Sandi Siljan 2.C - - 2.e/h 2.e/h
Prakti¢na nastava izvan Skole
Trogodi$nja zanimanja
Razred | 5% Pon Uto Sri Cet Pet Nastavnik-
ucenika voditelj
3 le 6 4 - - - - Astrid Glavi¢ié¢
>
3 2.eh 9 - - - - 7 Astrid Glavigi¢
=)
& 3.eh 4 - 7 - - - Astrid Glavigié
E 1.9 6 - 8 - - - Robert Peri¢
Zf-;) 2.9 3 - - - - 8 Robert Peri¢
]
7 3.9 6 - 8 - - - Robert Peri¢
‘= 1f 24 - 8 8 - - Dario Butkovi¢
@
O
g 2.f 20 - - - 8 8 Dario Butkovié¢
¥
3.f 11 - - - 8 - Dario Butkovi¢
1lg 16 - 8 8 - - Robert Peri¢
= 1.h 22 - - - 8 8 Igor Laki
£
v 29 9 8 - - - - Robert Peri¢
2eh 10 - - - - 8 Sandi Siljan
3.9 10 8 - - - - Robert Peri¢
3.eh 13 - - - 8 - Igor Laki
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CetverogodiSnja zanimanja

Broi Prakti¢na | Prakti¢na Strutna
Razred | '3 nastava nastava Nastavnik-voditelj
ucenika - I praksa
tjedno godiSnje
; 1.ab 47 2 70 182 sata
Qg .
25 S| 2.ab 45 2 70 182 sata
=2 E Dario Rajko
2 5% 3.ab a7 2 70 182 sata
O +
T d.ab | 49 2 70 .
105 sati +
g l.c 24 3 182 -
2 (lietna)
=5 105 sati +
283 | 2c 24 3 182 -
z £ (ljetna) Dario Rajko
= £ 105 sati +
22 | 3¢ 18 3 182 -
E (ljetna)
4.c 20 3 105 sati -
- 1d 22 - - 80
R
.S, 2.d 14 - - 80
e Irena Kiss
e 3.d 20 - - 80
o
N4
4.d 24 - - 40
Objekti:

Hoteli: Pula, Letan, Park Plaza Histria, Riviera, Park Plaza Belvedere, Park Plaza Arena,
Brioni, Holiday, Park Plaza Medulin, Amfiteatar, Lovac, Eden, Dom hrvatskih branitelja, Park Plaza
Verudela, TN Zlatne stijene, Studentski centar Pula, Maistra,Valamar hoteli.
Op¢a bolnica Pula, Osnovna $kola Centar.

Agencije: Zeatours, Maremonti, Istratours, Turisticka zajednica Buzet, Turisticka zajednica
Barban, Turisti¢ka zajednica Pazin, Turisti¢ka zajednica Zminj, Sajam knjiga i Treffpunkt.

Restorani: Villetta Phasiana, Luna, Rosignola, La Grisa, Vesna, Beccaccia, Konoba Klariéi,
Rezanka, Bukaleta, Jupiter.

Trgovine: Konzum, Marymat d.o.0., Tanja t.p., Jysk, DM, Muller, Moda Bella, Varteks,
Petrokov, Puljanka d.o.o.
Svi ovi razredi mogu u dogovoru s poduzec¢em prakti¢nu nastavu izvoditi u vrijeme boziénih i
uskr$njih blagdana.
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3.8.Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika $kole

R Imei Radno Rad sa Broj | Broj sati
ed. . Radno . h s
broj prezime Struka miesto vrijeme strankama sati gOdlSvn_]e.g
radnika (od — do) (od — do) tjedno |zaduZenja
8.00-16.00, 8.30-10.30
1. l?grk'gsjl 2 Dipl. soc. ravnateljica Osgél 1C :Tg(r)t_ak f zf. tagtil; (())(é 40 2080
19.00
Svaki dan Svaki dan (osim
Dipl. (osim Cetvrtkom):
2. | Jasna Lazi¢ psmc;I_ong psihologinja %eglort 11{218()) Bcg?vitilgo 40 2080
prof. Cetvrtak: 12.00-17.00
11.00-17.00
Svaki dan Svaki dan (osim
5 (osim Cetvrtkom):
Zuza Pedagoginj - Cetvrtkom): 8.00-13.00
3. Gotesman a, gro?‘. J pedagoginja 8.00—14.03) Cetvrtak: 40 2080
Cetvrtak: 12.00-17.00
11.00-17.00
Profesorica kontinuirano
Zelika EOVi{eiﬁ i 8'.00:14.001(
4. | Kondi¢ VASKOG | pjiznicarka | OSIM Cetvrta 40 | 2080
Dabo nglka i od 9.30-
knjizevnost 15.30
i
Dario vod_itelj 8.00-_14.00 11.30-14.00
5. B . Mr. sc. smjene osim 40 2080
utkovic¢ s
srijedom
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Red. Ime i prezime Struka Radno mjesto Radno vrijeme | Broj | Broj sati
broj radnika (od - do) sati | godiSnjeg
tjedno | zaduZenja
1. Suzana Delié¢ Dipl. tajnica 7.00-15.00 40 2080
politolog
2. Vesna Frankovic¢ ekonomi voditeljica 7.00-15.00 40 2080
st raCunovodstva
3. Dusanka Piljan ekonomi administrator 7.00-15.00 40 2080
st
4. Rozana S¢epanovié | ekonomi administrator 11.30-14.55/ 17 884
st 7.30-10.55
5. Ankica Milicevié¢ SSS spremacica 7.00-15.00 40 2080
6. Sefika Kolji¢ NSS spremacica 7.00-15.00 40 2080
7. Biserka Stojanovic¢ NSS spremacica 7.00-15.00/ 40 2080
12.00-20.00
8. Mira Puskari¢ SSS spremacica 7.00-15.00/ 40 2080
12.00-20.00
9. Dragica Zec NSS spremacica 7.00-15.00 40 2080
10. Dorijana Alagi¢ SSS spremacica 7.00-15.00/ 40 2080
12.00-20.00
11. Sergio Stokovi¢ Stolar domar 7.00-15.00 40 2080
12. Franko Babi¢ monter domar 7.00-15.00 40 2080
centraln
0g
grijanja
13. Florijano Frankovi¢ | alatniar domar Prema potrebi; u 20 1040
jutarnjoj ili
popodnevnoj
smjeni
3.10. Tjedna zaduZenja nastavnika

Tjedna zaduzenja nastavnika nalaze se u Tajnistvu Skole.
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3.11.  Okvirni plan i program gradanskog odgoja

Sukladno Odluci o donosenju Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja
Gradanskog odgoja i obrazovanja za osnovne i srednje $kole, u §kolskoj godini 2018./2019.
nastavljamo s medupredmetnom i interdisciplinarnom provedbom Gradanskog odgoja i obrazovanja.
Temeljne odredbe Gradanskog odgoja i obrazovanja provodit ¢e se kroz suradnju ucenika, roditelja,
zaposlenika Skole i drustvenog okruZenja.

Planiranje i programiranje ishoda i tema gradanskog odgoja i obrazovanja te njihovo integriranje u
postojece predmete i izvanucioni¢ne aktivnosti provodit ¢emo na tri razine u cilju razvijanja
gradanskih kompetencija ucenika.

Odabrane teme za medupredmetnu korelaciju Gradanskog odgoja i obrazovanja s temama iz
navedenih nastavnih predmeta, uz ishode koje ¢e nastavnici prilikom obrade nastavnih jedinica
kreirati, nalazit ée se u registratoru Skole za Gradanski odgoj i obrazovanje.

Koordinatorica za GOO: Lana Buzdon.

Program Gradanskog odgoja i obrazovanja dio je Skolskog kurikuluma.

3.12. lIzborna i fakultativna nastava

Nastavnim planom za zanimanja komercijalist i trgovac predvidena je izborna nastava po 2
sata tjedno od 1. do 4., odnosno od 1. do 3. razreda.

Izborni program Razred Broj sati | Broj ucenika
Tj./God.
Talijanski jezik 1.d 2/70 22
Talijanski jezik 2d 2/70 14
Talijanski jezik 3d 2/70 20
Talijanski jezik 4.d 2/64 24
Ekologija i odrzivi rast le 2/70 7
Prezentacijske vjestine 2.eh 2/70 9
Odnosi s kupcima 3.eh 2/64 4
Talijanski jezik - FN 4.a4.b., 4.c 2/70 12

Programi izborne i fakultativne nastave dio su Skolskog kurikuluma.

3.13. Dodatna i dopunska nastava

Nastavni predmet Nastavnik Broj sati Broj
Tj./God. ucenika

Njemacki jezik — dodatna,2.a Marina Bojani¢ 1/70 23
Engleski jezik — dodatna, DM, 4.a,4.b Vedrana Brajkovié 2/70 15
Engleski jezik — dopunska, 1a,2.a Vedrana Brajkovi¢ 2/70 15
Hrvatski jezik — dodatna-DM-4.c Nedjeljka Dubroja 1/35 15
Hrvatski jezik — dodatna-DM-4.d Nedjeljka Dubroja 1/35 16
Matematika — dodatna-DM-4.c, 4.d Svetlana Draguzet 1/35 12
Matematika — dodatna-DM-4.a,4.b Svetlana Draguzet 1/35 15
Statistika — dopunska, 3a Irena Kiss 1/35 17
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Statistika — dopunska, 3b Irena Kiss 1/35 16
Poslovne komunikacije — dodatna,4.d Irena Kiss 2/70 14
Tjelesna i zdravstvena kultura — Sinisa Ivankovi¢ 2/70 35
dodatna, 1.b, 2.c, 3.d, 4.b
Talijanski jezik — dodatna,1.b Katja Andacié 1/35 23
Programi dodatne i dopunske nastave dio su Skolskog kurikuluma
Izvannastavne aktivnosti
Naziv Voditelj Broj sati | Broj
Tj./God. | uCenika
Dan otvorenih vrata $kole Ravnateljica, stru¢na -/10 20
sluzba, nastavnici, uc¢enici
SSD - stolni tenis, odbojka, rukomet, Snjezana Delalle 2/70 100
badminton
Osnove prve pomo¢i i Crveni kriz Nedjeljka Dubroja 2/70 15
Povijest-zavi¢ajna nastava Danijela BoZzac Bulesi¢ 2/70 19
Psihologija komunikacije; 2.f,2.9 Jasmina Jurcan 2/70 24
Poduzetnistvo Astrid Glavici¢ 2/70 13
Dan kravate Zeljka Kondi¢ Dabo -/20 20
Dan Skole Stru¢na sluzba skole, -[20 544
nastavnici hrvatskog jezika
i nastavnici TZK
Studio STUT — umjetni¢ka radionica (plesno, Skolska knjizni¢arka -/40 50
glazbeno, likovno, fotografsko izrazavanje)
Projektni dan Svi nastavnici -/20 svi
Predavanja koja ¢e tijekom $kolske godine Predavaci Okvirno | svi
odrzavati: MUP, ZZJZ Istarske Zupanije, 20 sati
udruge, visokoskolske ustanove i drugi godiSnje
zainteresirani ¢ije su teme u skladu s nastavnim
planovima i programima Skole.
Posjete INK i kinu Vali kada je program koji se | Stru¢na sluzba i nastavnici | Okvirno | svi
prikazuje u skladu s nastavnim planovima i Skole 20 sati
programima Skole. godisnje

Skola ima pretplatu za predstave INK i )
projekcije u kinu Valli (Film u skoli — FUS)

Programi izvannastavnih aktivnosti dio su Skolskog kurikuluma
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4. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA SKOLE

1. Odgojno-obrazovna razdoblja (pocetak i zavrietak polugodista)
Nastavna godina 2018./2019. traje od 3. rujna 2018. do 14. lipnja 2019.g. U¢enicima zavr$nih razreda
nastava zavrSava 22. svibnja. 2019. g.

I. polugodiste traje od 3. rujna 2018. do 21. prosinca 2018.g.
I1. polugodiste traje od 14. sije¢nja 2019. do 14. lipnja 2019. g., odnosno do 22. svibnja. 2019. g.
za zavrsne razrede.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih
tjedana, a za ucenike zavrsnih razreda srednje $kole u najmanje 160 nastavnih dana,
odnosno najmanje 32 nastavna tjedna.

2. studeni 2018. je predviden za individualno usavrSavanje nastavnika te je jedini nenastavni dan u
Skolskoj godini.

Dan Skole ¢e se odrzati u petak 22. ozujka 2019.

Projektni dan predviden je 18.velja¢e 2019. Tema: sol; provedba kroz medupredmetni kurikulum.

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu, osim za razredne odjele HTT i THK
koji prakti¢nu nastavu realiziraju jednu subotu u mjesecu ili kumulativno uz blagdane za izvrSenje
programa od 70 odnosno 105 sati godisnje (za zavrSne razrede 64 ili 96 sati godisnje).

Prakticna nastava za konobare, kuhare i slastiCare odrzava se prema rasporedu u
ugostiteljskim objektima. Prodavaci prakti¢nu nastavu izvode tijekom petodnevnog radnog tjedna, a
takoder 1 konobari, kuhari 1 slasti¢ari.

2. Razdoblja odmora ucenika

Zimski odmor ucenika pocinje 24. prosinca 2018. g., a zavrSava 11. sijecnja 2019. g.

Proljetni odmor ucenika pocinje 18. travnja 2019. g., a zavrSava 26. travnja 2019. g.

Ljetni odmor ucenika pocinje 17. lipnja 2019. g., osim za ucenike koji polaZzu predmetne ispite,
razredni ispit, zavr$ni ispit ili imaju dopunski nastavni rad te u¢enike koji u to vrijeme imaju prakti¢nu
nastavu ili struénu (ljetnu) praksu, $to je utvrdeno Godi$njim planom i programom rada Skole.
Prakti¢na nastava nastavlja se tijekom mjeseca srpnja i kolovoza.

3. Orijentacijski kalendar rada (ispitni rokovi)

3.1. Ljetni rok

3.1.1. Ispiti drZzavne mature prema Kkalendaru polaganja ispita drZavne mature u Sk.
god. 2018./2019.

3.1.2. Izradba i obrana zavrSnog rada:
- Objava vremenika — do 30. rujna 2018.
- Objava tema za zavr$ni rad — do 19. listopada 2018.
- Izbor tema za zavr$ni rad.- do 31. listopada 2018.

Napomena: Ucenik predaje zavr$ni rad u urudzbeni zapisnik Skole. Ucenik prijavljuje obranu
zavrsnog rada Skoli potpisivanjem prijavnice za obranu zavrsnog rada.

Prijava obrane zavr$nog rada: 14.1 15. ozujka 2019.

Sjednica Prosudbenog odbora: 15. ozujka 2019.

Predaja zavrSnog rada: od 13. do 17. svibnja 2019. za IV a,b,c, d te lll e, f, g, h.
Obrana zavrSnog rada: od 3. do 7. lipnja 2019.
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Sjednica prosudbenog odbora: 7. lipnja 2019.
Sveéana podjela svjedodZaba: 18. lipnja 20109.

3.1.3. Ostali rokovi

Razlikovni i dopunski ispiti: vrijeme i na¢in polaganja ispita utvrduje Nastavnicko vijece na
prijedlog ravnatelja.

Dopunski nastavni rad, predmetni i razredni ispiti: od 24. lipnja 2019. do 5. srpnja 2019.

3.2. Jesenski rok:

3.2.1. Ispiti drZzavne mature prema kalendaru polaganja ispita drZzavne mature u Sk.
god. 2018./2019. (prilog 1.)

3.2.2. Izradba i obrana zavr$nog rada:
Prijava obrane zavr§nog rada: 3. srpnja 20109.
Predaja zavr$nog rada: 5. srpnja 20109.
Sjednica prosudbenog odbora: 8. srpnja 2019.
Obrana zavrSnog rada: 26. kolovoza 2019.
Sjednica prosudbenog odbora: 26. kolovoza 2019.
Podjela svjedodzaba: 2. rujna 2019.

3.2.3. Ostali rokovi

Razlikovni i dopunski ispiti: vrijeme i na¢in polaganja ispita utvrduje Nastavnicko vijece na
prijedlog ravnatelja.
Popravni ispiti, predmetni i razredni ispiti: od 19. do 23. kolovoza 2019.

Upis u drugi, treéi i ¢etvrti razred: 30. kolovoza 2019.

3.3. Zimski rok:

3.3.1. Izradba i obrana zavrs$nog rada:
Prijava obrane zavr§nog rada: 22. studenog 2019.
Sjednica prosudbenog odbora : 25. studenog 2019.
Predaja zavrs$nog rada: 24. sije¢nja 2020.
Obrana zavrsnog rada: 10. i 11. veljace 2020.
Sjednica prosudbenog odbora: 11. veljage 2020.
Podjela svjedodzaba: 17. veljace 2020.
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Znacajni datumi

Dan skole: 22. oZujka 2019.

Sjednice Nastavnickog i razrednih vijeéa:

o 1. polugodiste:
= Sjednice Nastavni¢kog vijeca prema potrebi, a najmanje jednom mjese¢no
=  Sjednice Razrednih vijeca prema potrebi
o 2. polugodiste:
= Sjednice Razrednih vije¢a za zavr$ne razrede 24. svibnja 2019.
= Sjednica Nastavnickog vije¢a za zavrSne razrede 24. svibnja 2019. nakon
sjednica Razrednih vije¢a
= Sjednice Razrednih vijeca za ostale razrede 17. lipnja 2019.
= Sjednica Nastavnickog vije¢a za ostale razrede 17. lipnja 2019. nakon
sjednica Razrednih vijeca
» Sjednica Nastavnickog vije¢a nakon dopunskog nastavnog rada, predmetnih i
razrednih ispita 8. srpnja 2019.
= Sjednica Nastavni¢kog vijeCa nakon popravnog roka 23. kolovoza 2019.

Podjela svjedodZaba za ucenike koji su bez dopunskog nastavnog rada zavrsili razred:
1. srpnja 2019.

Podjela svjedodZaba u¢enicima nakon dopunskog nastavnog rada: 12. srpnja 2019.

Znacajni datumi

1. rujna 2018. - pocetak skolske godine 2018./19.

3. rujna 2018. - pocetak nastavne godine

23. - 30. rujna: Europski tjedan sporta

27. rujna: Svjetski dan turizma

5. listopada: Medunarodni dan nastavnika

8. listopada: Dan neovisnosti Republike Hrvatske

16. listopada: Svjetski dan hrane

18. listopada: Svjetski dan kravate

1. studenog: Svi sveti

2. studenog: nenastavni dan-individualno usavr$avanje nastavnika
11. studenog: Dan hrvatskih knjiznica

16. studenog: Medunarodni dan tolerancije

15. studenog — 15. prosinca: Mjesec borbe protiv ovisnosti

5.do 9. studenog 2018.: Europski tjedan vjestina stecenih u strukovnom obrazovanju i
osposobljavanju

3. prosinca: Medunarodni dan osoba s invaliditetom

25. i 26. prosinca: Bozi¢ni blagdani

6. sijeCnja: Sveta tri kralja

15. sije¢nja: Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske
13.veljac¢e Dan sigurnijeg interneta
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18. veljace: Projektni dan — nenastavni dan

20.0zujka: Dani frankofonije

22. ozujka: Dan skole

21. travnja: Uskrs

1. svibnja: Praznik rada

8. svibnja: Medunarodni dan Crvenog kriza

15. svibnja: Medunarodni dan obitelji

22. svibnja 2019. - Zavrsetak nastavne godine za maturante
31. svibnja - Tijelovo

14. lipnja 2019. - ZavrSetak nastavne godine

22. lipnja - Dan antifaSisti¢ke borbe

25. lipnja- Dan drzavnosti Republike Hrvatske

5. kolovoza : Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
15. kolovoza: Velika Gospa

31. kolovoza 2019. - zavrsetak $k.godine 2018./19.

Prilozi

Prilog 1. Vremenik DrZavne mature

KALENDAR DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018. LJETNI ROK

VRIJEME
DATUM ISPIT POCETKA
ISPITA
Test
CESKI MATERINSKI JEZIK 9.00
MADARSKI MATERINSKI JEZIK 9.00
3. lipnja SRPSKI MATERINSKI JEZIK 9.00
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK — osnovna 1 vi$a razina 9.00
14.00
GRCKI JEZIK
Esej
CESKI MATERINSKI JEZIK 9.00
MADARSKI MATERINSKI JEZIK 9.00
SRPSKI MATERINSKI JEZIK 9.00
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK — osnovna i vi$a razina 9.00
14.00
4. lipnja LATINSKI JEZIK — osnovna i vi$a razina
KEMIJA 9.00
5. lipnja FILOZOFIJA 14.00
6. lipnja NJEMACKI JEZIK — osnovna i vi$a razina 9.00
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POVIJEST 14.00

FIZIKA 9.00

7.lipnja | POLITIKATGOSPODARSTVO 14.00
| GEOGRAFIIA 9.00
10.lipnja - FsqeioL0GIA 14.00
| LIKOVNA UMJETNOST 9.00

1L lipnja A 1JANSKI JEZIK — osnovna i visa razina 14.00
| BIOLOGUA 9.00
12.lienja | peiHoLoGIA 14.00
| INFORMATIKA 9.00
13.lipnja - 73 ERONAUK 14.00
17.lipnja | HRVATSKI JEZIK (Test) — osnovna i vi$a razina 9.00
o HRVATSKI JEZIK (Esej) — osnovna i viSa razina 9.00

18 lipnja e ANCUSKI JEZIK — osnovna 1 visa razina 14.00
19. lipnja | ENGLESKI JEZIK — osnovna i vi$a razina 9.00
26. lipnja | MATEMATIKA — osnovna i visa razina 9.00
LOGIKA 9.00

27. lipnja SPANJOLSKI JEZIK — osnovna i vi$a razina 14.00
| GLAZBENA UMJETNOST 9.00
28.lipnja - FErien 14.00

OBJAVA REZULTATA: 10. 7. 2019. ROK ZA
PRIGOVORE: 12. 7. 2019.
KONACNA OBJAVA REZULTATA: 15. 7. 2019. PODJELA
SVJEDODZBI: 17. 7. 2019.

KALENDAR DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ GODINI 2017./2018. JESENSKI ROK

VRIJEME
DATUM ISPIT POCETKA
ISPITA
Test
CESKI MATERINSKI JEZIK 9.00
MADARSKI MATERINSKI JEZIK 9.00
SRPSKI MATERINSKI JEZIK 9.00
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK — osnovna i vi$a razina 9.00
14.00
GRCKI JEZIK
21. kolovoza LATINSKI JEZIK — osnovna i viSa razina 14.00
Esej
2. kolovoza e T A TERINSKI JEZIK 9.00
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MADARSKI MATERINSKI JEZIK 9.00
SRPSKI MATERINSKI JEZIK 9.00
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK — osnovna i visa razina 9.00
SPANJOLSKI JEZIK — osnovna i vi$a razina 14.00
GEOGRAFIJA 9.00
23. kolovoza 1| |3 ANSKI JEZIK — osnovna i visa razina 14.00
ENGLESKI JEZIK — osnovna i viSa razina 9.00
26. kolovoza 3R FeT 14.00
HRVATSKI JEZIK (Test) — osnovna i viSa razina 9.00

27. kolovoza
GLAZBENA UMJETNOST 14.00
HRVATSKI JEZIK (Esej) — osnovna i visa razina 9.00
28. kolovoza LOGIKA 14.00
FIZIKA 9.00
29. kolovoza 55 A T GOSPODARSTVO 14.00
MATEMATIKA — osnovna 1 viSa razina 9.00
30. kolovoza ETIKA 14.00
_ BIOLOGIJA 9.00
2.1una e HOLOGIA 14.00
KEMIJA 9.00
3. rujna NJEMACKI JEZIK — osnovna i visa razina 14.00
_ SOCIOLOGIIA 9.00
4.runa K OVNA UMIETNOST 14.00
_ INFORMATIKA 9.00
S-runa e 5Z0FNA 14.00
) FRANCUSKI JEZIK — osnovna 1 vi$a razina 14.00
6.runa ERONAUK 14.00

OBJAVA REZULTATA: 11. 9. 2019. ROK ZA
PRIGOVORE: 13. 9. 2019.

KONACNA OBJAVA REZULTATA: 17.9. 2019. PODJELA
SVJEDODZBL: 19. 9. 2019.




Prilog 2. VREMENIK IZRADBE I OBRANE ZAVRSNOG RADA
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L jetni rok Jesenski rok Zimski rok
Prijava obrane - 14.115. ozujka 2019.
zavr$nog rada zalVa,b,c,di 3. srpnja 20109. 22. studenog 20109.

- Illeh, f, g

Sjednica
prosudbenog
odbora

15. ozujka 2019.

5. srpnja 20109.

25. studenog 20109.

Predaja zavrsnog
rada

od 13. do 17. svibnja
2019.zalVab,c,di I
eh, f, g

5. srpnja 20109.

24. sije¢nja 2020.

Obrana zavr§nog
rada

od 3. do 7. lipnja 20109.

26. kolovoza 2019.

10.1 11. veljace 2020.

Sjednica

prosudbenog 7. lipnja 2019. 26. kolovoza 2019. 11. veljace 2020.
odbora

Podjela

svjedodZaba 17. lipnja 2019. 2. rujna 2019. 17. veljace 2020.

Objava vremenika: do 30. rujna 2018.
Objava tema: do 19. listopada 2018.
Izbor tema: do 31. listopada 2018.
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5. PLAN JAVNE I KULTURNE DJELATNOSTI SKOLE

5.1. Plan javne i kulturne djelatnosti Skolske knjiZnice

Ukljucuje cetiri temeljna obrazovna cilja Nacionalnog okvirnog kurikuluma:

razvijanje socijalne dimenzije
izgradnja drustva znanja
okoli$na perspektiva
4. upotreba informacijske i komunikacijske tehnologije.
Aktivnosti i planirane teme podrazumijevaju:

wn e

suradnicko ucenje

partnerstvo

inovaciju

kreativnost

razvoj vjestina

stavove o dru$tvenim i obrazovnim pitanjima
uvodenje cjelozivotnog ucenja.

No o krwdeE

Program "¢itajmo da ne bismo ostali bez rijeci" — provodenje istoimene vizije prema nacionalnoj
strategiji poticanja Citanja od 2017. do 2022.

Provedba aktivnosti koji doprinose ostvarenju triju kljuénih strateskih ciljeva:

1. Uspostavljanje ucinkovitog drustvenog okvira za podrsku ¢itanju
2. Razvoj citalacke pismenosti i poticanje Citatelja na aktivno i kriticko Citanje
3. Povecanje dostupnosti knjiga i drugih citalackih materijala.

Program "pokrenimo zelene knjiznice" — projekt “zelena knjiznica" drustva bibliotekara Istre —
osvjesStavanje o vaznosti brige za okolis; upravljanje otpacima.

Program "Empatijska knjiznica" — aktivnosti posveéene razvijanju navika koje mogu povecati
kreativnost, pobolj$ati odnose, umanjiti predrasude i sukobe.

Program "Studio Stut" — okupljanje uenika i suradnika umjetnicke radionice za rad na

multimedijskim, intersdisciplinarnim projektima s ciljem otvaranja slobodnog umjetni¢kog prostora za

ucenike te stvaranja pozitivnije zajednice u kojoj Zivimo

Program "Soba s pogledom™ — rubrika s literarnim i kreativnim radovima u¢enika na mreznim
stranicama $kole
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5.2. Natjecanja i smotre

Zupanijska i drZzavna natjecanja

Naziv Sadrzaj Aktivnost Nositelj Vrijeme
Skolsko natjecanje | Natjecanje u | Priprema ucenika | Nastavnici sije¢anj 2019.
iz stranih jezika poznavanju u cilju promicanja | stranih jezika
engleskog, uéenja stranih
njemackog, jezika
talijanskog i
francuskog jezika
Zupanijsko Natjecanje u | Priprema ucenika | Nastavnici veljaca/ozujak
(drZavno)natjecanj | poznavanju u cilju promicanja | stranih jezika | (travanj/sviba
e iz stranih jezika | engleskog, uéenja stranih nj) 20109.
njemackog, jezika
talijanskog i
francuskog jezika
Natjecanje Natjecanje ucenika u | Priprema ucenika | Nastavnica travanj/
mladezi Crvenog | poznavanju prve | u cilju promicanja | hrvatskog svibanj 2019.
kriza pomoc¢i i povijesti | aktivnosti jezika
Crvenog kriza Crvenog kriza i | Nedjeljka
edukacija 0 | Dubroja
pruzanju pomoci
unesrecenima
Izlozba istarskih | Izlozba i natjecanje | Priprema ucenika | Strukovni svibanj 2019.
slastica ,Slatka | istarskih slastica u cilju promicanja | uditelji
zemljo, Istro mila* tradicionalnih kuharstva
istarskih slastica
Gradska sportska | Natjecanje Priprema ucenika | Nastavnici tijekom
natjecanja ucenika/ca u futsalu, | za sportska | TZK: godine
koSarci, stolnim | natjecanja tijekom | Snjezana
tenisu, atletici, | dodatne nastave i | Delalle i
rukometu, izvannastavnih Sinisa
badmintonu, odbojci | aktivnosti Ivankovié¢
Zupanijska/drzavn | Natjecanje Priprema ucenika | Nastavnici tijekom
a sportska | ucenika/ca u futsalu, | za sportska | TZK: godine
natjecanja kosarci, stolnim | natjecanja tijekom | Snjezana
tenisu, atletici, | dodatne nastave i | Delalle i
rukometu, izvannastavnih Sinisa
badmintonu, odbojci | aktivnosti Ivankovié
Smotra turisti¢ke | Vrednovanje Stjecanje znanja o | Nastavnice 12.-14.
kulture - Hvar kulturne bastine u | kulturnim i | Irena Kiss i | listopada
turizmu prirodnim Vedrana 2018.
vrednotama i | Brajkovi¢
bastini
LJuvenes Natjecanje uéenika u | Priprema ucéenika | Nastavnici 23. studeni
Translatores* prevodenju u cilju promicanja | stranih jezika | 2018.
ucenja stranih
jezika i
prevodenja
Natjecanje — | Razvijanje vjestina i | Priprema Nastavnici sijecanj —
podrudje: usvajanje novih | prodavaca i | ekonomske svibanj 2019.
ekonomija, znanja komercijalista za | skupine
trgovina i poslovna strukovno predmeta
administracija natjecanje
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Medunarodna natjecanja, smotre i projekti

Naziv Sadrzaj Aktivnost Nositelj Vrijeme

AEHT 31. godisnja | Priprema Nastavnica engleskog | 12.-17. studeni

(Leeuwarden,N | konferencija i | u¢enika tijekom | jezika Vedrana | 2018.

izozemska) natjecanje  u | dodatne nastave | Brajkovié¢ i
predstavljanju | i izvannastavnih | ravnateljica
destinacije i | aktivnosti
kuharstvu

AEHT - | Predstavljanje | Priprema Nastavnica engleskog | 2.-8. prosinac 2018.

Christmas  in | bozi¢nih ucenika za | jezika Vedrana

Europe (Riga, | obi¢aja i | uredenje Brajkovi¢,

Latvija) gastronomije izloZzbenog vjeroucitelj Kazimir

Standa i | Berljavac i
predstavljanje ravnateljica
boZi¢nih obicaja

Medunarodno | Online Priprema Nastavnica engleskog | Studeni/prosinac

natjecanje u | natjecanje ucenika tijekom | jezika Jasna Ivkovi¢ | 2018.

poznavanju nastave

engleskog

jezika ,BEST

IN ENGLISH*

Medunarodno | Online Priprema Nastavnice Studeni/prosinac

natjecanje u | natjecanje ucenika tijekom | njemackog jezika | 2018.

poznavanju nastave Marina Bojani¢ i

njemackog Vesna Pavleti¢

jezika ,Best in

Deutsch*

Gastro Natjecanje  u | Priprema Strukovni  ufitelji, | sijecanj/
turistickim i | u€enika tijekom | nastavnici travanj 20109.
ugostiteljskim | dodatne nastave | ekonomske skupine
disciplinama i izvannastavnih | predmeta i stranih

aktivnosti jezika te ravnateljica

Giulianova Natjecanje  u | Priprema nastavnici travanj/
recepcijskom ucenika za | ekonomske skupine | svibanj
poslovanju uredenje predmeta te stranih | 2019.

(front office) i | izlozbenog jezika, nastavnica

prezentacija Standa i | engleskog jezika

destinacije predstavljanje Vedrana Brajkovi¢ i
Grada i regije Irena Velkavrh

Turisti¢ka Natjecanje i | Priprema nastavnica svibanj

trZnica osmisljavanje ucenika za | ekonomske skupine | 2019.

Sarajevo Standa, prezentaciju i | predmeta Irena Kiss
predstavljanje | promociju Istre i | i ravnateljica
turisticke Grada
destinacije

Razmjena Razmjena Priprema Nastavnica engleskog | studeni/

ucenika sa | uenika i | ufenika za | jezika Jovanka | prosinac

skolom iz Celja | nastavnika turisticki razgled | Topalovi¢-Vidas travanj/

i prihvat gostiju svibanj
ERASMUS+ Struéno Upoznavanje i | Nastavnica engleskog | 2017. - 2019.
KA102 usavr§avanje usporedba jezika Vedrana
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MOBILITY ucenika, razvoj | obicaja, kulture i | Brajkovic.
»Focus on Skills | vjeStina i | obrazovnih Skola je partner
and Competence | stjecanje specifi¢nosti centru Salpaus
I znanja Finske i RH Further Education iz
grada Lahti, Finska
BARTENDER | Medunarodno | Priprema Strukovni uéitelji | travanj 2019.
G&T CUP | natjecanje ucenika za | ugostiteljskog
(Bled) barmena natjecateljski, posluzivanja
edukativni i
promidzbeni dio
manifestacije
Concorso Medunarodno | Priprema Strukovni  ucitelji, | travanj/
Internazionale | natjecanje  u | uéenika tijekom | nastavnica svibanj
di cucina di sala | pripremanju i | dodatne nastave | talijanskog jezika | 20109.
»Martina posluzivanju i izvannastavnih | Irena  Velkavrh i
Visconti‘ jelai pica aktivnosti ravnateljica
Cefalu, Sicilija
Festival pameti | Natjecanje  u | Razvijanje Struéni suradnici i | travanj 2019.
(Novi Sad) kreativhom kreativnosti i | nastavnici te
razmisljanju i | interesa za | ravnateljica
inovativnosti inovacije
DELF — | Polaganje Priprema Nastavnica Drugo polugodiste
polaganje ispita | ispita pred | u€enika tijekom | francuskog jezika
za stjecanje | povjerenstvom | nastave Marina Sebe$éen i
diplome iz ravnateljica
francuskog
jezika
Skole — partneri | Skola je ¢lanica | Izlozbe, Nastavnice Kontinuirano
buducnosti svjetske mreZe | radionice, njemackog  jezika: | tijekom skolske
»Skole: internetske Marina Bojanié¢ i | godine
partneri novine, posjete | Vesna Pavleti¢
buduénosti gostiju iz SR
Njemacke
ERASMUS  + | Osvijestiti Prezentacije, Nastavnica 2018.-2020.
Agneau et huile | vaznost izrada plakata i | francuskog jezika | (travanj/svibanj
d’olive...quoi autohtonih fotografija. Marina Sebeséen, | 2019.)
d'autre? regionalnih Radionice pedagoginja Zuia
vrijednosti tijekom Gotesman i
mobilnosti, ravnateljica
priprema
ucenika za
mobilnost, posjet
Francuza
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»Skole: partneri buduénosti

Budu¢i da je nasa Skola ve¢ desetu godinu ¢lanica svjetske mreze ,.Skole: partneri buduénosti® U
kojima se posebna pozornost pridaje njemackom jeziku, nasa kulturna i javna djelatnost usmjerena je i
povezivanju hrvatske i njemacke kulture i promicanju uc¢enja njemackog jezika.

Ove godine obiljezava se 10. obljetnica PASCH projekta u Hrvatskoj, a centralna proslava odrzava se
od 4. do 5. listopada 2018. u Zagrebu.

Skolska redakcija internetskih novina na njemackom jeziku Nasch Pasch redovito objavljuje ¢lanke
tijekom Skolske godine.

Izvannastavne aktivnosti u¢enika predstavljaju se u medijima kako bi djelatnost Skole bila vidljiva i
prepoznatljiva. Obiljezavanje vaznijih datuma i sudjelovanje na manifestacijama u gradu sastavni su
dio 8kolskog zivota, a realiziraju se u suradnji s brojnim institucijama Grada i Zupanije.

Tijekom Skolske godine u $kolskim prostorima odrzavaju se brojna predavanja. (suradnja S brojnim
institucijama, udrugama civilnog drustva, poslovnim subjektima.....)

Skola ima ugovorenu pretplatu za §kolsku godinu 2018./2019.:
- skinom Valli u projektu FUS — Film u 8koli i

- s Istarskim narodnim kazaliste za predstave na njihovom repertoaru

5.4. Struéne eksKkurzije i izleti

Skolski izleti i ekskurzije provode se prema ,, Pravilniku o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih
odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan S$kole”, a odluku o ispunjenosti pedagoskih, tehnic¢kih i
financijskih uvjeta o njihovoj izvedbi donosi ravnatel;.

Skolske godine 2018./2019. predvidene su:

1. Maturalna ekskurzija zavr$nih razreda: 4.a, 4.b, 4.c, 4.d, 3.e/.h, 3.f i 3.g prema izboru ucenika
i njihovih roditelja.

2. ViSednevne i jednodnevne Skolske strucne ekskurzije u skladu s planom i programom
nastavnih predmeta: BudimpesSta, Hrvatski sabor, Zagrebacki velesajam, Putevima baroka,
Interliber-sajam knjiga, Turisti¢ko-ugostiteljska $kola iz Celja (medunarodna suradnja), HNK
Rijeka.

U okviru programa ,,Znanjem do izvrsnosti“ nasi ¢e ucenici, 3. i 4. razreda ugostiteljskog
smjera, sudjelovati u dvodnevnom edukativnom posjetu Valamar Rivieri d.d.

3. Poludnevni i jednodnevni Skolski izleti u skladu s planom i programom nastavnih predmeta;
mljekara Latus, prerada i proizvodnja vina (Trapan), proizvodnja i prerada maslinovog ulja
(Chiavalon), kulturni spomenici Pule, INK, kino ,,Valli®, Obrtnicko sajam, Sajam zanimanja,
Sajam hrane, pi¢a, i opreme za ugostiteljstvo, posjet prodavaonicama, Sa(n)jam knjiga u Puli,
obilazak putni¢kih agencija, posjet hotelu Park Plaza Histria u Puli, posjet muzejima i
galerijama u Puli, Gardaland, Dani maslinovog ulja u Vodnjanu, Edukacijsko gastronomski
centar Istre.
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6. ZDRAVSTVENA ZASTITA

Program Zdravstvenog odgoja temelji se na holistickom poimanju zdravlja, koje obuhvaca oCuvanje
zdravlja i kvalitete Zivota, humane odnose medu spolovima i ljudsku spolnost, prevenciju ovisnosti,
kulturu drustvene komunikacije i prevenciju nasilni¢kog ponasanja.

Teme zdravstvenog odgoja odrzavaju se kroz Cetiri modula: Zivjeti zdravo, Prevencija nasilni¢kog
ponasSanja, Prevencija ovisnosti i Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje.

HZJZ, djelatnici MUP-a i sli¢no). Pojedini dijelovi programa Zdravstvenog odgoja integrirani su u
nastavne programe nastavnih predmeta, sate razrednika, $kolske projekte i druge Skolske aktivnosti.

U Skolskoj godini 2018./2019. djelatnici Hrvatske donorske mreZe odrzati ¢e predavanja za sve
ucenike trec¢ih razreda i upoznati ih s aktivnostima donorske mreze, transplantacijom i doniranjem
organa, mozdanom smrti te trgovinom ljudskim organima.

Plan rada za Skolsku godinu 2018./2019. nadlezne skolske lije¢nice Kristine Jeleni¢, dr. med.,
specijalistica skolske medicine.

SISTEMATSKI PREGLED:

1. Sistematski pregled uc¢enika u prvom razredu srednje Skole
Pregledi ¢e se obavljati kroz prvo i drugo polugodiste Skolske godine 2018./2019.

NAMJENSKI PREGLEDI:

1. Pregled prije prijema u ucenicki dom

2. Pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja djeteta prilikom prelaska iz druge skole
(ukoliko te Skolske godine dijete nije pregledano).Provodi se kontinuirano kroz skolsku godinu po
potrebi.

3. Pregled za utvrdivanje zdravstvene sposobnosti prije Skolskih sportskih natjecanja.

ZDRAVSTVENA | TIELESNA KULTURA:

Pocetkom Skolske godine nadlezni lije¢nik Skolske medicine u suradnji s profesorom TZK, donosi
preporuku o primjerenom obliku nastave TZK za u€enike s ve¢im zdravstvenim teSkoc¢ama (odnosi se
na kroni¢no bolesnu djecu i one ucenike ¢ije bolovanje traje duze od mjesec dana).

Na pregled ucenici obavezno donose kopije relevantnih specijalistickih nalaza odnosno medicinsku
dokumentaciju, ne stariju od godinu dana, o bolesti ili stanju zbog koje ucenik trazi prilagodbu ili
postedu nastave TZK.

Kraca bolovanja (do mjesec dana) svojom potvrdom pravda izabrani obiteljski lijecnik.
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MJERE HIGIJENSKO — EPIDEMIOLOSKE ZASTITE:

1. Cijepljenje koje se provodi prema godi$njem Programu cijepljenja.

Prema vazecem obaveznom programu cijepljenja, cijepe se ucenici zavrSnog razreda srednje Skole
samo ukoliko nisu redovito cijepljeni u osmom razredu OS.

Pozive za cijepljenja ucenici ¢e dobiti na kuéne adrese ili putem telefonskog poziva.

SAVJETOVALISNI RAD:

Savjetovali$ni rad odvija se u vremenu izdvojenom za savjetovanje ucenika, roditelja ili skrbnika, u
svrhu pomo¢i kod problema s kojima se susrecu adolescenti, a to su:

prilagodba na §kolu, Skolski neuspjeh, poremecaj ponasanja, problemi razvoja i sazrijevanja,
planiranje obitelji, zastita spolnog i reproduktivnog zdravlja, kroni¢ni poremecaji zdravlja, zlouporaba
psihoaktivnih droga i drugi oblici ovisnosti ...

U savjetovaliste se moze do¢i bez uputnice, uz prethodnu telefonsku najavu.

ZDRAVSTVENI ODGOJ:

Termini predavanja ¢e se dogovarati sa stru¢nim suradnicima Skole kroz Skolsku godinu, ovisno o
kapacitetima Sluzbe za Skolsku medicinu.

1. razred SS :
»Utjecaj spolno prenosivih bolesti na reproduktivno zdravlje®, 1 skolski sat

7. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Voditelji: Zuza Gotesman, stru¢ni suradnik pedagog, Jasna Lazié, stru¢ni suradnik psiholog.
CILJEVI PROGRAMA: stvarati Skolu koja prihvaca i podrzava razliCitosti, njeguje kvalitetnu

komunikaciju, razvija kriticko misljenje spram potencijalnih opasnosti i potice na odgovorno
donosenje odluka, razvija samopostovanje te razvija i promice pozitivne vrijednosti.

AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA

EVALUIRANI PROGRAMI

Tko je proveo Razred | Broj uc. Voditelj, | Planirani
) ) ) evaluaciju (rezultata suradnici | broj
Naziv programa/aktivnosti ili ucinka) susreta

kratak opis, ciljevi
Rezultati evaluacije

1. »Zdrav za 5% MZO, HZJZ 1. Svi Djelatnici | 8
ucenici

54




Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu, Pula

prvih MUP-a
razreda
Zdravstveni odgoj (provedba MzO 1-4. | Svi Razrednic | Tjedno/mj
radionica, predavanja) ucenici i; vanjski | esecno
suradnici
Film u $koli (FUS), projekcije Cinemas, Hrvatski 1-4. | Ovisnoo | Razrednic | Ovisno o
filmova primjerenih uzrastu audiovizualni centar, programu | i, programu
ucenika; vizualno Grad Pula i Europski i predmetni | kina
opismenjavanje djece, analiza filmski savez za zainteresir | nastavnici
raznih tema putem djecu anosti , stru¢na
pripremljenih pedagoskih sluzba
materijala korelacijom
predmeta i ha satovima
razrednika
Trgovina ljudima, predavanje MUP 3.-4. Ovisno o | Djelatnici
MUP Pula broju MUP-a
ucenika 6-8
zavr$nih
razreda
Gradanski odgoj i obrazovanje | MZO 1.-4. Svi Razrednic | Ovisno o
ucenici i, planirani
predmetni | m
nastavnici | aktivnosti
ma
Sudjelovanje u istrazivanju Vanjski suradnici 1.-4. Uzorak Vanjski
»Pozitivan razvoj adolescenata | Fakulteta za odgojne 15% suradnici,
u Hrvatskoj“ i prezentacija i obrazovne znanosti ucenika stru¢na 1-2
rezultata naknadno Sveudilista u Puli i Skole sluzba.
Edukacijsko-
rehabilitacijski
fakultet u Zagrebu
AKTIVNOSTI/PROGRAMI SA STRUCNIM MISLJENJEM
Tko je dao stru¢no Razred | Broj u¢. | Voditelj, | Planira
misljenje /preporuku suradnici | ni broj
Naziv programa/aktivnosti kratak susreta
opis, ciljevi
Transplantacija organa, predavanje | Hrvatska donorska Svi Vanjski 6-8
lije¢nika iz HDM na temu mreza; Ministarstvo ucenici | suradnici
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(promicanje medicinskih i zdravlja tre¢ih - lije¢nici
ekonomskih prednosti razreda
transplantacije,
objasnjavanje etickih aspekata
darivanja i prikupljanja organa,
promicanje transplantacijske
medicine)
OSTALE AKTIVNOSTI/PROGRAMI
Autor/i Razred | Broj Voditelj, Planiran
uc. suradnici i broj
Naziv programa/aktivnosti kratak susreta
opis, ciljevi
(moZe se saZetak programa staviti u
privitak)
1. Skolski sportski klub Lipa Nastavnici | 1.-4. 100- Nastavnici Prema
TiZzK 150 TiZK, ostali po | planu
potrebi rada
2. Projekti Skole Svi 1.4. Ovisn | Svi nastavnici Prema
nastavnici 00 koji sudjelujuu | planu
koji broju | projektnim rada
sudjeluju u prijavl | aktivnostima,
projektnim jenih ravnatelj,
aktivnostim tijeko | struéna sluzba;
a m vanjski prema
godine | potrebi
3. Dopunska nastava: Psihologija Jasmina 219 57 Predmetni Prema
komunikacije (radionice) Jurcan nastavnik; planu
razrednik prema | rada
potrebi
4. Struéni suradnik psiholog: Jasna Lazi¢ Prema
e Stavovi mladih o ovisnostima, 1.r. ) planu
. . . . . Psiholog
e Profil dobrih osobina — §to drugi rada
misle o meni, 3. a,b,c,d
e Ostale radionice po potrebi
5. Struéni suradnik predagog Zuza 1. razredi Pedagog Prema
e Racionalna organizacija uéenja, 1.r. | Gotesman ) planu
¢ Nasilje u adolescentskim vezama, 2. razredi rada
2.r.
e Ostalo po potrebi
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RAD S RODITELJIMA

Opis aktivnosti Sudionici Broj susreta | Voditelj/suradnici
Individualan rad s roditeljima. Strucna sluzba, Naknadno Stru¢na sluzba
Grupni rad s roditeljima, radionice, roditelji, vanjski
predavanja po potrebi. suradnici po potrebi.
MUP
Dopunska nastava: Psihologija Predmetni nastavnik, Po potrebi Jasmina Jurcan
komunikacije (radionice, predavanja, razrednik, roditelji
sudjelovanje na roditeljskim
sastancima)
Roditelji u¢enika 2. f,g
Ravnateljica i struéna sluzba Predstavnici u Vije¢u | Prema planu Predstavnik Vijeca
(aktivnosti po potrebi i/ili prema planu | roditelja roditelja
rada Vijeéa roditelja)
RAD S UCITELJIMA
RAD S UCITELJIMA
Tema, opis aktivnosti sudionici Broj Voditelj, suradnici
susreta
1. Individualno savjetovanje o postupanju
Rad na jacanju kvalitetnih odnosa s Nastavnici,  struc¢na | Prema Struc¢na sluzba
ucenicima, nac¢inima efikasnog sluzba potrebi
poucavanja; naglasak na radu s
nastavnicima pocetnicima, pripravnicima
Pomo¢ u izradi IOOP-a Nastavnici, stru¢na | Prema Nastavnici, struCna
sluzba potrebi sluzba, vanjski
suradnici.
Razredna vijeca; Nastavnitka vijeéa | Clanovi razrednog i | Prema Razrednik, stru¢na
(tematska i prema potrebi) nastavnickog vijeca, | potrebi sluzba, predmetni
stru¢na sluzba nastavnici, ravnateljica.

Povjerenstvo za borbu protiv puSenja

Ravnateljica je imenovala Povjerenstvo za borbu protiv pusenja u sastavu: Zeljka Kondi¢ Dabo, Vesna

Pavleti¢ 1 ZuZza Gotesman.

Cilj programa jest borba protiv pusenja, a obuhvaca:

MobdhdRE

informiranje o pusenju i Stetnosti pusenja,

pracenje pojavnosti pusenja u Skoli i promicanje nepusenja,
suradnja sa ustanovama i udrugama koje se bave promicanjem nepusenja,
organiziranje strucnih predavanja po potrebi.
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Program obuhvaca aktivnosti s u€enicima, roditeljima i nastavnicima, a kroz satove razrednika i u

korelaciji s ostalim nastavnim predmetima (razrednici, stru¢na sluzba, ravnatelj, vanjski suradnici).

8. VREDNOVANJE I SAMOVREDNOVANJE SKOLE

Unapredenje i osiguravanje kvalitete rada i obrazovanja glavni je razvojni cilj Skole.
Usmjerenost odgojno-obrazovnog rada $kole na u¢enicka postignu¢a omogucuje uéinkovitije
vrednovanje postavljenih ciljeva na nacionalnoj razini (vanjsko vrednovanje) i §kolskoj razini
(unutarnje vrednovanje i samovrednovanje). Skolski kurikulum pretpostavlja vanjsko vrednovanje i
samovrednovanje kao najvaznije sastavnice.

Uvodenjem drzavne mature kao oblika vanjskog vrjednovanja dobili smo stalni sustav vanjskog
pracenja ostvarivanja ciljeva odgoja i obrazovanja. Drzavna matura predstavlja jednak ispit za sve
ucenike pa je stoga najobjektivniji na¢in prikazivanja u¢enic¢kih postignuca uc¢enicima, roditeljima i

nastavnicima.

Od 2012./2013. skolske godine Skola provodi proces samovrednovanja. Proces provodi
povjerenstvo od 7 ¢lanova u suradnji sa savjetnikom ASOO.
Povjerenstvo: Zuza Gotesman, Dario Butkovi¢, Irena Kiss i Sandi Siljan- &lanovi iz reda nastavnika i
struénih suradnika, Sanja Cinkopan Korotaj ¢lan iz reda dionika na prijedlog osnivaca, Viviana Juraj
Sokoli¢, ¢lan iz reda roditelja i Antonia Fabris, ¢lan iz reda u¢enika.

Koordinatorica za kvalitetu i samovredovanje $kole: Zuza Gotesman, stru¢ni suradnik pedagog.

Prosle skolske godine zapoceli smo s kolegijalnim opaZzanjem nastave u cilju unapredivanja
kvalitete nastavnog procesa. Hospitiranje na nastavi omogucuje nastavnicima razmjenu iskustava,
raspravljanje o kvaliteti nastave i preispitivanje vlastitoga rada te primjenu novih nastavnih metoda.

Ove godine provest ¢emo evaluaciju.

9. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA SKOLE

9.1. Okvirni godi$nji plan i program rada Nastavni¢kog vijeéa

Sjednice Nastavni¢kog vijeca se, u pravilu, odrZzavaju najmanje jednom mjese¢no, a prema
iskustvu izmedu petnaest i dvadeset sjednica tijekom Skolske godine. Na sjednicama Nastavnickog
vije¢a razmatraju se sadrzaji koje donosi Ministarstvo znanosti i obrazovanja i drugi relevantni
subjekti, te sadrzaji koji proizlaze iz Godi$njeg plana i programa $kole.
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60 sudionika

VRIJEME PROGRAMSKI SADRZAJ

Rujan: pripreme za pocetak Skolske godine
rasprava o Planu i programu rada za tekucu godinu
izvje$ée ravnateljice o realizaciji Godi$njeg plana i programa i Skolskog
kurikuluma za prethodnu skolsku godinu
Kucéni red i Statut skole
Pravilnik o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih
ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog
krSenja tih prava nadleznim tijelima
Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj skoli
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o izvodenju izleta,
ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan $kole
Eti¢ki kodeks neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u
Skoli za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu
Skolski kurikulum
tjedna zaduZenja nastavnika
Godisnji plan i program rada Skole
Raspored i dezurstva nastavnika
Stru¢no usavr$avanje nastavnika; W. Bello: Zakon o zastiti osobnih
podataka; Edukacija o uporabi pametne plo¢e u nastavi
Roditeljski sastanci za prve razrede — prvi tjedan nastave
Roditeljski sastanci za ostale razrede — drugi tjedan nastave
Fakultativna nastava
Dodatna i dopunska nastava i slobodne aktivnosti
Drzavna matura: jesenski rok

Listopad: Usvajanje tema za izradbu i obranu zavr$nog rada
Izbor tema za zavrsni rad
Programi zdravstvene zastite
Stru¢no usavrSavanje nastavnika: Edukacija o prijavi EU projekata
Javni poziv za provedbu maturalnog izleta

Studeni: Uvid u realizaciju nastavnog procesa
UCcenici s teSkocama u razvoju
Organizacija maturalne zabave

Prosinac: Tekuéa problematika: izostanci uc¢enika, pedagoske mjere,
realizacija fonda sati po nastavnim predmetima
Plan stru¢nog usavrSavanje za 2018.

Sijecanj organizacija rada u II. polugodistu
izvjesce o sigurnosti
Skolska natjecanja: vremenik i povjerenstva
DrZavna matura

Veljaca Skolska natjecanja
Analiza rezultata na kraju I. polugodista
Prezentacija Skole u OS Pule
tekuc¢a problematika

OzZujak Provedba Zupanijskih natjecanja

Tekuca problematika
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Informiranje maturanata o studijima

Travanj

Vremenik Skolske godine 2018./2019.
Tekuca problematika
Analiza realizacije kurikuluma

Svibanj

Zavrsetak nastavne godine za zavrSne razrede

Analiza uspjeha i izostanaka zavr$nih razreda

poslovi oko zavr$nih ispita

tekuca problematika

Kalendar dodatne nastave, popravnih, predmetnih i razrednih ispita
Rezultati natjecanja po nastavnim predmetima i sportovima

Lipanj

Analiza uspjeha i izostanaka ucenika na kraju nastavne godine
DrZavna matura

Tekuca problematika

Kalendar dodatne nastave, popravnih, predmetnih i razrednih ispita

Srpanj:

Priprema elemenata za $kolski kurikulum i rasprava 0 njemu

Tekuca problematika

Upisi u€enika u L. razrede

Rezultati u¢enika nakon dodatne nastave, predmetnih i razrednih ispita
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9.2. Okvirni plan i program rada razrednog vijec¢a

Mjesec

Sadrzaj rada

Nositelji

Tijekom godine

Primjena zakonskih akata:

Pravilnik o nacinima, postupcima i
elementima vrednovanja ucenika
Pravilnik o kriterijima za
pedagoskih mjera

Pravilnik o nacinu postupanja odgojno-
obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjere zastite prava ucenika
Primjena protokola o postupanju u
slucaju nasilja nad djecom i mladima
Statut, Kuéni red, Eticki kodeks

izricanje

Struc¢na sluzba
Razrednici
Ravnatelj
Struc¢na vijeca

Prosinac i
svibanj/lipanj i
tijekom godine

Pra¢enje napredovanja i postignu¢a ucenika u
razrednom odjelu

Razrednik
Predmetni nastavnici
Struéna sluzba

Rujan/listopad i
tijekom godine

Ucenici s teSko¢ama u razvoju

informiranje i upoznavanje s vrstom i
stupnjem teSko¢a ucenika na temelju
medicinske i pedagoske dokumentacije
edukacija o nacinu pristupa takvom uceniku
i metodi rada u nastavi

konzultativni rad u vezi izrade prilagodenih
programa za ucenike s teSko¢ama u razvoju
u okviru pojedinih nastavnih predmeta
pracenje  napredovanja  ucenika s
teSko¢amau  razvoju i otklanjanje
eventualnih problema

Ucenici u redovitom program uz
individualizirane postupke te ucenici u
redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja
i individualizirane postupke

Razrednik
Predmetni nastavnici
Stru¢na sluzba

Tijekom godine

Odrzavanje redovnih sjednica razrednog vijeca i
po potrebi (tekuca problematika, lo$ uspjeh
ucenika, krSenje odredbi pravilnika i izricanje i
predlaganje pedagoskih mjera i sl.)

Razrednik
Predmetni nastavnici
Stru¢na sluzba
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9.3. Okvirni planovi i programi rada razrednih odjela

Okvirni plan i program rada razrednih odjela-1. razredi:

MJESEC SADRZAJI ISHODI
RUJAN e upoznavanje ucenika s
raspodjelom sati, s odredbama
Statuta Skole,Pravilnika o
pracenju i ocjenjivanju; izbor
predsjednika-predstavnika u
Vijecu uéenika,zamjenika
predsjednika, blagajnika
e sredivanje podataka za
evidenciju (provjera
podataka:adresa,telefon....)
e izbor mjesta sjedenja
LISTOPAD o analiza izostanaka i uspjeha obrazloziti vaznost brige za vlastito
ucenika zdravlje
e pravilna prehrana-prehrambeni procijeniti posljedice poremecaja
stilovi ravnoteze organizma
e mentalno zdravlje-nova sastaviti pravila za dobre odnose u razredu
$kola,izazovi i odluke koje uvazavati razlicitosti
donosimo donositi odgovorne odluke
e mentalno zdravlje- vrijednosti reorgapizirati koristenje sna i odmora
izbora Zivotnog stila zauzeti se za sebe
STUDENI e 0sobna higijena* objasniti ¢imbenike rizika za
° primjereno ponaéanje- repFOdUktiVHO Zdravlje
prevencija nasilja u razligitim za$tita od spolno prenosivih bolesti
okolnostima-u vezi,sportu. .. primijeniti nenasilne metode u rjeSavanju
e primjereno ponasanje- problema
neprimjereno ponasanje u $koli | odoljeti pritisku vrs$njaka
i okolini analizirati neprimjerene pojavnosti
e analiza izostanaka i uspjeha iskazati empatiju prema vr$njacima i
odraslima
promovirati odgovorno ponasanje
PROSINAC e medusobni odnosi u razredu raspraviti vaznost tolerancije i
e ususret blagdanima-Bozi¢ medusobnog uvazavanja
e uspjeh i izostanci-analiza
SIJECANJ o Alkohol i droge-utjecaj na prepoznati utjecaj alkohola i ostalih
obitelj,pojedinca i zajednicu sredstva ovisnosti na pojedinca,obitelj i
e rizi¢na ponaSanja i posljedice zajednicu
na obrazovanije te prepoznati rizike i posljedice koristenja
profesionalni razvoj i karijeru | opojnih sredstava na reproduktivno
zdravlje
povezati osobnu odgovornost as
odgovornim ponasanjem i brigom 0
zdravlju
prepoznati rizike i posljedice koristenja
opojnih sredstava na profesionalni razvoj i
obrazovanje
izabrati strategije suoCavanja s problemima
VELJACA e medusobni odnosi u razredu objasniti rizike ranog stupanja u seksualne
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analiza uspjeha i izostanaka
razvijanje vjestina potrebnih za
odgovorno seksualno
ponasanje 1.

razvijanje vjestina potrebnih za
odgovorno seksualno
ponasanje II.

odnose

poznavati prednosti i nedostatke
kontracepcije

raspraviti ulogu medija i vr$njaka
raspraviti vaznost autonomne odluke u
stupanje u seksualne odnose

objasniti vaznost dogovora s partnerom
raspraviti o razliitim pristupima
seksualnosti i kontracepciji

zastupati osobne granice i potrebe u
partnerskom odnosu

OZUJAK e emocije i komunikacija u vezi | raspraviti vaznost ravnopravne
e analiza izostanaka i uspjeha komunikacije u odnosima
ususret blagdanima-Uskrs protumaciti vaznost pojma intimnost u vezi
raspraviti o predrasudama i diskriminaciji
prema Zenama
TRAVANJ o medijski prikaz seksualnosti raspraviti nacine prevladavanja spolnih
e tolerancija stereotipa
e analiza izostanaka i uspjeha analizirati prikaz spolnosti u pornografiji
e metode uspjesnog udenja raspraviti kako pornografija utjece na
adolescente
SVIBANJ e medusobni odnosi u razredu raspraviti o toleranciji i medusobnom
¢ volontiranje postivanju i uvazavanju
e analiza uspjeha i izostanaka raspraviti o vaznosti volontiranja i
e timski rad suosjecanja te spremnosti na pomo¢
LIPANJ e §to smo naudili ove $kolske

godine
analiza izostanaka i uspjeha
uspjeh na kraju skolske godine

Poslovi razrednika izvan razrednog odjela (1/35 sati godiSnje):
Kontinuirani individualni razgovori i suradnja s u¢enicima, roditeljima, ¢lanovima razrednog vijeca,

stru¢nom sluzbom i drugima, s ciljem ostvarenja pozitivne komunikacije i uspje$nih $kolskih rezultata.

Odrzavanje roditeljskih sastanaka i informacija. Vodenje pedagoSke dokumentacije. Prema potrebi,
suradnja s lije¢nicima, policijom, socijalnim radnicima i drugim profesionalnim osobama koje mogu
pridonijeti kvaliteti rada i sprjecavanju nezeljenih posljedica

Odrzavanje sjednica Razrednog vije¢a prema potrebi.

Okvirni plan i program rada razrednih odjela-2. razredi

o
[&] o]
D -
s | § g .
= o T Naziv teme
9. 1. Raspored sati; upoznavanje ucenika s planom i programom
9. 2. Kucni red, Statut Skole, Eti¢ki kodeks neposrednih nositelja odgojno-obrazovne
djelatnosti u Skoli za turizam
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9. 3. Pravilnici: P. o na¢inu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite, prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima, P. o nadinima, postupcima i elementima vrednovanja. Ucenika u
0s. i sr. Skoli, P. o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera, P. o izmjenama i
dopunama P. o izvodenju izleta, ekskurzija i dr. odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan
Skole

9. 4. Izbor predsjednika razreda — predstavnika u Vije¢u ucenika, zamjenika i blagajnika

10. 5. Moj cilj u zivotu, §to ¢inim i §to mogu Ciniti da ga postignem

10. 6. Odgovorno ponasanje; uvazavanje zelja i potreba drugih osoba

10. 7. Uocavanje kvaliteta drugih osoba

10. 8. Stetnost pusenja, razvijanje dobrih zdravstvenih navika

11. 9. Alkohol - uzroci i posljedice

11. 10. Sukob generacija, slaganje roditelja i djece

11. 11. Komunikacijske situacije; verbalne i neverbalne komponente

11. 12. Zivjeti zdravo (GO)

11. 13. Potrosacko drustvo— Medunarodni dan bez kupnje

12 14 Sa(n)jam knjige u Istri - posjet sajmu

12. 15. Sto ¢éu &itati tijekom praznika? - prijedlozi, rasprava

12. 16. Analiza uspjeha nakon prvog polugodista

1. 17. Kako koristim svoje vrijeme (GO)

1. 18. Prevencija nasilnickog ponasanja (GO)

1. 19. Radionica ,,Kad bi obrazovanje bilo...“

2. 20. Magkare-najradije bih se maskirao/la u...

2. 21. Zivot u prirodi-lokalni i globalni zagadivaci

2. 22. Kada re¢i da, a kada ne

2. 23. Poticanje racionalnog i pozitivnog misljenja

3. 24.. Prevencija ovisnosti, kockanje i kladenje adolescenata i mladih - rizici

3. 25. Utjecaj medija i vr$njaka na koristenje sredstava ovisnosti (GO)

3. 26. Spolna/rodna ravnopravnost i odgovorno ponasanje(GO)

3. 27. Unapredivanje medusobnog uvazavanja

4. 28. Poticajna i represivna komunikacija; ja, ti , mi poruke

4. 29. Knjige, filmovi, predstave - prijedlozi, poticaji; odlazak u kino/kazaliste

5. 30. Drustvene mreze - prednosti i nedostaci, anketa

5. 31. Problem negativnih ocjena i neispricanih izostanaka

5. 32. Aktivno sluSanje - radionica
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5 33. Aktualni problemi; njegovanje pozitivne razredne klime
6 34. Analiza izostanaka
6 35. Analiza uspjeha na kraju drugog razreda

Okvirni plan i program rada razrednih odjela-3. razredi

Mjesec Sadrzaj Teme Broj
satl
Prijem ucenika
(upoznavanje ucenika s
najvaznijim odredbama Promovirati odgovorno ponasanje. Definirati
Statuta i Pravilnika o neprimjereno ponasanje i njegove pojavnosti. 4
kuénom redu, izbor Usvojiti ponasanje u skladu s pozitivnom
predsjednika razrednog kulturom $kole.
Rujan | odjela, njegovog zamjenika i
blagajnika)
Prikupiti podatke. UC¢iti rjeSavati probleme.
Nauciti iza¢i na kraj s pritiskom grupe. Upoznati
Individualni razgovori svoje osjecaje i uditi upravljati njima. Nau¢iti 4
traziti pomo¢. Razvijati samokontrolu. Postaviti
ciljeve za buducnost.
L Definirati odrednice i pravila suradnje tijekom
Dogovor o zajednickom . - L
radu godine. Izraziti preferencije i interese o temama 1
na satovima razrednika.
Tekuéa problematika Razgovarati o aktualn_ostima i teku¢im 1
problemima.
Razgovarati o vaznosti pozitivnih Cuvstava za
mentalno zdravlje pojedinca. Razumjeti
Suocavanje sa stresom reagiranje na stres s konzumacijom sredstva 1
Listopad ovisnosti, te navesti primjer konstruktivnih
ponasanja na stres.
MjeseCna analiza uspjehai | Analizirati ponaSanje razreda, odnos prema radu, 1
odnosa prema radu izostanke, te uspje$nost izrazenu u ocjenama.
Prikupiti podatke. UC¢iti rjeSavati probleme.
Nauciti iza¢i na kraj s pritiskom grupe. Upoznati
Individualni razgovori svoje osjecaje 1 uciti upravljati njima. Nauciti 4
traziti pomo¢. Razvijati samokontrolu. Postaviti
ciljeve za buducnost.
Razumijeti da je agresija posljedica frustracija.
Sukobi motiva - frustracija Pre_poz_pati nasilje u S.VOjOj okglinj. Razyijati 1
osjetljivost za negativne posljedice nasilja.
Nauciti na¢ine uspjesnog rjesavanja sukoba.
Studeni Tekuéa problematika Razgovarati o aktualgostima i teku¢im 1
problemima.
Utjecay sredsftava OV_'SnOSt'_ Nauciti ponasati se odgovorno u rizi¢nim
na drustveni i profesionalni 1

zivot (karijeru)

situacijama (npr. na maturalnom putovanju).
Moci prepoznati utjecaj i posljedice koristenja
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sredstava koja izazivaju ovisnost na profesionalnu

karijeru. Obrazloziti vaznost osobne odgovornosti

u drustveno odgovornom ponasanju prema uzoj i
Siroj okolini. Analizirati rizine situacije.

MjeseCna analiza uspjeha i
odnosa prema radu

Analizirati ponaSanje razreda, odnos prema radu,
izostanke, te uspjesnost izrazenu u ocjenama.

Individualni razgovori

Prikupiti podatke. UC¢iti rjeSavati probleme.
Nauciti iza¢i na kraj s pritiskom grupe. Upoznati
svoje osjecaje i uciti upravljati njima. Nauciti
traziti pomo¢. Razvijati samokontrolu. Postaviti
ciljeve za buduénost.

Prosinac

Neprimjerene pojavnosti u
skoli, praksi i radnom
mjestu

Analizirati pojavnosti u $koli i izvan nje. Mo¢i
ocijeniti stupanj usvojenosti zivotnih vjestina.
Djelovati u skladu s nau¢enim. Primijeniti
nenasilnu komunikaciju.

Donosenje zivotnih odluka

Preuzeti odgovornost za Zivotne odluke.
Osvijestiti komplementarnost prava i
odgovornosti. Potaknuti na planiranje buduénosti
i promisljanje poteza.

Tekuca problematika

Razgovarati o aktualnostima i teku¢im
problemima.

MjesecCna analiza uspjeha i
odnosa prema radu

Analizirati ponasanje razreda, odnos prema radu,
izostanke, te uspjesnost izrazenu u ocjenama.

Individualni razgovori

Prikupiti podatke. UC¢iti rjeSavati probleme.
Nauciti izac¢i na kraj s pritiskom grupe. Upoznati
svoje osjecaje i uciti upravljati njima. Nauciti
traziti pomo¢. Razvijati samokontrolu. Postaviti
ciljeve za buducnost.

Sijecanj

Mentalno zdravlje

Objasniti utjecaj alkohola i droga na ziv€ano
tkivo. Objasniti djelovanje alkohola na stanice
malog mozga.

Individualni razgovori

Prikupiti podatke. UC¢iti rjeSavati probleme.
Nauciti iza¢i na kraj s pritiskom grupe. Upoznati
svoje osjecaje i uciti upravljati njima. Nauciti
traziti pomo¢. Razvijati samokontrolu. Postaviti
ciljeve za budu¢énost.

Veljaca

Tjelesna aktivnost

Razumjeti potrebu odrzavanja tjelesnih
potencijala na optimalnoj razini.Moc¢i opisati
primjenu razli¢itih motorickih gibanja u
urgentnim zivotnim situacijama

Alkohol i promet

Prepoznati rizike s kojima se suo¢avaju mladi
vozaci (motociklizam i automobilizam). Moc¢i
navesti rizike 1 posljedice koristenja alkohola i
droga u prometu. Oduprijeti se pozivu
alkoholiziranog vozaca na voznju

Uciti kako uciti

Upoznati se i izvjezbati neke tehnike organizacije
gradiva i metode uéenja.
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Mjesec€na analiza uspjeha i
odnosa prema radu

Analizirati ponaSanje razreda, odnos prema radu,
izostanke, te uspje$nost izrazenu u ocjenama.

Individualni razgovori

Prikupiti podatke. UC¢iti rjeSavati probleme.
Nauciti iza¢i na kraj s pritiskom grupe. Upoznati
svoje osjecaje 1 uciti upravljati njima. Nauciti
traziti pomo¢. Razvijati samokontrolu. Postaviti
ciljeve za buduénost.

Ozujak

Primjereno ponasanje

Analizirati neprimjerene pojavnosti - nekvalitetnu
ili neprimjerenu komunikaciju, stigmatizaciju,
diskriminaciju, omalovazavanje ili vrijedanje.

Stigmatizacija i
diskriminacija seksualnih
manjina

Analizirati razliCite pristupe (znanstveni,
religijski i aktivisticki) ljudskoj homoseksualnosti
. Razlikovati pojmove transseksualnost i
transrodnost . Prepoznati razlicite oblike nasilnog
ponasanja i diskriminacije prema pripadnicima
seksualnih manjina. Razumjeti vaznost tolerancije
seksualnih razlicitosti

Seksualna prava i stereotipi

Usporediti stereotipe i drustvena ocekivanja u
kontekstu seksualnosti: §to se o¢ekuje od
muskaraca, $to od zena (imaju li muskarci i zene
jednaka prava?)

MjeseCna analiza uspjeha i
odnosa prema radu

Analizirati ponaSanje razreda, odnos prema radu,
izostanke, te uspjes$nost izraZzenu u ocjenama.

Individualni razgovori

Prikupiti podatke. UC¢iti rjeSavati probleme.
Nauciti iza¢i na kraj s pritiskom grupe. Upoznati
svoje osjecaje i uciti upravljati njima. Nauciti
traziti pomo¢. Razvijati samokontrolu. Postaviti
ciljeve za buducnost.

Travanj

Odrzivi razvoj

Razviti svijest o Covjekovom utjecaju na okolis,
drustvo i ekonomiju. Uociti vaznost brige za
buduce narastaje. Formirati pozitivan stav o

provodenju plana odrzivog razvoja.

Asertivnost

Nauciti jasno i razgovijetno, ali pristojno izraziti
svoje zahtjeve. Uociti kako treba zapocinjati,
voditi 1 zavrsiti razgovor. Nauciti traziti pomoc.

Stavovi i predrasude u
seksualnosti

Analizirati razlicite pristupe (znanstveni,
religijski i aktivisti¢ki) ljudskoj seksualnosti

Mjese¢na analiza uspjeha i
odnosa prema radu

Analizirati ponaSanje razreda, odnos prema radu,
izostanke, te uspjes$nost izraZzenu u ocjenama.

Individualni razgovori

Prikupiti podatke. UC¢iti rjeSavati probleme.
Nauciti iza¢i na kraj s pritiskom grupe. Upoznati
svoje osjecaje 1 uditi upravljati njima. Nauditi
traziti pomo¢. Razvijati samokontrolu. Postaviti
ciljeve za buduénost.

Svibanj

Brak, roditeljstvo i obitelj

Definirati odgovorno roditeljstvo. Razgovarati o
suvremenim promjenama vezane uz brak (kasnije
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stupanje u brak, porast rastava, kontroverze
vezane uz istospolni brak) i obitelj (razliciti tipovi
obitelji, te porastu rastava)

Uspjeh na kraju Skolske Analizirati ponasanje razreda, odnos prema radu,
godine izostanke, te uspjes$nost izraZzenu u ocjenama.

Okvirni plan i program rada razrednih odjela-4. razredi

o S
b 2 s Teme
2 =
E |8
9. 1. Smjernice za rad u nastavnoj godini - upoznavanje u¢enika s planom i programom
9. 2. Eticki kodeks neposrednih nositelja odgojno obrazovne djelatnosti u Skoli za
turizam, ugostiteljstvo i trgovinu; Kuéni red i Statut Skole
9. 3. Pravilnik o nadinu postupanja odgojno obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave krSenja tih prava nadleZznim
tijelima; Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj Skoli; Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera;
Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih
0dgojno - obrazovnih aktivnosti izvan §kole
9. 4, Izbor predstavnika razreda, predstavnika Vijec¢a ucenika i blagajnika
10. 5. Maturalno putovanje - §to smo vidjeli, §to nau¢ili?
10. 6. Razgovor o radnim navikama
10. 7. Zivjeti zdravo - pravilna prehrana
10. 8. Vaznost tjelesne aktivnosti - razmjena iskustava
11. 9. Visedimenzionalni model zdravlja s tjelesnoga, emocionalnoga, socijalnoga,
osobnoga i duhovnog gledista
11. 10. | Covjek i priroda - odrzivi razvoj; drustveno odgovorno poslovanje
11. 11. | Drustvene mreze - prednosti i nedostaci
11. 12. | Problem negativnih i/ili nizih ocjena - kako uspjes$nije uciti, razmjena ideja
12. 13. | Stetnost pusenja, problem alkohola, razvijanje dobrih zdravstvenih navika
12. 14. | Poticanje racionalnog i pozitivnog misljenja i donoSenje zrelih odluka u razli¢itim
zivotnim situacijama ,,31* = izazov+izbor+ishod
12. 15. | Analiza uspjeha u uéenju na kraju prvog polugodista
1. 16. Obveze i izbori koji nas ocekuju u 2018. godini: matura, fakultet, posao...
1. 17. | Prevencija nasilni¢kog ponasanja - unapredivanje medusobnog uvazavanja
2. 18. | Zakonski propisi (prava i obveze) u skladu s temeljnim ljudskim vrijednostima
2. 19. | Sloboda i jednakost
2. 20. | Na pragu punoljetnosti - planiranje budu¢nosti
2. 21. | Profesionalna orijentacija i cjelozivotno obrazovanje
3. 22. | Pripreme za dan skole
3. 23. | Sukob generacija
3. 24. | Problemi odrastanja
3. 25. | Voljeti i biti voljen - primarna ¢ovjekova potreba
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4. 26. | Povjerenje i medusobno postivanje

4. 27. | Vrijednosti obiteljskog zivota

4. 28. | Prednosti suradnje i timskog rada - unapredenje komunikacijskih vjestina
5. 29. | Visokoobrazovne ustanove - moguénost izbora

5. 30. | Drzavna matura - priprema, poticanje samopouzdanja

5. 31. | Maturalna zabava

5. 32. | Kraj srednjoskolskog obrazovanja - zapamtimo najljepSe trenutke

9.4. Okvirni plan i program rada stru¢nih vijeéa

U Skoli djeluju sljedeéa stru¢na vijeca:

hrvatskog jezika,

stranih jezika,

matematike, informatike i ra¢unalstva,
drustvene skupine predmeta,

biologije i poznavanja robe,

ekonomske skupine predmeta,

ucitelja kuharstva i ugostiteljskog posluzivanja,
profesora tjelesne i zdravstvene kulture.
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Okvirni plan i program rada stru¢nog vijec¢a nastavnika hrvatskog jezika

Clanovi Struénog vijeéa nastavnika hrvatskoga jezika:
Snjezana Kupus, Morena Rumora, Sandra Naki¢, Gabrijela Matijevi¢ — predsjednica Vijeca, Nedjeljka
Dubroja, Danijela Bozac-Bulesic.

VRIJEME TEME BROJ SATI
Rujan Podjela nastavnih sati i dogovor oko izrade programa

Razmatranje nastavnih planova i programa te njihovo

uskladivanje 2

Dogovor o literaturi za ovu sk. god.
Evidencija u e-dnevniku, elementi ocjenjivanja

Listopad Usuglasavanje oko kriterija ocjenjivanja

Dogovaranje i uskladivanje stavova o sadrzajima rada
Mjesec knjige 4
Izvjescéa ¢lanova skupa o seminarima, stru¢nim skupovima i
predavanjima

Studeni Dogovor o izvannastavnim aktivnostima uc¢enika
Diskusija i razmatranje nastavnih jedinica

Stru¢no usavrsavanje 3
Analiza rada

Prosinac Dogovor oko realizacije nastavnih sadrzaja
Rasprava o metodama rada i poboljSanjima 3
Dan prava ¢ovjeka (10. prosinac)

Sijecanj Analiza rada u prvom polugodistu
Rasprava o rezultatima ucenika 2
Realizacija nastavnog gradiva

Veljaca Godisnji kalendar seminara, predavanja
Tekuéa problematika 4
Izbor radova za natjecanja (Lidrano)

Ozujak Pripreme ucenika
Tekuca problematika 4
Izmjena iskustva u radu i ocjenjivanju

Izbor radova za natjecanja (Europa u $koli)

Travanj Struc¢no usavrSavanje nastavnika
Realizacija programa 3
Dan planeta zemlje (22. travnja)

Svibanj Realizacija nastavnog gradiva
Dogovor o kriteriju zakljuc¢ivanja ocjena na kraju sk. god. 2
Priprema za zavr$ne ispite

Lipanj Analiza uspjeha na kraju nastavne godine
Analiza realizacije programa

Kroz veliki dio satnice koja je namijenjena ucioni¢koj nastavi i usvajanju teorijskih znanja, zna¢ajan
dio obrazovnog procesa ucenici provode u izvanu¢ioni¢koj nastavi na razli¢itim kulturno-umjetni¢kim
dogadanjima: predstave, filmovi, sajmovi, obilasci kulturnih znamenitosti i dogadanja u Puli i Sire.
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Okvirni plan i program rada stru¢nog vije¢a nastavnika stranih jezika

Clanovi Struénog vijeéa stranih jezika:

- engleski jezik: Vedrana Brajkovi¢, Jasna Ivkovi¢, Jovanka Topalovi¢-Vidas, Fay Ticak i

Alenka Patrun

- njemacki jezik: Marina Bojani¢, Vesna Pavleti¢
- talijanski jezik: Katja Andaci¢, Irena Velkavrh
- francuski jezik: Marina Sebe$¢en — predsjednica Vijeca

VRIJEME

TEME

BROJ SATI

RUJAN

Podjela sati i konstituiranje stru¢nog skupa
Dogovor o nabavi struc¢ne literature
Razgovor o novoj literaturi

Dogovor o provedbi inicijalnih testova

LISTOPAD

Usuglasavanje kriterija ocjenjivanja

Izvjescéa ¢lanova skupa o seminarima, stru¢nim
skupovima i predavanjima

Tekuca problematika

STUDENI

Stru¢na pomo¢ novim nastavnicima
Aktualna problematika
Komuniciranje i konflikti

PROSINAC

Razgovor o problemima u pojedinim razredima na
kraju L.polugodista

Pripreme ucenika za Skolsko i Zupanijsko natjecanje
Izvjes¢a sa seminara

SIJECANJ

Ocjenjivanje, realizacija programa u 1. polugodistu
Organizacija Skolskih natjecanja

VELJACA

Godisnji kalendar seminara, predavanja, konferencija
Tekuca problematika

OZUJAK

Pripreme ucenika
Tekuca problematika

TRAVANJ

Stru¢no usavrsavanje nastavnika
Rad s uéenicima zavr$nih razreda

SVIBANJ

pripreme za zavrsne ispite

LIPANJ

Analiza uspjeha na kraju nastavne godine
Analiza realizacije programa
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Okvirni plan i program rada stru¢nog vijeca nastavnika matematike, informatike i

raCunalstva

Clanovi Struénog vijeéa su: Svetlana Draguzet, Jasmina Oradevié — predsjednica Vije¢a, Matej Sosi¢,
Ivana Jeli¢, Igor Laki, Marina Koli¢ i Renata Pikot.

VRIJEME TEME BROJ SATI
RUJAN Podjela sati i konstituiranje stru¢nog skupa. 1
Dogovor o nabavi strucne literature. 1
Razgovor o novoj literaturi.
LISTOPAD UsuglaSavanje kriterija ocjenjivanja. 1
Pomoc¢ ucenicima slabijeg predznanja, posebno
ucenicima prvog razreda i nakon inicijalnog ispita. 2
Nacin rada s darovitim ucenicima. 1
Izvjesée sa seminara. 1
STUDENI Stru¢na pomo¢ novim nastavnicima. 1
Pripreme ucenika (HTT, THK) za skolsko i zupanijsko
natjecanje iz matematike. 1
Aktualna problematika. 1
Komuniciranje i konflikti. 1
PROSINAC Dogovor o pripremi i izradi testova na kraju 1. 1
polugodista.
Analiza uspjeha iz matematike i racunalstva. 1
Pripreme ucenika (HTT, THK) za $kolsko i1 zupanijsko
natjecanje iz racunalstva. 1
SIJECANJ Izvjesce sa seminara. 1
Ocjenjivanje, realizacija programa u 1. polugodistu. 1
Pomoc¢ ucenicima koji zaostaju u svladavanju gradiva.
1
VELJACA Godisnji kalendar seminara, predavanja, konferencija.
Priprema zadataka za $kolsko natjecanje iz 1
matematike.
Priprema zadataka za Skolsko natjecanje iz racunalstva. | 2
1
OZUJAK Pripreme ucenika za Zupanijsko natjecanje iz
matematike i raCunalstva. 2
Sudjelovanje u¢enika na natjecanju. 1
TRAVANJ Stru¢no usavrSavanje nastavnika. 2
Izvjesce i analiza povjerenstva s gradskog natjecanja iz
matematike i raCunalstva. 1
Rad s u€enicima zavrs$nih razreda na zadacima s
razredbenih ispita. 2
SVIBANJ Pripreme za zavrsne ispite. 2
LIPANJ Analiza uspjeha iz matematike i racunalstva na kraju
nastavne godine. 1
Analiza realizacije programa. 1
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Okvirni plan i program rada stru¢nog vije¢a nastavnika drustveno-humanistickih predmeta

Aktiv druStveno-humanistic¢ke skupine predmeta (Povijest, Povijest umjetnosti i kulturno povijesna
bastina, Geografija, Etika, Vjeronauk, Islamski vjeronauk, Politika i gospodarstvo, Poslovna
psihologija s komunikacijom, Gospodarsko pravo, Osnove trgovackog prava)

Clanovi Struénog vije¢a drustveno-humanisti¢ke skupine predmeta:

Mirjana Sladonja Sloser, Barbara Jerman Misan — predsjednica Vije¢a, Danijela Bozac Bulesic,
Morena Cikada, Slobodanka Stanigi¢, Milka Lis¢uk, Zeljka Markovi¢, Kazimir Berljavac, Esad Jukan,
Dinko Di Giusto, Lana Buzdon i Jasmina Jurcan.

PROGRAM RADA AKTIVA DRUSTVENE GRUPE PREDMETA ZA SKOLSKU GODINU
2017./2018. GOD.

VRIJEME TEME SATI
analiza rasporeda sati i prostora 1
izrada i razmatranje izvedbenih nastavnih planova i programa, predlaganje

RUJAN aktivnosti za ovogodisnji sk.kurikulum te dopuna istoga. Usvajanje plana i 2
programa Stru¢nog vijec¢a za $k.god.
dogovor o nabavi nastavnih pomagala, strucne literature itd. 1
uskladivanje elemenata i kriterija ocjenjivanja 2

LISTOPAD | uskladivanje i dogovor oko izrade IOOP programa (individualizirani pristup) 1
dogovor oko seminara i stru¢nih aktiva/vijeca 1
rasprava o Zakonu o izmjenama i dopunama Zakona o odgoju i obrazovanju u 2

STUDENI | osnovnoj i srednjoj skoli
analiza promjena u programima i udzbenicima 2
korelacija predmeta i obradivanje zajednickih tema druStvene skupine 2

PROSINAC | izvjesca nastavnika o izvedenim aktivnostima predvidenih Kurikulumom za 2
prvo polugodiste

SIJECANIJ | stru¢no usavriavanje 3
osuvremenjivanje nastavnog procesa - orijentacija ka grupnom i individualnom 5

VELJACA | radu
rastere¢ivanje nastavnog sadrzaja - pitanje kvalitete nastave 2

07UIAK planovi | pripreme za natjecavnjg _ 1
dogovori za suradnju sa Stru¢nim vijeéem Ekonomske grupe predmeta 2

TRAVANJ angliza uéeniéki}i nat.j ec.anja u drustvenoj skupini programa 2

pripreme za zavrsne ispite 2

SVIBANJ anali;a postignuti.h rezultata i ocjena maturanata 2

tekuca problematika 1

LIPANJ analiza rada stru¢nog skupa u protekloj nastavnoj godini, prijedlozi za dopunu i 2
donosenje plana za idu¢u Skolsku godinu

UKUPNO 35

Tijekom godine:
— uskladivanje programa i sadrZaja nastave
— izlozbe ucenickih radova
— ukljucivanje u projektnu nastavu ovisno o moguénostima i natjecajima
— prisustvovanje stru¢nim seminarima i aktivima (stru¢na usavr$avanja nastavnika)

Okvirni plan i program stru¢nog Vvije¢a nastavnika poznavanja robe i biologije

Clanovi: Marina Bosak, Ester Bilié¢-Jurkovié¢ — predsjednica Vijeéa i Ana Mikulié.
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Vrijeme Teme Broj sati
izvodenja
Rujan 1.razmatranje nastavnih planova i programa i svih

promjena u svezi s tim, izradba strukovnog

kurikuluma 2

-raspodjela sati
-prijedlog programa rada
-udzbenici

2.dogovor o kriterijima ocjenjivanja,artikulaciji 2
nastavnog sata,izboru najprikladnijih metoda i
nastavnih sredstava

-stru¢na literatura

Listopad 3.izvjescéa ¢lanova skupa o seminarima, strué¢nim 2
skupovima, predavanjima i sl.
4.dogovor o temama za predavanja ¢lanova skupa 2
-tekuca problematika
Studeni 5.dogovor za ispite znanja za ucenike 2
-tekuca problematika
6. kompariranje uspjeha iz pojedinih predmeta i 2
prijedlog mjera za poboljsanje uspjeha
7.razgovor o problemima u pojedinim razredima na 2
Prosinac kraju prvog polugodista i prijedlozi za poboljsanje
stanja
Sijecanj 8.analiza uspjeha na kraju prvog polugodista 2

9.priprema pitanja i svih zadataka u svezi zavr§nih
ispita u zimskom ispitnom roku

Veljaca 10.priprema pitanja za zavrsni ispit u ljetnom roku 2
11. izvjeséa ¢lanova skupa o seminarima, stru¢nim
skupovima, predavanjima i sl. 2
Ozujak 12. tekuc¢a problematika 2
13. pregled novijih Casopisa i literature 2
14. pripreme za zavrsni ispit 2
Travanj 15. tekuca problematika 2
Svibanj 16.analiza uspjeha ucenika zavrsnih razreda pred kraj | 2
nastavne godine
Lipanj 17.analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine 2

Okvirni plan i program strué¢nog vije¢a ekonomske skupine predmeta

Clanovi: Fatima Kalamuji¢, Vesna Radeti¢, Aleksandar Sladonja, Dario Butkovi¢, Lana Buzdon, Astrid Glavicic,
Helena Mirkovié, Dario Rajko, Ivana Jeli¢, Igor Laki i Irena Kiss — voditeljica Vijeca.

74



Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu, Pula

Vrijeme izvodenja

Aktivnosti

rujan

listopad

studeni

prosinac

Izrada godisnjeg plana za novu Skolsku godinu

Dogovor o stru¢noj praksi i prakticnoj nastavi

Pripreme za pocetak Skolske godine

Zastita na radu za ucenike prvih razreda

Edukacija o provodenju projekata

Raspored ucenika na prakti¢nu nastavu i stru¢nu praksu

Dogovor o natjecanju Gastro na $kolskoj i Zupanijskoj razini

Strucna usavrSavanja ¢lanova aktiva,Pohadanje seminara i stru¢na
usavrSavanja ¢lanova aktiva

Meduzupanijsko stru¢no vijeée — Pazin

Priprema za smotru turisticke kulture Hvar

Terenska nastava u nastavi ekonomske skupine predmeta (Obrtnicki sajam
Pula)

Priprema ucenika za natjecanja

Razgovor o dopunskoj stru¢noj literaturi za nastavnike ekonomske skupine
predmeta

Kombinirane nastavnih metoda u nastavi ekonomske skupine predmeta
Izbor tema zavr$nog rada

Strucno usavrSavanje nastavnika - izvjeSca sa strucnih skupova

Prijava za medunarodno natjecanje ucenika ,, Turisticka trznica*
Koristenje primjera iz prakse u nastavnom procesu, razmjena iskustava
Pracenje ostvarivanja fonda nastavnih sati

Terenska nastava - Sa(n)jam knjige u Istri

Evaluacija realiziranih nastavnih sadrzaja

Analiza uspjeha ucenika iz pojedinih strunih predmeta na kraju prvog

polugodista

sijeCan;j

veljaca

Korelacija medu predmetima - dogovor
Razgovor o zavr$nim ispitima (strucni dio)
Pripreme za medunarodno natjecanje ,,Turisti¢ka trznica*

Terenska nastava — Zagrebacki velesajam
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ozujak

travanj

svibanj

- lzvjesée sa zupanijskog natjecanja Gastro 2019.

- Pripreme za natjecanje Gastro 2019, drzavna razina

- Uporaba pametne plo¢e u nastavi ekonomske skupine predmeta
- Izvjesca sa strucnih skupova

- Suradnic¢ko opaZanje nastave

- Turisticka smotra Hvar, izrada prezentacija uc¢enika

- MeduZzupanijsko stru¢no vije¢e Pazin

- Terenska nastava - Zagrebacki velesajam

- Suradnja s ¢lanovima ostalih stru¢nih aktiva u skoli
- Terenska nastava - festival znanosti

- Turisticka smotra Hvar, izrada prezentacija uc¢enika

- Katalog poduzetnickih ideja

- Razgovor o modelima nastave ekonomskih predmeta i moguénostima njihove
primjene

- Realizacija medunarodnog natjecanja ,, Turisticka trznica*

- Pripreme za provedbu zavrsnih ispita

- Izvjesce s natjecanja Gastro — drzavna razina

- Pracenje ostvarivanja fonda nastavnih sati

- MeduZzupanijsko stru¢no vijece

- Struéno usavrSavanje nastavnika

lipanj

srpanj

kolovoz

- Analiza uspjeha ucenika nakon popravnih ispita,Analiza uspjeha
ucenika i priprema za popravni ispit

- Analiza uspjeha ucenika na zavr§nom ispitu

- Razmijena stecenih iskustava

- IzvjeSée o realizaciji zimske i rasporedu ljetne stru¢ne prakse

- Izrada izvjesca o radu stru¢nog skupa u nastavnoj 2017/18. godini

- Pripreme za narednu skolsku godinu

- Dogovor o nastavnim predmetima, programima rada i udzbenicima
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Okvirni plan i program stru¢nog vije¢a nastavnika tjelesne i zdravstvene kulture

Clanovi stru¢nog vijeéa tjelesne i zdravstvene kulture su: Snjezana Delalle, Sinisa Ivankovié i Jelena
Popovi¢ — predsjednica Vijeca.

TEME
Vrijeme
RUJAN -Razmatranje nastavnih planova i programa
-organizacija slobodnih aktivnosti
LISTOPAD -odredivanje jedinstvenih elemenata i kriterija u svrhu objektivnog ocjenjivanja
- razvijanje ljubavi prema prirodi
-zajednicki izlet uenika i profesora na Korita
- meduskolsko gradsko natjecanje u odbojci (m/z)
STUDENI -osuvremenjivanje odgojno izobrazbene tehnologije i metoda
sadrzaja rada na podrucju TZK-e
- artikulacija nastavnog sata i motivacija ucenika
PROSINAC - strucna literatura — pracenje izdanja Kinezioloskog fakulteta
SIJECANJ - analiza izvodenja nastave u L. polugodistu-
- organizacija u¢enika za nastupajuc¢a meduskolska natjecanja
VELJACA - izvodenje uc¢enika na meduskolska natjecanja grada Pule (subota/nedjelja) u kosarc
nogometu
- organizacija ucenika za Dan Skole
OZUJAK -ocjenjivanje ucenika — usuglaSavanje Kkriterija ocjenjivanja na kraju nastavne
godine
TRAVANJ - organizacija i izvodenje u¢enika na Zupanijsko natjecanje u krosu
- eventualno izvodenje uCenika na Meduzupanijska natjecanja
SVIBANJ - ocjenjivanje uc¢enika maturalnih razreda
LIPANJ - analiza rada u prethodnoj nastavnoj godini i prijedlozi za pobolj$anje rada u

narednoj godini
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Okvirni plan i program stru¢nog vije¢a ugostiteljske struke

Clanovi vije¢a: Igor Cernjul - vodiitelj Vijeéa, Ingrid Racan, Grgo Komazin, Robert Peri¢, lgor

Ciceran, Robert Zovi¢ i Sandi Siljan.

Vrijeme Sa Podrudje i teme rasprave Sudionici
ostvarivanja ti
Rujan 1 Dogovor o podjeli sati po razredima Clanovi
3 Razmatranje nastavnih planova i programa. skupa
Listopad 6 | Rasporedivanje ucenika po objektima radi odrzavanja stru¢ne prakse. Clanovi
Sudjelovanje na sajmu obrtnika. skupa
Posjet edukacijsko gastronomskom centru istre u Pazinu
Posjet trznici i ribarnici
Studeni 4 Raspored za slobodne aktivnosti ili rad s nadarenim uéenicima iz Clanovi
kuharstva, slastiarstva i posluzivanja. Stru¢no predavanje. skupa
Sudjelovanje na stru¢nom skupu “Dani mladog maslinovog
ulja” u Pore¢u/Vodnjanu. Skup bi se organizirao u tri dijela:
- teorijsko predavanje,
- vodeno kuSanje maslinovog ulja i
- prakti¢na gastronomska radionica
Sudjelovanje na Kamelija kupu - ekipno natjecanje u¢enika u
6 organizaciji Hrvatskog kuharskog saveza
Prosinac 6 Povezanost s drugim predmetima struke: posluzivanje, kuharstvo, Clanovi
slasti¢arstvo, poznavanje robe i prehrana, biologija s higijenom i skupa
ekologija, organizacija poduzeca, osnove turizma i sl.
Uskladenost programa.
Posjet vinskom podrumu.
Sudjelovanje na sajmu knjiga.
Sijecanj Objektivnost ocjenjivanja. Izbor najprikladnije metode rada. Clanovi
Usporedba uspjeha ucenika iz pojedinih predmeta. skupa
Analiza uspjeha ucenika na kraju prvog polugodista.
Posjet trznici i ribarnici
Veljaca Osvrt na strucnu praksu tijekom zimskih praznika., Hotelijerstvo Clanovi
(uvodenje HACCP standarda, uloga ljudskih potencijala u skupa
hotelijerstvu, promjena marketinga u turistickoj djelatnosti.
OZzujak Pripreme za zupanijsko i drzavno natjecanje Gastro 2019. Clanovi
Posjet medunarodnom sajmu opreme za turizam i ugostiteljstvo u skupa
Pore¢u, PROMO HOTEL
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Travanj Osvrt na Gastro. Stru¢no predavanje. Clanovi
Sudjelovanje na 13. medunarodnom natjecanju barmena na Bledu skupa
pod okriljem AEHT-e.
Svibanj Izvjescée Elanova skupa sa seminara i predavanja tijekom godine. Clanovi
Posjet trznici i ribarnici skupa
Lipanj Sudjelovanje na drzavnom natjecanju ,,Junior barmen kup* u Clanovi
Karlovcu. skupa

Analiza uspjeha ucenika na kraju $kolske godine te postignuti uspjesi
na raznim natjecanjima tijekom nastavne godine.
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9.5. Okvirni plan i program stru¢nog usavr§avanja nastavnika

Skupno usavrSavanje nastavnika
provodi se kroz organizirane seminare, stru¢ne aktive, predavanja i radionice.

1. U skolskoj godini 2018./2019. organizirana je edukacija 0 upotrebi pametne plo¢e-LCD.
Nabavljeno je sedam LCDa — pametne ploce i uredeno sedam kabineta: matematika, geografija i
povijest, poznavanje robe i prehrana, talijanski i francuski jezik, ekonomska skupina predmeta,
ugostiteljstvo i engleski.

2. Lani smo zapoceli s kolegijalnim opaZzanjem nastave u cilju unapredivanja kvalitete nastavnog
procesa. Hospitiranje na nastavi omogucuje nastavnicima razmjenu iskustava, raspravljanje o kvaliteti
nastave i preispitivanje vlastitoga rada te primjenu novih nastavnih metoda. Ove $kolske godine
planiramo evaluaciju provedenog.

3. Nastavlja se struéno usavrsavanje strukovnih nastavnika te nastavnika ekonomske grupe predmeta i
stranih jezika u organizaciji Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih.

4.Za sve zainteresirane nastavnike planirana je edukacija ,, Prijava i upravljanje EU projektima“.
Trajanje edukacije: 60 sati (24-30 predavanje/radionice, preostali broj sati se odnosi na mentorstvo), a
sastoji se od tri modula.

5.Kontinuirana edukacija usmjerena na povecanje digitalnih kompetencija nastavnika u cilju
integriranja IKTa u uéenje, poucavanje i poslovanje Skole. Cilj nam je da ove $kolske godine zaZive
online Skolske novine.

6.Edukacija Ministarstva znanosti i obrazovanja‘“Kako uspje$no uciti u online okruzenju* namijenjena
nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljima. Radionice ¢e se odrzati (trajanje 3 suncana sata) od
15.listopada do 15.studenog 2018., a cilj im je razvijanje vjestina i usvajanje novih znanja i
kompetencija.

7.Predstavljanje eTwinninga, platforme za odgojno — obrazovne djelatnike (ucitelje, ravnatelje,

cen o

Putem ove platforme ¢lanovi mogu komunicirati, suradivati, razvijati projekte, razmjenjivati znanja i
iskustva te postati dijelom najzanimljivije obrazovne zajednice u Europi. Predstavljanje ¢e odrzati
ambasadorica eTwinninga, gospoda Suzana Deli¢ u trajanju 120 min.

Individualno usavrSavanje

1. U skolskoj godini 2018./2019. na polaganje strucnih ispita bit ¢e upucen kolegea Matej Sosic¢.

2. U prosloj skolskoj godini Vedrani Brajkovié¢ i Marini Bojani¢ obnovljeno je zvanje savjetnice za
engleski, odnosno njemacki jezik.

U 8k.god. 2017./2018. Obnovljeno je zvanje savjetnice Vesni Pavleti¢, nastavnici njemackog jezika te
Grgi Komazinu, strukovnom uditelju kuharstva.

3. Ukoliko se Nastavnicko vijece usuglasi s prijedlozima ravnateljice, u zvanje mentora/savjetnika

predlozit ¢emo sve nastavnike koji imaju formalne uvjete (broj bodova) prema Pravilniku o
napredovanju.
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4. Tijekom godine Zuza Gotesman, §kolska pedagoginja provodi kontinuiranu edukaciju o e-
dnevniku, osobito za novozaposlene nastavnike.

Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih imenovala je Daria Butkovic¢a
predsjednikom meduzupanijskog vijeca nastavnika ekonomske skupine predmeta, a Grgu Komazina
predsjednikom meduzupanijskog vijeca ugostiteljske struke — kuharstvo.

Individualna usavrSavanja Ce se realizirati prema Katalogu stru¢nih skupova Agencije za odgoj i
obrazovanje i Agencije za strukovno obrazovanje te prema posebnim pozivima od Drustva psihologa,
Drustva pedagoga, Zajednice turisticko-ugostiteljskih skola Republike Hrvatske, Udruge hrvatskih
srednjoskolskih ravnatelja, AEHT-e, Goethe instituta, odnosno posebnih, za sada nepredvidenih
poziva.

Individualno usavrSavanje nastavnika predvideno je 2. studenog 2018.

Katalozi stru¢nih skupova koje provode AZOO i ASOO sadrze skupove koji se odrzavaju tijekom
godine te ¢e prema njima nastavnici usavrsavati.

Plan individualnog struénog usavr$avanja za $kolsku godinu 2018./2019.:
- ravnateljica

2.-4. listopada 2018. Struéni skup ravnatelja srednjih §kola ,,Inovativno vodenje i pou¢avanje kao
podrska razvoju pojedinaca u srednjoskolskoj ustanovi, Sv Martin na Muri

8.-9. studeni 2018. Konferencija za ravnatelje u organizaciji Agencije za strukovno obrazovanje i
obrazovanje odraslih.

12.-17. studeni 2018. Godisnja skupstina AEHTe u Nizozemskoj
Sudjelovanje na stru¢nom usavrSavanju prema Katalogu stru¢nih skupova Agencije za odgoj i
obrazovanje i Agencije za strukovno obrazovanje te prema posebnim pozivima Udruge hrvatskih

srednjoskolskih ravnatelja (najavljeno usavr$avanje u New Yorku u proljece 2019.) te Zajednice
ugostiteljsko turistickih Skola Hrvatske.
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struc¢ni suradnik pedagog:

Drzavni struéni skup Skolski preventivni programi ,,Vjetar u leda®, 1. — 3. 10. 2018.,
Primosten (AZOO).

Drzavni strucni skup stru¢nih suradnika pedagoga ,,Strategijama poucavanja do razvijanja
potencijala darovitih i talentiranih u¢enika®, Pore¢, 24. 10. 2018. - 26. 10. 2018. (AZOO)
Prisustvovanje sastancima Zupanijskog struénog vijeca za struéne suradnike pedagoge u
listopadu (najavljeno) te jos tri do Cetiri puta godiSnje

Prisustvovanje sastancima voditelja Skolskih preventivnih programa za srednje $kole tri do
cetiri puta tijekom godine

prisustvovanje ostalim skupovima i predavanjima u organizaciji MZO, AZOO, ASOO, Zavod
za javno zdravstvo Istarske zupanije, MUP te ostalih vanjskih suradnika i ustanova (prema
naknadnom vremeniku).

nastavnica geografije:
Zupanijska stru¢na vije¢a (listopad 2018. godine i svibanj 2019. godine)

Zimski seminar za geografe (sije¢anj 2019. godine).

struéni suradnik psiholog:
-Preventivni programi (AZOO) prema objavi na ettadeu
Zupanijska stru¢na vije¢a (po pozivu-objava na ettadeu

Drzavni i meduzupanijski skupovi — po pozivu tijekom godine

ekonomisti:

30.11. - 02. 12. 2018. Promocija cjelozivotnog ucenja, konferencija Upravljanje kvalitetom u
obrazovanju, Zagreb

5.10. - 6. 10. 2018. Medunarodna konferencija ka novim iskoracima u odgoju i obrazovanju,
Sarajevo

stru¢na usavrSavanja prema katalozima ASOO i AOO.

Dani hrvatskog turizma - predavanja, radionice, okrugli stolovi - Ministarstvo turizma, HGK,
HTZ

Pametni gradovi i inovativna tehnoloska rjeSenja u turizmu, Back to school - vaznost visokog
obrazovanja u turizmu, Pozdrav iz Hrvatske - kulturna bastina kao turisticki proizvod -
Medunarodni sajam turizma

Smart Ideas and a New Concept of Economic Regeneration in Europe - Socio-economic effects of digital
transformation, University of Dubrovnik, The conference will take place in Dubrovnik, Croatia from 25-
27 October 2018.
Radionica digitalnog marketinga u turizmu - Algebra, Zagreb
Izvrsnost u turizmu - Eppur si mouve, Zagreb
Benchmarking u hotelijerstvu, U¢inkovito poslovno komuniciranje u hotelskom
poduzecu - EducaMix d.0.0., Zagreb, Rijeka, Osijek, Zadar
Ka novim iskoracima u odgoju i obrazovanju - Filozofski fakultet, Sarajevo
Upravljanje konfliktima, Prezentacijske vjestine, Komunikacijske vjestine - ADIZ ® HR Akademija
upravljanja ljudskim potencijalima
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Poslovna komunikacija i poslovni bonton - Edu centar, Zagreb

Pedagogija, obrazovanje i nastava - U¢iteljski fakultet Zagreb

Unapredenje kvalitete zivota djece i mladih - UdruZenje za podrsku i kreativni razvoj djece i
mladih i Edukacijsko rehabilitacijski fakultet Univerziteta u Tuzli

UsavrSavanje za samostalno obavljanje i vodenje knjigovodstveno ra¢unovodstvenih i
financijskih poslova u turizmu - RRiF, Zagreb

European courses Portugal:

1. Europeans sharing views - Making sense of the world through multimedia 3. - 8.3. 2019.

2. ICT and free web tools in Education: Another way to teach and to learn 20.- 24.5.2019.; 2. -
6.9.2019. Www. Europe.almadaforma.net

nastavnice njemackog jezika

Svijet rada (Arbeitswelten) poducavanje jezika struke u sklopu nastave njemackog kao stranog
jezika (Tecaj Goethe-Instituta), Schwabisch Hall, 14 dana u lipnju - dvotjedni medunarodni te¢aj
Goethe-Instituta fokusira se na CLIL pristup u nastavi stranog jezika s naglaskom na ugostiteljstvo
i turizam. Polaznici usvajaju znanja i vjestine koje u praksi primjenjuju u svojim strukovnim
Skolama kako bi svoje ucenike / polaznike $to bolje pripremili za izazove modernog svijeta rada.

Edukacija ispitiva¢a Goethe-Instituta (Priiferschulung) - Nastavnice Bojani¢ i Pavleti¢ kao
licencirane ispitivacice Goethe-Instituta kontinuirano se educiraju i obnavljaju svoju petogodi$nju
licencu kako bi mogle samostalno provoditi medunarodno priznate ispite Goethe-Instituta iz
njemackog jezika na svim jezi¢nim razinama (A1-C2) za ucenike Skole i javnost.

Redovna struéna usavriavanja za PASCH nastavnike, Goethe-Institut Zupanijska stru¢na vije¢a
prema rasporedu
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9.6. OKkvirni plan i program rada Skolskog odbora

Clanovi Skolskog odbora: Jasna Lazi¢ - predsjednica, Vedrana Brajkovi¢, Vesna Pavleti¢, Viviana

Juraj Sokoli¢, Irena Hrsti¢, Cinzia Poceko Kranjec i Miljenko Modrusan.

SADRZAJ RADA VRIJEME REALIZACIJE
1. Donosenje Skolskog kurikuluma za $k. god. 2018./19. do 7. listopada 2018.
Donogenje Godi$njeg plana i programa rada Skole za §k.god. 18./19. do 7.listopada 2018. >
3. Razmatranje Izvjes¢a SSD ,,Lipa“ listopad 2018.
4. Donosenje prijedloga o godi$njim troskovima Skolovanja redovitih

ucenika stranih drzavljana iz zemalja izvan Europske unije travanj 2019.
5. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada na kraju $k.god. listopad 2018.
6. Razmatranje Izvjeséa povjerenstva za kvalitetu Skole listopad 2018.
7. Imenovanje ¢lanova Povjerenstva za kvalitetu listopad 2018.

8. Donosenje financijskog plana Skole za 2019. te rebalansa za 2018.  do 31. prosinca 2018.

9. Usvajanje financijskog izvjes¢a za 2018. do 31. sije¢nja 2019.
10.. Donosenje polugodisnjeg obraduna Skole do 10. srpnja 2019.
11. Davanje prethodnve suglasnosti u svezi sa zasnivanjem i prestankom prema potrebi
radnog odnosa u Skoli tijekom godine
12. Donosenje izmjena i dopuna opéih akata Skole prema potrebi

tijekom godine

13. Razmatranje drugih pitanja u skladu sa Zakonom, Statutom prema potrebi

i drugim op¢im aktima Skole tijekom godine
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9.7. Okvirni plan i program rada Vijeéa roditelja

Vijece roditelja broji 26 ¢lanova-predstavnika roditelja iz svakog razrednog odjela, a njegov
predsjednica je Viviana Juraj Sokoli¢.

Vrijeme

Sadrzaj

Rujan
Listopad

Plan i programa rada Vijec¢a roditelja

Skolski kurikulum

Godisnji plana i program rada Skole

Izvjesce ravnateljice o realizaciji Godidnjeg plana i programa i Skolskog
kurikuluma za prethodnu Skolsku godinu

Izmjene 1 dopune Ku¢nog reda Skole
Upisi u I. razrede

Rad u dvije smjene

Osiguranje ucenika

Studeni
Prosinac

Izvjesée ravnateljice o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa i
poduzetim mjerama u cilju zastite prava ucenika

Tekuca problematika

Analiza uspjeha i izostanaka ucenika u prethodnoj godini
Pravilnik o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova

u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava
nadleznim tijelima

Maturalno putovanje

Sijecanj
Veljaca

analiza izostanaka ucenika na kraju polugodista
razmatranje problema izostanaka ucenika
Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika
Pravilnika o kuénom reda
Maturalna zabava
tekuca problematika

Ozujak
Travanj

tekucéa problematika
opasnosti od zlouporabe droge

Svibanj

Izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa i
poduzetim mjerama u cilju zastite prava uc¢enika

Maturalna zabava

Lipanj

Analiza natjecanja i uspjeha ucenika
analiza rada Vijeca roditelja — prijedlozi tema za sljedecu $kolsku godinu
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9.8. Okvirni plan i program rada ravnateljice

PROGRAMSKI SADRZAJ

VRIJEME

1. POSLOVIPLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
-raspodjela fonda nastavnih sati, izborne, dopunske i
dodatne nastave, razredniStva te izvannastavnih
aktivnosti
-izrada programa rada ravnatelja
-izrada $kolskog kurikuluma i plana, te programa rada skole
-izrada kalendara rada Skole
-planiranje i programiranje rada Nastavnickog vije¢a, Razrednih
vijeca, Vijeca roditelja i Vije¢a ucCenika
-izvjesce Skolskom odboru i Vijeéu roditelja o realizaciji Godidnjeg
plana i programa te Skolskog kurikuluma za prethodnu $kolsku godinu
-planiranje nabave udzbenika, priru¢nika, strucne literature, uc¢enicke
lektire i ostalog didakti¢kog materijala
-briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade planova i programa rada
nastavnog i drugog osoblja
-planiranje rada na projektima
-analiza uspjeha ucenika na kraju prosle Skolske godine
-imenovanje Skolskog ispitnog povjerenstva
-pripremanje materijala za rad Skolskog odbora
-kontrola uno$enja podataka u e-maticu

kolovoz i rujan

2. POSLOVI ORGANIZACIJE RADA SKOLE
-organiziranje dezurstva nastavnika
-odredivanje zaduZenja nastavnog i drugog osoblja
-organiziranje radnog tjedna
-briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda
-organiziranje rada stru¢nih tijela
- posjet nastavi profesorima
- posjet roditeljskim sastancima za ucenike I. razreda
-organizacija svecanih obiljezavanja drzavnih blagdana i ostalih
vaznih datuma
-organizacija rada ispitnih povjerenstva za razredne, predmetne i
popravne ispite za maturu
- sudjelovanje u organizaciji polaganja stru¢nih ispita uéitelja
pripravnika
- prijam i nagradivanje ucenika koji su postigli zapazene rezultate na
natjecanjima i njihovih mentora
-izbor tema za zavrs$ni rad
-usvajanje tema za izradbu i obranu zavr$nog rada
-pracenje provodenja prakticne nastave
-pripreme za maturalnu ekskurziju
-pripreme za inventuru i imenovanje komisija za popisivanje imovine
-suradivati sa sindikalnim povjerenicama
-sudjelovati u kulturnoj i javnoj aktivnosti $kole

kolovoz, rujan, listopad,
studeni
- prema planu
tijekom Skolske godine
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3. POSLOVI VODENJA
-stvaranje ozracja povjerenja i dobre suradnje sa svim djelatnicima, i
dobre meduljudske odnose
- stvaranje pozitivnog ozracja u Skoli radi poticanja djelatnika na
postizanje dobrih rezultata u radu
- poticanje nastavnika za stru¢no usavrSavanje
-briga o zdravstvenom i materijalnom statusu svih zaposlenika skole
-briga o radu razrednih vijeca i stru¢nih aktiva u skoli
- briga 0 odgovornom odnosu ucenika i djelatnika prema $koli i
Skolskoj imovini

tijekom Skolske godine

4. PRACENIJE, PROMICANJE | VREDNOVANJE
OSTVARIVANJA PLANA I PROGRAMA SKOLE
- pracenje ostvarenja programa rada razrednih odjela
- pracenje ostvarenja suradnje $kole i roditelja
- pracenje u ostvarivanju programa pripravnickog staza
- pracenje rada ispitnih povjerenstva
- pracenje ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja na kraju
polugodista i skolske godine, isticanje dobrih rezultata, iznosenje
prijedloga unaprjedivanja odgoja i obrazovanja
- njegovanje tradicije Skole
- posjecivanje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada,
analiziranje rada nastavnika i stru¢nih suradnika

tijekom
Skolske
godine

5. SAVJETODAVNI RAD
- suradnja i pomo¢ u ostvarenju poslova i zadaca nastavnika, stru¢nih
suradnika i ostalih djelatnika Skole
- savjetovanje i suradnja s roditeljima
- savjetodavni razgovori s u¢enicima

tijekom Skolske godine

6. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA
-suradnja s institucijama socijalne skrbi, upoznavanje socijalnih prilika
ucenika - te pruzanje pomoc¢i prema mogucnosti skole
- suradnja s lije¢nikom Skolske medicine radi prevencije i zdravstvenih

pregleda ucenika
- lijecnicki pregledi zaposlenika
-posebna skrb o djeci upisanoj po posebnim i individualiziranim
programima

Rujan, listopad, studeni

7. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI POSLOVI
- rad i suradnja s tajnicom $kole
- pracenje promjene i primjene zakona, provedbenih propisa,
pravilnika i naputka Ministarstva znanosti i obrazovanja
-uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vodenja pedagoske i
administrativno-upravne dokumentacije

tijekom Skolske godine
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8. FINANCIJSKO-RACUNOVODSTVENI POSLOVI
- suradnja s racunovodom u izradi financijskog plana Skole,
izvjescu i zavr$nih racuna o financijskom poslovanju skole
- pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje
programa Skole
- pribavljanje financijskih sredstava za uredenje i odrzavanje Skolskih
zgrada i sportske dvorane

Rujan, prosinac, svibanj,
lipanj

9. POSLOVI I ODRZAVANJA
- briga o odrzavanju skolskog prostora
- briga o odrZavanju parka na Stoji
- uvid o odrzavanju opreme i sredstava
- uvid u odrzavanju Cistoce

Rujan,listopad, studeni,
veljaca, ozujak, travanj

10. SURADNIJA S VAZNIJIM USTANOVAMA
-suradnja s resornim ministarstvom
-suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
-suradnja s osnivac¢em, Istarskom zupanijom i odjelima vezanim uz rad
skole
- suradnja s gradom Pula i odjelima zaduzenima za odgoj i
obrazovanije, te sport
-suradnja s Udrugom ravnatelja, Aktivom ravnatelja Pule i Istre
-suradnja sa svim udrugama koje organiziraju predavanja, radionice,
susrete, smotre ili natjecanja ucenika
-suradnja sa sveuciliSnom knjiznicom,te Gradskom knjiznicom i
¢itaonicom
-suradnja sa Crvenim krizem
-suradnja s Istarskim narodnim kazaliStem-gradsko kazaliste Pula, te
kinom Valli
-suradnja s pulskim fakultetima
-suradnja s MUP-om
-suradnja s poduzecima, hotelima, restoranima i ostalim objektima u
kojima su nas$i u¢enici rasporedeni na stru¢nu praksu
11. STRUCNO USAVRSAVANIJE
- sudjelovanje na stru¢nom usavrSavanju prema Katalogu stru¢nih
skupova Agencije za odgoj i obrazovanje i Agencije za strukovno
obrazovanje te prema posebnim pozivima Udruge hrvatskih
srednjoskolskih ravnatelja (najavljeno usavrSavanje u New Yorku u
proljece 2019.), Zajednice ugostiteljsko turistickih skola Hrvatske te
ostalih ustanova po pozivu

tijekom skolske godine

12. VOBENJE DOKUMENTACIJE O RADU, PREGLEDAVANJE
E-DNEVNIKA TE DRUGI POSLOVI

tijekom Skolske godine
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9.9. Okvirni plan i program rada Vijeéa ucenika

Vijeée ucenika broji 26 ucenika-predstavnika iz svakog razrednog odjela, a predsjednica je Antonia
Fabris, uc¢enica 4.d razrednog odjeljenja.

Vrijeme Sadrzaj
- konstituirajuéi sjednica
- izbor predsjednistva
Rujan - Ku¢ni red i Statut skole

- izrada plana i programa rada Vijeca ucenika
- maturalna zabava
- maturalni izlet

- analiza uspjeha i izostanaka ucenika u prethodnoj godini

- Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika

- dogovor o maturalnoj zabavi

Listopad - tekuca problematika

Studeni - dogovor o obiljezavanju Mjeseca borbe protiv ovisnosti (od 15. studenog do
15. prosinca)

- pravila sigurnosti u skolskom prostoru

- priprema maturalnog izleta

- prevencija nasilja i zastita prava ucenika

- Pravilnik o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova
Prosinac u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava
Sijecanj nadleznim tijelima

- tekuca problematika

- dogovor o proslavi Valentinova u $koli

Veljaca - analiza izostanaka uc¢enika nakon prvog polugodista
OZujak - rasprava o postivanju Kuénog reda

- pripreme za Dan Skole

- pripreme za maturalnu zabavu

- priprema za kraj nastavne godine za maturante
Travanj - tema po izboru ucenika

Svibanj - tekuca problematika

- pravila sigurnosti u skolskom prostoru

- _maturalna zabava

- analiza natjecanja i uspjeha ucenika u prethodnoj godini
Lipanj - maturalno putovanje: ponasanje i ocekivanja
- analiza rada Vije¢a ucenika u prethodnoj godini
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9.10. Okvirni plan i program rada s ucenicima s teSko¢ama u razvoju

Vrijeme Sadrzaj rada Nacin Nositelji
realizacije
Upoznavanje i identifikacija ng;tz:::nje Struéni suradnici
. ucCenika s teSko¢ama U razvoju P -
Kraj Razrednici
I;lj}lé)r:/oza, Prikupljanje dokumentacije o Konzultacije Roditelji
ElCCl’llClHla 1 suradnja S osnovnim Analiza SkOlSkl 11_] eénik
Skolama u svrhu nastavka rada s ..
. dokumentacije
ucenicima
Inicijalna procjena u¢enika Razmjena | Stru¢ni suradnici
prikupljanje Razredrici
: T azrednici
Rujan Izrada individualiziranih '”forg”?‘:”a na _ N
programa za ucenike razredanim Predmetni nastavnici
vijecima
Upoznavanje ucenika i roditelja Razrednici
Rujan te upuéivanje roditelja u nacin Individualni rad Struéna sluzba
rada
Pracenje uspjesnosti uSenika u ol Razrednici, nastavnici, stru¢ni
.. ostvarivanju sadrzaja te T”? om nagtave ici
Tijekom N Individualni suradnici
. pronalazenje postupaka za - - o
godine o : . savjetodavni rad | Roditelii
postizanje uspjeha ucenika . J
Razredna vijeca o o ]
Vanjski suradnici po potrebi
Tijekom y y . . Vanjski suradnici (AZOO,
odine po Stru¢no usavrSavanje za Pre_dav_anja, _
gotrebi nastavnike i stru¢ne suradnike radionice MZO, ostali)
| ) ) Predmetni nastavnici
Kraj nastavne | Izvjesca o realiziranosti Sepduanj(?;/;:je Razrednik
godine programa 8 . g N
okumentaclije Stru¢na sluzba

Stru¢ni suradnici, razrednik 1

Tijekom Pokretanie bostunka utvrdivania Prikupljanje predmetni nastavnici

godine po oho ﬁzilékg . taI;l ik I3 | dokumentacije i | Vanjski suradnici (Struéno

potrebi p g stany informacija povjerenstva za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta)

Tijekom Psihologijski

godine po Psihologijsko testiranje u¢enika | . gusxt Psiholog

potrebi instrumentarij

Tijekom Suradnja sa stru¢njacima izvan sz;(;[g:::nj ¢ Strucna slusba Dielatnici

godine po skole u rjesavanju konkretne P ltacii Jelat latnici

potrebi problematike Konzultacije CZSS, zdravstveni djelatnici

Tijekom Suradnja s asistentima u nastavi | Razmjena Erfc;rer?er;* nastavnici

godine i nastavnicima informacija

Stru¢na sluzba
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9.11. Okvirni plan i program rada stru¢nog suradnika psihologa

Poslovi i zadaci stru¢nog suradnika psihologa Suradnici | Vrijeme
realizacije
(mjesec)
1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA RADA
SKOLE
1.1. Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa za kolovoz
Sk.god. 2018./19. ravnateljica rujan
1.2. Sudjelovanje u izradbi Godisnjeg plana i programa rada Skole za
sk.god. 2018./19. - tabli¢ni prikaz broja uc¢enika
1.3. Sudjelovanje u izradi $kolskog preventivnog programa pedagog
1.4. Planiranje rada za uCenike s teSkocama u razvoju u $k. god. lipanj
2018./19. rujan
1.5. Sudjelovanje u izradbi i prikazu statistickih podataka
2. ORGANIZACIJA RADA SKOLE srpanj
kolovoz
2.1. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u prvi razred nastavnici rujan
2.2. Formiranje razrednih odjela pedagog
2.3. Sudjelovanje u prihvatu uc¢enika prvog razreda ravnateljica
2.4. Sudjelovanje u izradbi prijedloga nabave nastavne opreme te
psihologijskog instrumentarija za rad
3. RAD S UCENICIMA
3.1. Psihodijagnostika, izradba nalaza i misljenja
tijekom
3.1.1. Primjena psihologijskog instrumentarija u svrhu godine
- utvrdivanja intelektualnog statusa ( teSkoc¢e u ucenju )
- utvrdivanja emocionalnih teskoca
- teSkoc¢a u komunikaciji, ponasanju ....
3.1.2. Psiholoska obrada — analiza dobivenih podataka
3.1.3. Izradba nalaza i misljenja psihologa
tijekom
3.2. Savjetodavni rad s u¢enicima godine
pedagog
3.2.1. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad u kojem se ucenici nastavnici
upucuju na unapredenje u ucenju i postignucu te poboljSanju
mentalnog zdravlja
3.3. Intervencije u radu s ucenicima
3.3.1. Individualni rad s u¢enicima na promjenama u podru¢ju nastavnici tijekom
prepoznatih teSkoca ( emocionalne teSkoce, teSkoce u pedagog godine
ponasanju i vr$njackim odnosima, teSkoce u ucenju....)
razrednici

91




Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu, Pula

3.3.2. Intervencije na razini razreda u svrhu pobolj$anja uvjeta
ucenja i prilagodbe na $kolsku okolinu ( prema potrebi u
dogovoru s razrednicima )

Provodenje individualnog i/ili grupnog treninga socijalnih i
komunikacijskih vjestina (prema potrebi u dogovoru s
razrednicima )

Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama ( prema
potrebi uvazavajuci Protokol o postupanju u slucaju nasilja
medu mladima )

3.3.3.

3.3.4.

3.4. Prevencija - posebni plan i program

3.4.1. Rad na programima u kojima se gradi pozitivan odnos uc¢enika
s vr$njacima i odraslim osobama

- radionica: Profil dobrih osobina-sto drugi dobrog vide u meni—2.raz.

3.4.2. Rad na programu u prevenciji ovisnosti i drugih rizi¢nih
ponasanja

- radionica: Stavovi mladih o ovisnosti — 1. razred

- po potrebi, a u dogovoru s razrednicima i ostale radionice

3.5. Profesionalno usmjeravanje ucenika

- individualni rad s u¢enicima maturantima (po potrebi)
- suradnja sa HZZZ Podru¢ni ured Pula

3.6. Rad s ucenicima s teSko¢ama u razvoju

3.6.1. Prikupljanje podataka o uc¢eniku te uvid u dokumentaciju
3.6.2. Individualni rad s djecom s teSko¢ama u razvoju te pracenje
napredovanja ucenika

3.6.3. Psiholoska obrada ucenika s teSkocama

3.6.4. Suradnja sa stru¢njacima izvan Skole u rjeSavanju konkretnih
problema (CZSS, zdravstvo....)

3.6.4. Suradnja s asistentima u nastavi

4. RAD S RODITELJIMA

4.1. Provodenje anamnestickog intervjua radi utvrdivanja biolosko--
psihosocijalnih obiljezja ucenika

4.2. Individualni ili grupni savjetodavni rad sa svrhom pomoci
roditelju u razumijevanju razvojnih potreba ucenika

4.3. Upucéivanje roditelja u odgojne postupke i rjeSavanje problema
djece s teSko¢ama

4.4. Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja ( prema potrebi )

4.5. U dogovoru s razrednicima prisustvovanje roditeljskim
sastancima

5. RAD S NASTAVNICIMA

5.1. Utvrdivanje stanja uCenika prikupljanjem anamnestickih
podataka od strane nastavnika/razrednika
5.2. Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s nastavnicima u

pedagog
nastavnici

strucnjaci
odredene
specijalnosti
roditelji

razrednici

pedagog

strucni
suradnici OS
pedagog
nastavnici
struc¢njaci
odredenih
specijalnosti
asistenti u
nastavi

roditelji
pedagog
razrednici

nastavnici

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine
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razumijevanju razvojnih potreba ucenika te dogovori o najboljim
nacinima pruzanja podrske uceniku u svladavanju specifi¢nih teskoca
ucenja, teSkoca ponasanja, emocionalnih i zdravstvenih teskoca

5.3. Intervencija

5.3.1. Savjetovanje nastavnika o pristupima u radu s uc¢enicima s
teSko¢ama u razvoju, prevenciji kriznih stanja i reakcijama na krizu, o
primjeni strategija ucenja i poucavanja te tehnikama vodenja razreda i
upravljanja ponasanjem

5.3.2. Razvijanje strategije individualizacije u poucavanju u svrhu
optimalnog u¢enikovog napredovanja

5.4. Pomo¢ u uvodenju inovacija u nastavu

6. RAZVOJNI PROGRAMI SKOLE

6.1. Sudjelovanje u izradbi, pracenju i realizaciji SPP-a

6.2. Koordiniranje vanjskih programa u $koli (od strane MUP-a, $k.
lije¢nika i dr.)

6.3. Podrska aktivnostima koje iniciraju ucenici

6.4. Sudjelovanje u organizaciji Dana otvorenih vrata skole

7. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE

7.1. Suradnja sa skolskom lije¢nicom, socijalnim radnicima i ostalim
struénim osobama prema potrebi odgojno obrazovnih problema
ucenika

7.2. Sudjelovanje u humanitarnim aktivnostima

7.3. Zastita mentalnog zdravlja nastavnika kroz savjetodavni rad

8. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

8.1. Analiza uspjeha i izostanaka na kraju nastavne i $k. godine
8.2. Prisustvovanje i sudjelovanje u radu Razrednih i Nastavnickog
vijeca s ciljem kontinuiranog pra¢enja napredovanja i postignucéa
ucenika u razrednom odjelu

9. 0SOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

9.1. Sudjelovanje i prisustvovanje na stru¢nim vije¢ima, seminarima,
konferencijama, verificiranim edukacijama u organizaciji i/ili s
preporukom AZOO, MZOS, DPH, HPK...)

9.2. Pracenje inovacija putem literature, stru¢nih publikacija

10. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

razrednici

nastavnici
ravnateljica
pedagog

pedagog
ravnateljica
nastavnici
struCnjaci
odredenih
specijalnosti

strucnjaci
odredenih
specijalnosti
pedagog
ravnateljica
nastavnici

pedagog
ravnateljica
razrednici
nastavnici

tijekom
godine

tijekom
godine

svibanj

tijekom
godine

lipanj,
kolovoz
rujan

tijekom
godine

tijekom
godine
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10.1. Evidentiranje planiranih i realiziranih aktivnosti
10.2. Vodenje biljezaka u listama pracenja ucenika tijekom
10.3. Vodenje dokumentacije u razli¢itim evidencijskim listama godine
11. OSTALI POSLOVI

tijekom
11.1. Poslovi vezani uz provedbu Skolskog preventivnog programa pedagog godine
(po posebnom programu )
11.2. Planiranje, priprema i odrzavanje sjednica Skolskog odbora tajnica prema Planu i
11.3. Sudjelovanje u radu Tima za krizne intervencije u sustavu ravnateljica | programu Sk.
odgoja i obrazovanja Istarske Zupanije ( na poziv ) odbora
11.4. Sudjelovanje u radu Stru¢nog povjerenstva Ureda drzavne struénjaci
uprave u IZ za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta, u¢enika ( na odredene tijekom
poziv ) specijalnosti godine
11.5. Sudjelovanje u radu Skolskog ispitnog povjerenstva za (na poziv)
provedbu Drzavne mature ispitni

koordinator Prema
vremeniku
Drzavne
mature
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9.12. Okvirni plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga

PODRUCJE RADA
VRIJEME OBLICI |
, . SURADNICI
RADA ZADACE I SADRZAIJ METODE
1. Planiranje i programiranje
rada
Izrada plana i programa rada Prikupljanje Ravnatelj. Psiholog.
pedagoga. podataka.
Rujan. Sudjelovanje u izradi godisnjeg Konzultacije,
plana i programa i kurikuluma prikupljanje Djelatnici $kole.
skole. podataka.
Planiranje i programiranje
Tijekom godine. aktivnosti na unapredivanju Proucavanje Ravnatelj, stru¢ni
nastave. literature. suradnici. Nastavnici.
jelovanje u izradi programa r L -
Sudjelovanje u izradi programa rada Timski rad. Ravnatelj, psiholog,

Rujan.

Vijeca ucenika.

Konzultacije.

Vijece ucenika.

Planiranje i programiranje rada

Ravnatelj, stru¢ni

. . Timski rad. -
Tijekom godine. stru¢ne sluzbe. suradnici.
Izvedbeno planiranje i
Tijekom godine. programiranje rada: pracenje Timski rad. Ravnatelj, stru¢ni

napredovanja ucenika, suradnja s
roditeljima, uvodenje pripravnika u
samostalan rad, i dr.

Konzultacije.

suradnici, nastavnici.

2. Rad s uéenicima

Upucivanje ucenika na nacela

Usmeno izlaganje.

Tijekom godine. racionalne organizacije ucenja. Radionice. Razrednici, psiholog.

. . Rad s u€enicima s poteSkocama u Savjetovanje, Razrednici, psiholog.

Tijekom godine. . P o J ) P °
ucenju i ponasanju. razgovor.

Tijekom godine.

Profesionalno informiranje u¢enika
o sistemu Skolovanja, izboru
zanimanja, uvjetima upisa.
Suradnja sa i upucivanje uc¢enika u
sluzbu profesionalne orijentacije.

Konzultacije,
dogovori.

Prezentacije.

Timski rad,

Ucenici zavr$nih razreda.
Psiholog.

Sluzba za profesionalnu
orijentaciju (HZZ).
Psiholog.

Svibanj.

Organiziranje informativnog dana
za
ucenike osmih razreda.

Prezentacija Skole.

Svi djelatnici Skole.
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Tijekom godine.

Posjet osnovnim Skolama u cilju
informiranja ucenika osmih razreda
o zanimanjima nase $kole (na
poziv).

Prezentacija,

usmeno izlaganje,

savjetovanje.

Strucna sluzba 1 razrednici
u osnovnim Skolama.
Psiholog.

Tijekom godine.

Suradnja s razrednicima i
sudjelovanje u radu razrednih
vijeca.

Timski rad.

Razrednici i razredna
vijeca. Psiholog. Ucenici.

Tijekom godine.

Prisustvovanje satovima razrednih
odjela s ciljem rjesavanja aktualne
problematike.

Ankete, radionice.

Razrednici.

Tijekom godine.

Rad u skolskim preventivnim

Ankete, radionice,

Psiholog, razrednici.

programima. savjetovanja. Vanjski suradnici.
3. Rad s roditeljima
Roditelji, razrednici.
.. . Informiranje roditelja o problemima Radionice,
Tijekom godine. . . . . .. .

Skolskog neuspjeha, ovisnosti i prezentacije, Psiholog.
nasilja u sSkoli, profesionalnim usmena

namjerama ucenika. predavanja. Ravnatelj.

Prisustvovanije roditeljskim Individualno —

Tijekom godine.

sastancima u cilju rjesavanja
aktualne problematike.

savjetodavni rad.

Timski rad.

Roditelji, razrednici.

Tijekom godine.

Pracenje suradnje s roditeljima.

Timski rad.

Razrednici.

Tijekom godine.

4. Rad s nastavnicima

Uvodenje nastavnika pocetnika u
samostalni odgojno-obrazovni rad,
sudjelovanje u izradi programa
pripravnickog staza.

Pracenje na
nastavi,
konzultacije

Nastavnici pocetnici,
psiholog. Tajnik.

Tijekom godine.

Suradnja s razrednicima u
obavljanju svakodnevnih poslova.

Timski rad,
konzultacije.

Tijekom godine.
Razrednici.

Sudjelovanje u radu razrednih

Tijekom godine. o, Timski rad. Razrednici. Psiholog.
vijeca.
Tijekom godine. Pracenje suradnje s roditeljima. Timski rad. Razrednici.
5. Ravnatelj
Suradnja s ravnateljem u svrhu
unapredivanja cjelokupnog rada Timski rad. Ravnatel].

Tijekom godine.

skole.
Suradnja u rjeSavanju tekuce
problematike.

Konzultacije.

Tijekom godine.

6. Strucna tijela Skole

Pracenje i prisustvovanje radu

razrednih vijeca, nastavnickog

vijeca, vije€a uenika i vijeca
roditelja.

Timski rad,
konzultacije,
izlaganje,
savjetovanije.

Razredna vijeca.
Nastavnicko vijece. Vijece
ucenika.

Vijece roditelja.

7. Suradnja s okruZenjem
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Svibanj.

Informiranje osnovnih $kola i
promocija skole.

Timski rad.

Prezentacije,

propagandni
materijali.

Ravnatelj, stru¢ni
suradnici osnovnih Skola.

Tijekom godine.

Suradnja s ostalim srednjim
Skolama.

Pismena i usmena
komunikacija.

Ravnatelj, stru¢ni
suradnici. Razrednici.

Informiranje o moguénostima
nastavka skolovanja pri vi$im i

Informiranje,
prikupljanje

Ucenici, roditelji.

Tijekom godine. visokim ucilistima. podataka,
propagandnih
materijala.
Suradnja sa izvanskolskim Timski rad Ucenici i roditelji. Skolski
Tijekom godine. ustanovama u cilju pracenja . ! lijeCnici. Centar za
savjetovanje.

ucenika.

socijalnu skrb.

Tijekom godine.

Suradnja s ostalim institucijama
(MZOS, NCVVO, AZOO, ASO,
itd.)

Pismena i usmena
komunikacija.

Suradnici ostalih
institucija.

8. Struc¢no usavrsavanje

Sudjelovanje u organizaciji i Timski rad. . -
. . . y : . . Ravnatelj, nastavnici,
Tijekom godine, | koordinaciji stru¢nog usavr$avanja Prisustvovanje . oo
. i o . psiholog, voditelj smjene.
prema potrebi. nastavnika u skoli. nastavi.
Tijekom godine. S tal cenje struc Prou¢ j x Cr e
] g amf)s alno p_racer_lje s rucne r_oucavanje Skolski knjiznicar.
literature i periodike. literature.
Tijekom godine. . ) . Lo . -
J g Prisustvovanje radu stru¢nog vijeca, Timski rad. Ravnatelj, nastavnici,
seminarima, savjetovanjima i psiholog.
skupovima izvan Skole.
Seminari,
.. . Suradnja sa vanjskim suradnicima radionice, Struénjaci iz podrucja
Tijekom godine. . .. . . . L .
iz podrucja odgoja i obrazovanja. razmjena odgoja i obrazovanja.
informacija.
9. Ostali poslovi
Pracenje pedagoskih inovacija,
Tijekom godine. sudjelovanje u izradi prijedloga Proucavanje Ravnatelj, nastavnici,
nabave opreme, didaktickih literature. stru¢na vijeca.

materijala.

Tijekom godine.

Nastavak skolovanja ucenika

Prikupljanje
podataka, analiza

Predmetni nastavnici,

trogodis$njih zanimanja. nastavnih planova razrednici.
i programa.
Lipanj, srpanj, Poslovi oko upisa i formiranje Prikupljanje Ravnatelj, psiholog,
kolovoz. razrednih odjeljenja. podataka. upisno povjerenstvo.

Srpanj, kolovoz,
rujan.

Ispunjavanje dokumentacije i
dostava podataka o realizaciji upisa
nadleznim tijelima.

Statisticke metode.

Ravnatelj, psiholog.
Razrednici.
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Tijekom godine. Sudjelovanje u aktivnostima oko T|.msk|.raq|, Ravr}atelj, |§p|'fn|
b prikupljanje koordinator, ispitno
drzavne mature. .
podataka. povjerenstvo.
Tijekom godine. I T|.msk|.raq|, Suradnici u projektu,
Rad na projektima. prikupljanje .
ravnatelj.
podataka.
Tijekom godine. Rjesavanje tekuce problematike (E- Timski rad. Administrator, tajnica,

matica, Carnet, pracenje zakonskih
akata, i sl.).

Konzultacije.

rac¢unovodstvo.

Tijekom godine.

Poslovi administratora E-dnevnika.

Timski rad.

Ravnatelj, nastavnici.

10. Vrednovanje rezultata

Prikupljanje

Ravnatelj, psiholog,

. . Analiza odgojno — obrazovnih podataka, e e
Tijekom godine. o . nastavnici. Vije¢e uc¢enika
rezultata, statistika. razgovori, e .
.. i Vijece roditelja.
konzultacije.
Tijekom godine. | Pracenje realizacije nastavnog plana Timski rad, Ravnatelj, stru¢ni

i programa i njegovo vrednovanje.

statistiCka analiza.

suradnici, nastavnici.

Tijekom godine.

Pracenje i vrednovanje nakon
rezultata drzavne mature.

Prikupljanje
podataka, analiza.

Ravnatelj, psiholog,
nastavnici.

Tijekom godine.

Samovrjednovanje skole

Izrada izvjesca.
Prikupljanje
podataka, analiza.

Povjerenstvo.

9.13. Okvirni plan i program voditelja smjene

1. ORGANIZACIJA, REALIZACIJA | EVALUACIJA ODGOJNO- OBRAZOVNOG

PROCESA

PODRUCJE RADA

1.1. Planiranje i

programiranje rada

ZADACI 1 SADRZAJ
RADA

Izrada plana i programa
rada voditelja smjene.
Sudjelovanje u izradi

godisnjeg plana i
programa Skole.
Sudjelovanje u izradi

Skolskog kurikuluma.

SURADNICI

Ravnatelj, Psiholog,
Pedagog, nastavnici i

zaposlenici Skole.

VRIJEME RADA

rujan
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1.2. Evidencija
radnog vremena
nastavnika, pracenje
realizacije nastavnih
planova i programa te
godiSnjeg plana i

programa rada Skole

1.3. Organizacija
vaznih dogadaja i

nastave izvan Skole

Vodenje dnevne, tjedne
1 mjesecne evidencije
radnog vremena
nastavnika.
Izrada izvjesca o
radnom vremenu
nastavnika (odsustva
nastavnika,
prekovremeni rad itd.)
Analiza realizacije
nastavnih planova i
programa.
Pracenje pravilnog i
pravovremenog
vodenja pedagoske
dokumentacije (e-
Dnevnik, mati¢na

knjiga, e-matica).

Organizacija kulturnih,
umjetnickih i sportskih
aktivnosti u Skoli.
Organizacija posjeta
koncertima, kazali§nim
predstavama, Kino
projekcijama i
sportskim susretima.
Organizacija sveCane
podjele svjedodzbi za
ucenike zavr$nih

razreda.

Planiranje kalendara
izrade i obrane

zavrsnog rada.

Rac¢unovoda,

nastavnici.

Predmetni nastavnici i

razrednici.

Ravnatelj, predmetni

nastavnici i razrednici.

Tijekom godine.

Tijekom godine; na
kraju prvog
polugodista, nastavne i

Skolske godine.

Tijekom godine.

Lipan;.

Rujan.
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1.4. ZavrsSni radovi

1.5. Razlikovni ispiti,

dopunski rad,

Izrada prijedloga
sastava Povjerenstava
za izradu i obranu
zavr$nog rada.
Upoznati ucenike
zavr$nih razreda sa
kalendarom,
postupkom i uputama
za izradu i obranu
zavr$nog rada.
Izraditi popis
predmetnih nastavnika/
mentora, ponudenih
tema za svaki razredni
odjel i broja tema koje
mogu izabrati ucenici
pojedinih razrednih
odjela.

Izraditi popis odabranih
tema zavr$nog rada za
svaki razredni odjel.
Pruzati podrsku
mentorima i uenicima
u postupku izrade
zavr$nog rada.
Izraditi raspored obrane
zavrSnog rada.
Izraditi izvjesce
provedenog postupka
izrade i obrane

zavrsnog rada.

Sudjelovanje u

planiranju, organizaciji

Ravnatelj, nastavnici
struke-nositelji tema

(mentori)

Rujan.

Listopad.

Listopad.

Studeni.

Tijekom nastavne

godine.

Svibanj.

Lipanj

Lipanj
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popravni, predmetni i

razredni

1.6. Dokumentacija

i provedbi dopunskog
rada, popravnih,
predmetnih i razrednih
ispita.

Izrada, distribucija i
pohrana sljedece
dokumentacije:
- evidencija radnog
vremena nastavnika
- izvjeSca o trajanju
odsustva nastavnika,
prekovremenog te po
potrebi smjenskog ili
dvokratnog rada
- raspored dezurstava
nastavnika
- prijedlog izricanja
pedagoskih mjera
- obrazac za o€itovanja
nastavnika
- prijavnica za
popravni, predmetni i
razredni ispit
- prijavnica za obranu
zavr$nog rada
- zapisnik o izradi i

obrani zavr§nog rada

Pedagog, predmetni

nastavnici, razrednici.

Racunovoda,

Ravnatelj.

Racunovoda, SatnicCar.

Pedagoginja.

Pedagoginja.

Tijekom godine.

Tijekom godine.

2.1. Drzavna matura

2. OSTALI POSLOVI

Sudjelovanje u
organizaciji i provedbi

drzavne mature.

Ravnatelj, Pedagog,

nastavnici.

Tijekom godine.
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2.2. Suradnja

Suradnja sa nastavnicima, stru¢nim suradnicima,
zaposlenicima Skole i Ravnateljem u svim
pitanjima vaznim za uspjesan rad Skole.
Suradnja sa djelatnicima drugih $kola u Gradu,

Zupaniji i Republici Hrvatskoj.

Tijekom godine.

Tijekom godine,

Suradnja sa Nacionalnim centrom za vanjsko u skladu sa
vrednovanje obrazovanja, Ministarstvom znanosti potrebama.
i obrazovanja Republike Hrvatske te Upravnim
odjelom za obrazovanje, sport i tehni¢ku kulturu
Istarske zupanije.
9.14. Okvirni plan i program rada $kolske knjiZni¢arke
VRIJEME PODRUCIJE RADA OBLICI | METODE | SURADNICI
RADA ZADACE I SADRZAJ
1. PRIPREME, RAD U
STRUCNIM
TIELIMA
Kolovoz, rujan | lzrada plana i programa rada Prikupljanje Djelatnici skole
Skolskog knjizniGara podataka,
timski rad

Tijekom godine

Rad u struénim tijelima

Konzultacije

Ravnatelj, stru¢ni
suradnici, nastavnici.

Rujan

2. ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD
2.1 RAD S UCENICIMA

Edukacija korisnika

Timski rad,
prezentacija, usmeno
izlaganje

Predmetni nastavnici

Tijekom godine | Odgovarati na referentne i Razmjena Predmetni nastavnici
informacijske upite sluzeci se informacija
odgovaraju¢im izvorima
Tijekom godine | Pomaganje ucenicima u pripremi | upucivanje, Predmetni nastavnici
i obradi zadane teme ili referata | demonstracija,
rad na racunalu
Tijekom godine | Pomo¢ korisnicima pri Upudivanje, Predmetni nastavnici
koristenju knjizniénom gradom i | demonstracija
informacijskom tehnologijom
Tijekom godine | Timska nastava Timski rad, Predmetni nastavnici,
prezentacija, stru¢ni suradnici, gosti -
predavanja gostiju, predavaci
odlazak na
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organizirana
dogadanja

Tijekom godine

Istrazivacke grupe

Timski rad,

konzultacije, usmeno

Predmetni nastavnici,
strucni suradnici

izlaganje
Tijekom godine | Stvaralacke radionice Timski rad, Predmetni nastavnici,
radionice struéni suradnici
Tijekom godine | IzloZzbena djelatnost Timski rad Predmetni nastavnici

Rujan,
studeni,
prosinac

2.2 SURADNJAS
NASTAVNICIMA,
STRUCNIM
SURADNICIMA |
RAVNATELJEM

Suradnja s ravnateljem, struénim

suradnicima, nastavnicima i

financijskom sluzbom skole radi

nabave stru¢ne metodicko -
pedagoske literature

Konzultacije

Ravnatelj, stru¢ni
suradnici, predmetni
nastavnici, financijska
sluzba Skole

Tijekom godine

Suradnja s nastavnicima
hrvatskog jezika radi nabave
potrebnih lektirnih naslova

Konzultacije

Nastavnici hrvatskog
jezika

2.3 AKTIVNOSTI

Rujan Pregled lektire Demonstracija, Nastavnici hrvatskog
usmeno izlaganje jezika

Rujan Obiljezavanje Svjetskog dana Prezentacija, Predmetni nastavnici
turizma — 27. rujna; uredivanje panoa
80 godina smrti Ivane Brli¢- Demonstracija, Nastavnici hrvatskog
Mazuranic; uredivanje panoa jezika
Europskog dana jezika — 26. Prezentacija, Nastavnici stranih
rujna uredivanje panoa jezika

Listopad Obiljezavanje Svjetskog dana Prezentacija, Predmetni nastavnici
hrane — 16. listopada; uredivanje panoa
Obiljezavanje Svjetskog dana Usmeno izlaganje, Ravnatelj, stru¢ni
ucitelja — 5. listopada uredivanje panoa suradnici, nastavnici
Obiljezavanje Svjetskog tjedna Usmeno izlaganje, Predmetni nastavnici
svemira uredivanje panoa

Listopad, Obiljezavanje Mjeseca hrvatske | Knjizevni susret, Nastavnici hrvatskog

studeni knjige — 15. listopada do 15. radionice, jezika, gost - knjizevnik
studenoga uredivanje panoa

Studeni Obiljezavanje Medunarodnog Predavanje, Predmetni nastavnici
dana tolerancije — 16. studenoga | uredivanje panoa

Studeni, Mjesec borbe protiv ovisnosti Usmeno izlaganje, Predmetni nastavnici

prosinac timski rad,

prezentacija

Prosinac Obiljezavanje Medunarodnog Predavanje, Predmetni nastavnici,
dana volontera — 5. prosinca; prezentacija gost — predavac
Obiljezavanje Medunarodnog Predavanje, Predmetni nastavnici,

dana planina — 11. prosinca;

uredivanje panoa

gost — predavac

103




Skola za turizam, ugostiteljstvo i trgovinu, Pula

Obiljezavanje Bozica

Uredivanje panoa i
ukraSavanje skole,
radionice

Djelatnici skole

Sijecanj Obiljezavanje manifestacije Usmeno izlaganje, Djelatnici skole
Rodendan umjetnosti — 17. uredivanje panoa,
sijecnja; radionice
Obiljezavanje Medunarodnog Usmeno izlaganje, Djelatnici skole
dana zagrljaja — 21. sije¢nja i uredivanje panoa
Medunarodnog dana
komplimenata — 24. sije¢nja
Veljaca Obiljezavanje Dana sigurnijeg Usmeno izlaganje, Predmetni nastavnici,
interneta — 7. veljace; uredivanje panoa struéni suradnici, gost -
predavac
Valentinovo — Dan zaljubljenih | uredivanje panoa, Predmetni nastavnici
— 14. veljace; radionice
Obiljezavanje Dana ruzicastih predavanie, Predmetni nastavnici,
majica — 27. veljace radionice, odlazak na | razrednici stru¢ni
predstavu, suradnici
uredivanje panoa
Ozujak Obiljezavanje Dana zena — 8. Usmeno izlaganje, Djelatnici skole
ozujka; uredivanje panoa
Obiljezavanje Dana hrvatskog Predavanje, Nastavnici hrvatskog
jezika —11.-17. ozujka; uredivanje panoa jezika, gost - predavac
Obiljezavanje Svjetskog dana Usmeno izlaganje, Predmetni nastavnici
pripovijedanja — 20. ozujka; uredivanje panoa
Obiljezavanje Dana $kole prezentacija vjeStina, | Djelatnici skole
timski rad
Travanj Obiljezavanje Svjetskog dana Usmeno izlaganje, Predmetni nastavnici,
mladih — 8. travnja; prezentacija, stru¢ni suradnici
uredivanje panoa
Obiljezavanje Medunarodnog Radionice, predmetni nastavnici,
dana plesa — 29. travnja i uredivanje panoa gost
Medunarodnog dana jazza — 30.
travnja
Svibanj Obiljezavanje 500 godina smrti | Radionice, Predmetni nastavnici
Leonarda da Vincija uredivanje panoa,
prezentacija
Obiljezavanje Dana zastite usmeno izlaganje, Predmetni nastavnici
prirode — 22. svibnja uredivanje panoa
Lipanj Obiljezavanje 120 godina smrti | Usmeno izlaganje, Predmetni nastavnici

Johana Straussa ml. — 3. lipnja

uredivanje panoa
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Obiljezavanje Svjetskog dana
oceana — 8. lipnja

Usmeno izlaganje,
uredivanje panoa

Predmetni nastavnici

Kolovoz,
rujan

3. STRUCNI
KNJIZNICARSKI
POSLOVI

Obavijesti 0 udzbenicima,
sredivanje i pripremanje
knjiznog fonda za ucenike i
nastavnike, sredivanje kartoteke
novih korisnika

Prikupljanje
podataka, analiza

Tijekom godine

Katalogizacija i klasifikacija
knjizne grade, unos u program
za knjiznice MetelWin

Individualni rad

Tijekom godine

Sustavno obavjestavanje
nastavnika i u¢enika o novim i
postoje¢im knjigama iz fonda i
sadrzajima Casopisa

Razmjena
informacija,
konzultacije

Predmetni nastavnici

Tijekom godine

Nabava knjiga i ostale
informacijske grade

Timski rad,
Individualni rad

Tijekom godine

Informiranje o novitetima iz

cen

druge strucne literature

Prikupljanje
informacija,
individualni rad

Tijekom godine

Informiranje o novitetima iz
podrugja literature za mlade

Prikupljanje
informacija,
individualni rad

Tijekom godine

cew o

Individualni rad

Tijekom godine

Suradnja s ostalim knjiznicama

Konzultacije,
timski rad,
razmjena informacija

Predmetni nastavnici,

cen e

djelatnici narodnih i
sveucilisnih knjiznica

Tijekom godine

Povezivanje s hrvatskom

cen e

(repozitorij)

Razmjena
informacija

VR

Tijekom godine

4. STRUCNO
USAVRSAVANJE
Sudjelovanje na stru¢nim
skupovima i drugim oblicima
usavrsavanja koje prireduje
Agencija za odgoj i obrazovanje,
Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i sporta, Zupanijsko
stru¢no vijeée te mati¢na sluzba
za Skolske knjiznice

skupovi, seminari
radionice, okrugli
stolovi, razmjena
informacija

Tijekom godine

Sudjelovanje u radu strucnih

cen e

Seminari, radionice,
razmjena informacija

Rujan

Listopad

5. KULTURNA I JAVNA
DJELATNOST

Akcija ¢iS¢enja okolisa skole —
Zelena cistka (World Cleanup);

Svjetski dan kravate — 18.
listopada

Usmeno izlaganje,
radionica,
sakupljanje otpada

Usmeno izlaganje,
predavanja, dramska

Predmetni nastavnici

Predmetni nastavnici,
suradnici iz ustanove
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Listopad,
studeni

Prosinac

Sijecanj

Veljaca

Ozujak

Travanj

Svibanj

Lipanj

Mijesec hrvatske knjige

Humanitarne aktivnosti i
obiljezavanje Medunarodnog
dana invalidnih osoba — 3.
prosinca, Dana prava ¢ovjeka —
10. prosinca

100 godina rodenja Jeromea
Davida Salingera — 1. sije¢nja

Dan ruzi¢astih majica — 27.
veljace

Svjetski dan pripovijedanja

Festival znanosti — 8.-13. travnja
2018.

500 godina smrti Leonarda da
Vincija

Bloomsday — manifestacija
posveéena Jamesu Joyceu

radionica, dramska
izvedba

Radionica,
sudjelovanje u
1zlozbi

Usmeno izlaganje,
predavanie,
prikupljanje donacija

Usmeno izlaganje,
radionica,
prezentacija radova

Usmeno izlaganje,
radionica,
prezentacija radova

Usmeno izlaganje

Radionica, usmeno
izlaganje,
prezentacija rada

Usmeno izlaganje,
radionica,
prezentacija radova

Usmeno izlaganje,
radionica
prezentacija radova

Academia Cravatica

Predmetni nastavnici,
djelatnici Gradske
knjiznice i Citaonice
Pula

Djelatnici skole,
djelatnici/volonteri iz
humanitarnih udruga

Nastavnici engleskog i
hrvatskog jezika,
djelatnici Gradske
knjiznice i ¢itaonice
Pula

Predmetni nastavnici,
djelatnici Gradske
knjiznice i Citaonice
Pula

Djelatnici suradnicke
ustanove

Predmetni nastavnici,
organizatori Festivala
znanosti, djelatnici
suradnicke ustanove

Predmetni nastavnici,
djelatnici Gradske
knjiznice i Citaonice
Pula

Nastavnici engleskog i
hrvatskog jezika,
organizatori
manifestacije

Tijekom godine

6. DODATNE AKTIVNOSTI
Suradnja s kulturnim
ustanovama, udrugama i
organizacijama u odredenim
aktivnostima

Razmjena
informacija,
timski rad

Djelatnici suradnickih
ustanova, organizacija i
udruga

Tijekom godine

Provodenje aktivnosti prema
programu Citajmo da ne bismo
ostali bez rijeci — Prijedlogu
Nacionalne strategije poticanja
¢itanja od 2017. do 2022.

Usmeno izlaganje,
razmjena
informacija,
prezentacija

Djelatnici skolskih,
gradskih i narodnih
knjiznica

Tijekom godine

Okupljanje sudionika
umjetnicke radionice "Studio

Multimedijske
radionice, usmeno

Predmetni nastavnici,
djelatnici suradnickih
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STUT"

izlaganje, timski rad

organizacija

Tijekom godine

Sudjelovanje u projektima i
suradnja s predmetnim
nastavnicima

Konzultacije, timski
rad

Predmetni nastavnici

Tijekom godine

Objavljivanje literarnih sadrzaja
i drugih umjetnickih uradaka u
posebnoj rubrici na mreznim
stranicama Skole

Konzultacije, timski
rad

Predmetni nastavnici

odvojeno sakupljanje
otpada u skolskom
prostoru i ekoloske
akcije

Tijekom godine | Objavljivanje vijesti o Skolskim | Razmjena Djelatnici skole
aktivnostima i dogadajima na informacija,
Facebook stanici prezentacija Skole
Tijekom godine | Organiziranje aktivnosti koje Timski rad, Djelatnici skole
potic¢u ekolosku svijest usmeno izlaganje,
prezentacije,

9.15. Plan i program rada $kolskog ispitnog povjerenstva drzavne mature

Vrijeme Nositelj Aktivnost
Rujan 2018. Ravnateljica - Imenovanje ¢lanova
Ispitni koordinator Skolskog ispitnog
povjerenstva

- lzrada plana i programa
rada povjerenstva

Rujan i listopad
2018.

Ispitni koordinator,
ucenici (po

potrebi ¢lanovi
ispitnog povjerenstva)

- Utvrdivanje popisa
ucenika

- Savjetovanje i
informiranje ucenika

Studeni i prosinac
2018.

Sijecanj, veljaca
2019.

Ravnateljica
Ispitni koordinator
Ispitno povjerenstvo

- Savjetovanje i
informiranje ucenika i
roditelja

- Poslovi oko prijave
ucenika za ljetni ispitni
rok

Ozujak, travanj,
svibanj, lipanj
2019.

Ravnateljica
Ispitni koordinator
Clanovi povjerenstva

- Poslovi oko
organizacije i
provodenja ispita u
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ljetnom ispitnom roku

Raspored nastavnika i
ucenika po ispitnim
prostorijama

Srpanj
2019.

Ravnateljica
Ispitni koordinator
Clanovi povjerenstva

Zavrs$ni poslovi;
primitak rezultata.

Primitak prigovora

Podjela potvrda o
polozenim ispitima

Srpanj, kolovoz, rujan
2019.

Ravnateljica
Ispitni koordinator
Clanovi povjerenstva

Poslovi oko prijave
ucenika za jesenski
ispitni rok
-Imenovanje deZzurnih
nastavnika za vrijeme
jesenskog ispitnog roka

Poslovi oko
organizacije i
provodenja

ispita u

jesenskom ispithom
roku

Raspored nastavnika i
ucenika po ispitnim

prostorijama
Zavrs$ni poslovi

Tijekom godine

Ispitni koordinator

Obavljanje poslova i
zadataka prema ¢l. 13.
Pravilnika o polaganju
drzavne mature

Tijekom godine

Ravnateljica
Clanovi povjerenstva

Obavljanje poslova
prema ¢l. 11.1¢l. 12.
Pravilnika o polaganju
drzavne mature

Tijekom godine

Ispitni koordinator,
po potrebi ravnatelj i zamjenik
ispitnog koordinatora

Sudjelovanje na
strunim sastancima u
organizaciji Centra za
vanjsko vrednovanje
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obrazovanja

- Suradnja s Centrom za
vanjsko vrednovanje
obrazovanja

- Savjetovanje i
informiranje ucenika,
roditelja i nastavnika
skole

Prema Pravilniku o polaganju drzavne mature ¢l. 10, st. 1, 2 i 3 imenovano je skolsko ispitno
povijerenstvo za §kolsku godinu 2018./2019. u sastavu: predsjednik Orhideja Petkovié, ¢lanovi - Zuza
Gotesman, Dario Butkovi¢, Alenka Patrun, Jasna Lazi¢, Irena Velkavrh.

Ispitni koordinator je Astrid Glavicié.

10. Razvojna ocekivanja i aktivnosti

Razvojna oéekivanja Skole u najve¢oj mjeri odnose se na osuvremenjivanje kurikuluma,
povezivanje opcih i strukovnih predmeta te programa s trziStem rada i okruZzenjem. Unapredenje i
osiguravanje kvalitete rada i obrazovanja glavni je razvojni cilj skole.

U srpnju 2018. imenovani smo Regionalnim centrom kompetencija za sektor: turizam i ugostiteljstvo.
Cilj nam je da Sto viSe nasih ucenika i njihovih roditelja povezemo s poslovnim subjektima,
kratkoro¢no radi ostvarivanja stipendija, a dugoro¢no radi promocije ugostiteljskih i turistickih
zanimanja te zaposlenja.

Nastavit ¢emo sa stru¢nim usavrS§avanjem i motiviranjem nastavnika za napredovanje te sudjelovanje
na smotrama, natjecanjima i projektima kao i s integracijom IKT u ucenje, poucavanje i poslovanje
Skole u smislu njezine sveobuhvatne i redovite primjene.

Ocekujemo da ¢emo uspjesno provesti drzavnu maturu i obranu zavr$nog rada. Rezultati drzavne
mature iz materinjeg i stranih jezika su zadovoljavajudi, a nastojat ¢emo ostvariti bolje rezultate na
ispitima iz matematike.

Nastavit ¢emo pojacano djelovati na odgojnom podrucju te individualnom pristupu ucenicima kako bi
svi ucenici postigli odgovarajuci uspjeh tijekom skolovanja, a 0sobitu pozornost usmjerit ¢emo na
nadarene ucenike, kroz dodatni rad te sudjelovanje na drzavnim i medunarodnim natjecanjima.

Nastavit éemo se aktivno ukljucivati u sve razvojne projekte Grada, Zupanije i drzave, kao i u
obiljezavanje bitnih datuma.

Ocekujemo da ¢e skolska godina 2018./2019. biti jednako uspjesna kao prethodna u kojoj su nasi
ucenici i nastavnici ostvarili vrijedne rezultate:
- Futsal ekipa Skole je osvojila drugo mjesto na Svjetskom prvenstvu u Izraelu. Mentor: Sinisa
Ivankovié.
- Dvije ucenice: Mellani Sabo i Dora Erceg su osvojile zlatne medalje na natjecanju ,,Gastro®.
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Sukladno ¢lanku 14. Statuta, Plan i program rada $kole objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole:

www.lipa-pu.hr.

KLASA: 003-06/18-02/17
URBROJ: 2168-21-18-2
Pula, 2. listopad 2018.

Predsjednica Skolskog odbora:

Jasna Lazi¢, dipl. psiholog-prof.

Ravnateljica:

Orhideja Petkovi¢, dipl. soc.
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